ZABITA DAIRESiI BASKANLIGI GELEN EVRAK TAKiP i$ AKISI

Siireg: Kurumlarin kendi iglerinde, birbirleriyle veya gercek ya da tizel kisiler ile iletisim saglamak amaciyla fiziksel ortamda
veya givenli elektronik imza kullanarak elektronik ortamda yurtttikleri sireci kapsar.

Mevzuat: 10.06.2020 tarihli ve 31151 sayili Resmi Gazete 'de yayimlanarak yirirlige giren “Resmi Yazismalarda
Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yénetmelik”, 5070 sayil Elektronik imza Kanunu, 2019/1 Nolu Ordu Biiyiik Sehir
Belediyesi Yetki Devri Teblig

Evrak Kayittan (Yazi isleri ve Kurum igerisinden
Arsiv Sube Mudurliginden) (Birimlerden) Gelen Yazilar
Gelen Yazilar

;

Zabita Dairesi Baskanligina Gelen
Yazilar Daire Bagkani inceleyerek
ilgili Sube Miidurliigiine Havalesi
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Zabita Sube Midiri Tarafindan
incelenmesi idari Biiroya ve ilgili
Zabita Amirine ve Zabita
Komiserine EBYS Sistemi
Uzerinden Havale Edilmesi
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H Evrakla ilgili islem Yapilacak mi?

\4
[ Evrak Dosyalanir ]

; '

idari Biiro Tarafindan Saha Galismasi Yapilarak
islem Yapilacak Evraklar islem Yapilacak Evraklar

A
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Zabita Amiri veya zabita

Amiri Tarafindan Yerinde

incelenmek Uzere Zabita
Ekiplerine Evrakin Verilmesi

Evragin
Degerlendirilmesi

A4

Zabita Ekipleri Tarafindan

incelenerek Memur Raporu
Kurum iGi : Kurum Disi: Evraklarin Hazirlanarak idari Biiroya
Evraklarin Hazirlanarak Hazirlanarak EBYS Evrakin Teslim Edilmesi
EBYS Uzerinden Sube Uzerinden Sube
Mudirinin imzasina Muduriinin Parafina
Sunulmasi Sunulmasi




Sube Midiri Tarafindan
Evrak incelenir Uygun
Bulunursa imzalanir,
Eksiklik veya Dlizeltme
isterse Evrak idari Biiroya
iade Edilir

Sube Muduri Tarafindan
Evrak incelenir Uygun
Bulunursa Paraflar,
Eksiklik veya Diizeltme
isterse Evrak idari Biiroya
iade Edilir

\4

Hazirlanan Evragin Daire
Baskaninin imzasina
Sunulmasi ve imzalanmasi

\4

\4
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EBYS Uzerinden Dagitimi
Secilen Birime iletilmesi
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Hazirlana Evragin icerigine
Gore 2019/1 Nolu Ordu
Blylk Sehir Belediyesi
Yetki Devri Teblig ne Gore
imza Siirecinin
Tamamlanmasi
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\4

4 )

EBYS Uzerinden
Dagitimi Segilen Kisi
veya Kuruma Evragin

iletilmesi icin Yazi isleri
ve Arsiv Sube

\MUdUrIUéUne iletilmesi/




