
ZABITA DAİRESİ BAŞKANLIĞI GELEN EVRAK TAKİP İŞ AKIŞI 
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Zabıta Dairesi Başkanlığına Gelen 

Yazılar Daire Başkanı İnceleyerek 

İlgili Şube Müdürlüğüne Havalesi 

Evrak Kayıttan (Yazı İşleri ve 

Arşiv Şube Müdürlüğünden) 

Gelen Yazılar  

Zabıta Ekipleri Tarafından 

İncelenerek Memur Raporu 

Hazırlanarak İdari Büroya 

Evrakın Teslim Edilmesi 

Zabıta Şube Müdürü Tarafından 

İncelenmesi İdari Büroya ve İlgili 

Zabıta Amirine ve Zabıta 

Komiserine EBYS Sistemi 

Üzerinden Havale Edilmesi 

  

Evrakla İlgili İşlem Yapılacak mı? H E 

Evrak Dosyalanır 

İdari Büro Tarafından 

İşlem Yapılacak Evraklar 

Saha Çalışması Yapılarak 

İşlem Yapılacak Evraklar 

Kurum İçerisinden 

(Birimlerden) Gelen Yazılar 

 

Zabıta Amiri veya zabıta 

Amiri Tarafından Yerinde 

İncelenmek Üzere Zabıta 

Ekiplerine Evrakın Verilmesi 

1 

Evrağın 

Değerlendirilmesi  

Kurum İçi : 

Evrakların Hazırlanarak 

EBYS Üzerinden Şube 

Müdürünün İmzasına 

Sunulması 

Kurum Dışı: Evrakların 

Hazırlanarak EBYS 

Üzerinden Şube 

Müdürünün Parafına 

Sunulması 
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Şube Müdürü Tarafından 

Evrak İncelenir Uygun 

Bulunursa İmzalanır, 

Eksiklik veya Düzeltme 

İsterse Evrak İdari Büroya 

İade Edilir 

1 

Hazırlana Evrağın İçeriğine 

Göre 2019/1 Nolu Ordu 

Büyük Şehir Belediyesi 

Yetki Devri Tebliğ ne Göre 

İmza Sürecinin 

Tamamlanması 

Hazırlanan Evrağın Daire 

Başkanının İmzasına 

Sunulması ve İmzalanması 

EBYS Üzerinden Dağıtımı 

Seçilen Birime İletilmesi 

Şube Müdürü Tarafından 

Evrak İncelenir Uygun 

Bulunursa Paraflar, 

Eksiklik veya Düzeltme 

İsterse Evrak İdari Büroya 

İade Edilir 

1 

EBYS Üzerinden 

Dağıtımı Seçilen Kişi 

veya Kuruma Evrağın 

İletilmesi İçin Yazı İşleri 

ve Arşiv Şube 

Müdürlüğüne İletilmesi 


