
ZABITA DAİRESİ BAŞKANLIĞI İHALE VE SATIN ALMA İŞ AKIŞ SÜRECİ 
Süreç: Birimin İhtiyacı olan Mal ve Malzemenin Yasal Mevzuat Çerçevesinde Satın Alma Aşamalarını  
Mevzuat: 4734 Sayılı Kamu İhale Kanunu 

Şube Müdürlükleri Destek Hizmetleri Dairesi Başkanlığı Genel Sekreter Yardımcısı 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
  
 
 

 
 
 
 

  
Zabıta Daire Başkanı ve 

Başkanlığımız Şube 

Müdürlüklerden Talebin Gelmesi 

Yaklaşık Maliyetin Limit 

Aralığına Bakılır. Gelen 

Talepler Değerlendirilir. 

İhale Doğrudan Temin 

Teknik Şartnamenin 

Hazırlanması 

Teknik Şartnamenin 

Hazırlanması 

Bilgi Notu Hazırlanır. PVT 

Kodu Alınır 

EBYS Üzerinden Ekleri ile 

Birlikte Malzeme Talep Formu 

Hazırlanarak İhale ve Satın 

Alma Şube Müdürlüğüne 

Gönderilir. 

Doğrudan temin 

Dosyası 

Yaklaşık Maliyet İçin Firmalara 

Piyasa Araştırması Tutanağı 

Teknik Şartname ile Birlikte 

Gönderilir. 

Piyasa Araştırması Tutanakları 

Firmalardan Geldikten Sonra 

Yaklaşık Maliyet Tutanağı 

Hazırlanır ve İmzaya Sunulur. 
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 PVT Kodu Alınır 

Zabıta Dairesi Başkanı 

Onayladıktan Sonra 2019/1 

Nolu Ordu Büyük Şehir 

Belediyesi Yetki Devri Tebliğ 

ne Göre Makamdan Onay 

Alınır. 

 İstek Formu ve İhale Onay 

Belgesi Hazırlanır. 

Bilgi Notu ile Daire Başkanına 

Bildirilir ve Yeniden 

Değerlendirmeye Alınır. 

İhtiyaç Onayı 

Uygun mu? 

E 
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Evrakların Hepsi Hazırlandıktan Sonra Ekleri 

ile Birlikte Üst Yazı ile İhale ve satın Alma 

Şube Müdürlüğüne Gönderilir. 

İhale Dosyası 

Gönderilir. 


