
ZABITA DAİRESİ BAŞKANLIĞI TESPİT TUTANAĞI İŞ AKIŞ SÜRECİ 

Süreç: Belediye Kuralları Yönetmeliği, Aykırı Davrananın Kimlik Bilgileri, Kanunun Hangi Maddesine Aykırı, Ceza Miktarı, Deliller, Aykırı Davranışta 
Bulunanın İmzasının Alınması, Zabıta Memurları Tarafından İmzalanması, İdari Yaptırım Karar Tutanağının İdari Yaptırım Karar Defterine İşlenip Sayı 
Alınması, Tebliğ Yapılmak Üzere Tebliğ Mazbatalı Zarfın Hazırlanması, Tebliğ, Tahsil Edilmesi 
Mevzuat: Ordu Büyükşehir Belediyesi Belediye Kuralları Yönetmeliği, 5326 Sayılı Kabahatler Kanunu ve 1608 Sayılı Kanun 

Zabıta Dairesi Başkanlığı Zabıta Şube Müdürlüğü 
Meclis ve Encümen Şube 

Müdürlüğü 
Belediye Encümeni 

Yazı İşleri ve Arşiv Şube 
Müdürlüğüne 

    
Yasal Mevzuata Aykırılığın 

Tespit Edilmesi 

Yasal Mevzuatlara Aykırı 

Davranan Gerçek ve Tüzel 

Kişilerin Kimlik ve Adres 

Bilgilerinin Belirtilmesi 

 

Yasal Mevzuata Aykırı 

Davranışın Gerçekleştiği 

Zaman Gün, Ay, Yıl ve Saat 

Olarak Belirtilmesi 

Aykırı Davranışın Hangi 

Kanun, Yönetmelik ve 

Talimatname veya Belediye 

Kararlarına Aykırılığın 

Yazılması 

1 



    

Yasal Mevzuata 

Aykırı Davrananın 

Tespit Tutanağını 

İmzaladı mı? 

H 

İmzadan İmtina 

Ettiği Belirtilir 

1 

E 

2 

Yasal Mevzuata Aykırılığın 

Mahiyetinin Kısa ve Öz 

Olarak Belirtilmesi 

Yasal Mevzuata Aykırı 

Davrananın İmzasının 

İstenmesi 



    

Tanzim Edilen Tespit 

Tutanağının Görevli Zabıta 

Memurları Tarafından 

İmzalaması 

İdari Büro Tarafından EBYS 

Üzerinden Tespit 

Tutanaklarının Belediye 

Encümenine Havale Edilmek 

Üzere Encümen Olurunun 

Alınması  

2 

3 

Tespit Tutanaklarının 

Encümene Sunulmak İçin 

İdari Büroya Verilmesi 

Tespit Tutanağının Bir 

Nüshasının İlgiliye 

Verilmesi 

Encümen Gündeminin 

Hazırlanması İçin 

Olurun Meclis ve 

Encümen Şube 

Müdürlüğüne Havalesi 

Encümene Havale 

Edilen Tespit 

Tutanağının 1608 

Sayılı Kanun Gereği 

Belediye Encümeninde 

Görüşülerek Karara 

Bağlanması 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

   

Hazırlanan Tebliğ 

Mazbatalı Zarflar 

Postaya Verilmek 

Üzere Yazı İşleri ve 

Arşiv Şube 

Müdürlüğüne 

Verilmesi 

3 

4 

Belediye Encümeni 

Tarafından Karara 

Bağlanan Tespit 

Tutanaklarının 

Kararlarının Yazılıp 

Encümen Üyelerine 

İmzalatılması İçin 

Meclis ve Encümen 

Şube Müdürlüğüne 

Havalesi 

Encümen Kararlarının 

Gereği Yapılmak Üzere 

Zabıta Dairesi 

Başkanlığına Havalesi 

İdari Büro Tarafından 

Encümen Kararlarının 

7201 Sayılı Tebligat 

Kanunu Gereği Tebliğ 

Yapılmak Üzere Tebliğ 

Mazbatalı Zarfların 

Düzenlenmesi 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

   

Postadan Dönen Tebliğ 

Mazbatalarının Yazı İşleri ve 

Arşiv Şube Müdürlüğü 

Tarafından İdari Büroya 

Gönderilmesi 

Tebliğ Tarihinden İtibaren 15 

Günlük Peşin (İndirimli) 

Ödeme Süresinin Beklenmesi 

İdari Para 

Cezası Peşin 

(İndirimli) 

Ödendi mi? 

H E 

4 
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İdari Büro Tarafından 

Peşin Ödenen Encümen 

Kararları Peşin Ödenen 

Encümen Cezaları 

Dosyasına Dosyalanır. 

İdari Büro Tarafından EBYS 
Üzerinde Hazırlanan Yazı 
ile Birlikte Encümen 
Kararlarının Bir Suretleri 
Yazıya Ek Yapılarak Tahsil 
Edilmek Üzere Mali 
Hizmetler Dairesi 
Başkanlığına İletilmesi ve 
Birer Suretlerinin de 
Tahsile Gönderilen 
Encümen Kararları 
Dosyasına Dosyalanması 
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