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İdari Büro Personeli Tarafından EBYS 

Üzerinden Evrağın Hazırlanması ve 

Dağıtımın Seçilmesi 

Kurum Dışı Giden Evraklar 

1 

Evrağın 

Değerlendirilmesi  

Kurum İçi Giden Evraklar 

Hazırlanan Evrak EBYS 

Üzerinden Şube 

Müdürünün Parafına 

Sunulur. 

 

Hazırlana Evrağın 

İçeriğine Göre 2019/1 

Nolu Ordu Büyük Şehir 

Belediyesi Yetki Devri 

Tebliğ ne Göre İmza 

Sürecinin Tamamlanması 

EBYS Üzerinden 

Dağıtımı Seçilen Kişi 

veya Kuruma Evrağın 

İletilmesi İçin Yazı İşleri 

ve Arşiv Şube 

Müdürlüğüne İletilmesi 

Birimlere Giden 

Evraklar 

Encümene Giden 

Evraklar 

Meclise Giden 

Evraklar 

Hazırlanan Evrak EBYS 

Üzerinden Şube 

Müdürünün Parafına 

Sunulur. 

 

EBYS Üzerinden Şube 

Müdürünün 

Parafından Sonra 

Daire Başkanı 

tarafından 

Onaylanması 

 

EBYS Üzerinden 

Dağıtımı Seçilen 

Birime İletilmesi 

 EBYS Üzerinden 

Encümen Oluru 

Hazırlanarak Şube 

Müdürünün Parafına 

Sunulur. 

 

EBYS Üzerinden Daire 

Başkanı tarafından 

İmzalanması 

 

EBYS Üzerinden Genel 

Sekreter Yardımcısı 

Tarafından Uygun 

Görüşle Onaylanarak 

Genel Sekreterlik 

Makamına Sunulması 

 

EBYS Üzerinden 

Koordinasyonda Yer 

Alan Hukuk Müşaviri 

Tarafından 

Paraflanması 

 

 EBYS Üzerinden Meclis 

Olurunun Hazırlanarak 

Şube Müdürünün 

Parafına Sunulur. 

 

EBYS Üzerinden Daire 

Başkanı tarafından 

İmzalanması 

 

EBYS Üzerinden Genel 

Sekreter Yardımcısı 

Tarafından Uygun 

Görüşle Onaylanarak 

Genel Sekreterlik 

Makamına Sunulması 

 

EBYS Üzerinden Genel 

Sekreter Tarafından 

Uygun Görüşle 

Onaylanarak 

Başkanlık Makamına 

Sunulması 
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Genel Sekreterlik 

Makamı Tarafından 

Onaylanarak Meclis ve 

Encümen Şube 
Müdürlüğüne 

İletilmesi 

1 1 

Başkanlık Makamı 

Tarafından 

Onaylanarak Meclis ve 

Encümen Şube 
Müdürlüğüne 

İletilmesi 


