
ORDU BÜYÜKŞEHİR BELEDİYESİ TOPLU TAŞIMA DAİRESİ BAŞKANLIĞI PERSONEL İŞLERİ BİRİMİ 
 

Süreç:  Personelin aylık puantajının hazırlanması,Personel arazi tazminatlarının hazırlanması, Personel tayin ve atama işlemlerinin yazışmalarının yapılması, Personel aylık takip formunun düzenlenmesi işlerini 
kapsar. 
Mevzuat: 4857 sayılı İş Kanunu, 5372 sayılı Sosyal Güvenlik Kurumu Kanunu,5216 sayılı Büyükşehir Belediyesi Kanunu, 5393 sayılı Belediye Kanunu, 6502 sayılı Tüketicinin Korunması Hakkındaki Kanunu, 5018 
Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu 
 

Toplu Taşıma Dairesi Başkanlığı İnsan Kaynakları ve Eğitim Dairesi Başkanlığı 

 
 

 

 

 

-Personelin aylık puantajının hazırlanması, 

-Personel arazi tazminatlarının hazırlanması, 

-Personel tayin ve atama işlemlerinin yazışmalarının yapılması 

-Personel aylık takip formunun düzenlenmesi 

İşçi İse; Memur, Sözleşmeli Memur, 

Daimi İşçi ise; 

İnsan Kaynakları ve Eğitim Dairesi Başkanlığının ilgili 

biriminden gelen talepler, 

 

ORBEL’e üst yazı ile bilgi verilir 

 İnsan Kaynakları ve Eğitim Dairesi 

Başkanlığına üst yazı ile bilgi verilir. 

 


