ORDU BUYUKSEHIR BELEDIYESi TOPLU TASIMA DAIRESi BASKANLIGI SATIN ALMA SURECI

Siireg: Ust yonetim ve ilgili birimlerden gelen talepler ile siirecimiz baslar. Teknik sartnamenin hazirlanmasi ve piyasa arastirmasi yapilir.
Bitge yeterliligi saglandiginda Genel Sekreterlik makamindan onay alinir. Diger evraklarin hazirlanmasiyla olusturulan dosya fiziki ek olarak
Destek Hizmetleri Dairesine sunulur. Destek Hizmetlerinden dosya, ihalesi yapilmis olarak teslim edilir. Teslim edilen dosyanin sartlara uygun
saglanmasi i¢in Kontrol ve Muayene Komisyonu kurulur. ihale konusu is sartlarina uygun yapildigina dair komisyondan alinan tutanak
sonrasinda hakedis evraklari diizenlenir. Mali Hizmetler Dairesi Baskanligina gonderilir.
Mevzuat: Toplu Tasima Dairesi Baskanligi Gorev ve Calisma Yonetmeligi, 5216 sayili Blylksehir Belediyesi Kanunu, 5393 sayili Belediye
Kanunu, 5018 Sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu, 4734 Sayili Kamu ihale Kanunu, 2886 Sayili Devlet ihale Kanunu

Toplu Tagima Dairesi Bagkanligi

Genel Sekreter Yardimcisi
Genel Sekreter

Destek Hizmetler Dairesi
Bagkanhg

Mali Hizmetler Dairesi Bagkanlhigi

Ust yonetim ve ilgili
birimlerden gelen
talepler

Teknik sartname igin
personel
gorevlendirmesi
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Piyasa Aragtirma
Tutanagi hazirlanir ve
Piyasa Aragtirma
Komisyonu kurulur.
Yaklasik Maliyet
calismasi yapilir.
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Bltce
uygunlugu
kontrol

il
ihtiyac Onayi alinr.
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ihale Onay Belgesi ve
ihale istek Formlari
hazirlanir ve
imzalattirilir. (ayni anda)

Biitce aktarimi yapmak
lizere Mali Hizmetler
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Bitln hazirlanan
belgeler fiziki ek
yapilarak Destek
Hizmetleri Dairesi
Baskanligina Ust yazi ile
gonderilir.
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> Dairesi Baskanhgina

Odenek Aktarma talep
formu hazirlanarak st
yaziyla génderilir.




Faturalar icin 6deme
emirleri hazirlanir.
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Destek Hizmetleri
Dairesi Bagkanligi,
6deme evraklari
diizenlenmek lzere
Kamu ihale Kurumunun
ve Basin ilan
Kurumunun ilan
Bedellerini gosteren
faturalari génderir.

Dosya teslim alindiktan
sonra Kontrol ve
Muayene Komisyonu
kurulur.
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Kontrol ve Muayene
Komisyonu tarafindan
satin alma isleminin
tamamlandigina dair
tutanaklar ve raporlar
teslim alindiktan sonra,
hakedis, Tasinir islem Fisi
(TiF) girisleri ve ddeme
evraklari diizenlenir.
Uger niisha halinde
hazirlanan evraklar Mali
Hizmetler Dairesi
Baskanligina génderilir.
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Ekap girisleri
tamamlanir. ihale
glana ahnir.
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ihale yapilir ve Dosya
ilgili daireye gonderilir.
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Faturalarin 6demesini
yapar.

v

Evraklar incelenir ve
o6deme yapiimak
Gzere Gist makamin
onavina sunulur.




