
ORDU BÜYÜKŞEHİR BELEDİYESİ TEFTİŞ KURULU BAŞKANLIĞI TEFTİŞ VE DENETİM İŞLERİ İŞ AKIŞ SÜRECİ 

Süreç:   Başkanlık Makamının Teftiş, Denetim, İnceleme ve Soruşturma yapılmasına dair yazının ve varsa eklerinin Teftiş Kurulu Başkanlığına gönderilmesi veya  İhbar ve Şikayetlerin gelmesi ile  Teftiş Kurulu Başkanına Başkanlık Makamından 
gelen Teftiş, Denetim, İnceleme ve Soruşturma görevlerini  kimin yürüteceğine karar verilir.  Teftiş Kurulu Başkanı görevi yürütmesi durumunda;  Görev öncesi hazırlıkların tamamlanır,  Teftiş, Denetim, İnceleme ve Soruşturma işlerinin 
yürütülmesi, bilgilerin toplanması, ifadeler alınır,  Raporun hazırlanarak  Başkan onayına sunulur ve arşivlenir.  Müfettiş görevlendirilmesi durumunda ise;  3’üncü dereceye kadar kan, 2’inci dereceye kadar kayın hısımlığı veya çıkar birliği 
veyahut tarafsızlığı hakkında şüphe uyandıracak durumu incelenir. Şüpheli olup olmadığına karar verilir.  Şüpheli ise  denetim işlerine bakamazlar. Durumu kurul başkanına yazılı olarak bildirirler.Şüpheli değil ise görevlendirme yazısına 
istinaden gerekli Teftiş, Denetim, İnceleme, ön İnceleme, Araştırma ve Soruşturma işlerini yürütürler.  Rapor hazırlanarak Teftiş Kurulu Başkanına sunulur.  Raporların incelenmesi: Düzeltilmesi veya tamamlattırılması gereken hususlar varsa, 
bunların giderilmesi için raporu düzenleyen müfettişten yazılı olarak istenir.  Müfettişin olumlu yanıt vermesi durumunda eksiklikler ve hatalar düzeltilerek Kurul Başkanına teslim edilir.  Müfettişin olumsuz yanıt vermesi durumunda isteğe 
katılmama sebebini yazılı olarak iletmesi halinde konu Teftiş Kurulu Başkanlığınca seçilecek en az iki müfettişe, birlikte incelettirilir. Bu inceleme sonucu Teftiş Kurulu Başkanına sunulur ve alınacak talimata göre işlem yapılır.  Müfettişler 
yazdıkları rapor ve yazıların birer nüshasını bir kayıt defterine işleyerek kendilerine ait özel dosyalarında saklarlar ve diğer nüshasını da Teftiş Kurulu Başkanına teslim ederler. 
4483 ve 5442 sayılı Kanun kapsamında Vali veya Diğer Soruşturma İzni Vermeye Yetkili Merciler tarafından Başkanlık Makamına veya Teftiş Kurulu Başkanına Araştırma, İnceleme ve Ön İnceleme görevlerinin yürütülmesine dair görevlendirme 
yazısı ve konu ile ilgili dosyanın Başkanlık Makamına veya Teftiş Kurulu Başkanlığına gönderilmesi ile Teftiş Kurulu Başkanına, 4483 ve 5442 sayılı Kanun kapsamında Vali veya Diğer Soruşturma İzni Vermeye Yetkili Merciler tarafından gelen 
Araştırma, İnceleme ve Ön İnceleme görevlerinin yürütülmesi. (Teftiş Kurulu Başkanı görevi kendisi de yürütebilir, Müfettiş de görevlendirebilir.) Teftiş Kurulu Başkanı görevi yürütmesi durumunda; görev öncesi hazırlıklar tamamlanır. 
Araştırma, İnceleme ve Ön İnceleme işlerini yürütülmesi ile bilgiler toplanır  ifadeler alınır. Raporun hazırlanarak Araştırma, İnceleme ve Ön İnceleme iznini veren yetkili mercie dosyanın ve varsa ekleri ile birlikte gönderilir ve arşive kaldırılır. 
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Teftiş Kurulu Başkanına Başkanlık Makamından gelen Teftiş, Denetim, 
İnceleme ve Soruşturma görevlerini  kimin yürüteceğine karar verilmesi 

Teftiş Kurulu Başkanı görevi 

yürütmesi durumunda; 

Müfettiş görevlendirilmesi 

durumunda; 

Görev öncesi 

hazırlıkların 

tamamlanması 

 

Teftiş, Denetim, İnceleme ve 

Soruşturma işlerinin 

yürütülmesi, bilgilerin 

toplanması, ifadelerin 

alınması 
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Şüphe 

var mı? 

3’üncü dereceye kadar kan, 2’inci 

dereceye kadar kayın hısımlığı 

veya çıkar birliği veyahut 

tarafsızlığı hakkında şüphe 

uyandıracak durumu incelenir 
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Başkanlık 

Makamının Teftiş, 

Denetim, İnceleme 

ve Soruşturma 

yapılmasına dair 

yazının ve varsa 

eklerinin Teftiş 

Kurulu Başkanlığına 

gönderilmesi 

 

İhbar ve Şikayetler 
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Raporun hazırlanması ve 

Başkan onayına sunulması 

 

Arşive kaldırılır 
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Olması 

durumunda, 

denetim işlerine 

bakamazlar. 

Durumu kurul 

başkanına yazılı 

olarak bildirirler. 
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Olmaması durumunda, 

görevlendirme yazısına 

istinaden gerekli Teftiş, 

Denetim, İnceleme, ön 

İnceleme, Araştırma ve 

Soruşturma işlerini 

yürütürler. 

Raporun hazırlanması 

ve Teftiş Kurulu 

Başkanına sunulması 

Raporların incelenmesi: 
Düzeltilmesi veya 

tamamlattırılması 

gereken hususlar varsa, 

bunların giderilmesi 

için raporu düzenleyen 

müfettişten yazılı 

olarak istenir. 

Müfettişin 

kararı? 

Müfettişin 

olumlu yanıt 

vermesi 

durumunda 

eksiklikler ve 

hatalar 

düzeltilerek 

Kurul Başkanına 

teslim edilir. 

Müfettişin olumsuz 

yanıt vermesi 

durumunda isteğe 

katılmama sebebini 

yazılı olarak iletmesi 

halinde konu Teftiş 

Kurulu Başkanlığınca 

seçilecek en az iki 

müfettişe, birlikte 

incelettirilir. Bu 

inceleme sonucu 

Teftiş Kurulu 

Başkanına sunulur 

ve alınacak talimata 

göre işlem yapılır. 
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Müfettişler yazdıkları rapor ve 

yazıların birer nüshasını bir kayıt 

defterine işleyerek kendilerine ait 

özel dosyalarında saklarlar ve 

diğer nüshasını da Teftiş Kurulu 

Başkanına teslim ederler. 
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4483 ve 5442 sayılı Kanun 

kapsamında Vali veya Diğer 

Soruşturma İzni Vermeye 

Yetkili Merciler tarafından 

Başkanlık Makamına veya 

Teftiş Kurulu Başkanına 

Araştırma, İnceleme ve Ön 

İnceleme görevlerinin 

yürütülmesine dair 

görevlendirme yazısı ve konu 

ile ilgili dosyanın Başkanlık 

Makamına veya Teftiş Kurulu 

Başkanlığına gönderilmesi 

 

Teftiş Kurulu Başkanına, 4483 ve 5442 sayılı Kanun kapsamında 

Vali veya Diğer Soruşturma İzni Vermeye Yetkili Merciler 

tarafından gelen Araştırma, İnceleme ve Ön İnceleme görevlerinin 

yürütülmesi.  

(Teftiş Kurulu Başkanı görevi kendisi de yürütebilir, Müfettiş de 

görevlendirebilir. 

 

Teftiş Kurulu Başkanı görevi yürütmesi durumunda; görev 

öncesi hazırlıkların tamamlanması 

Araştırma, İnceleme ve Ön İnceleme işlerinin 

yürütülmesi, bilgilerin toplanması, ifadelerin alınması 
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Raporun hazırlanması  

Araştırma, İnceleme ve Ön 

İnceleme iznini veren yetkili 

mercie dosyanın ve varsa 

ekleri ile birlikte gönderilmesi 

 

Arşive kaldırılır 

 


