
ORDU BÜYÜKŞEHİR BELEDİYESİ TARIM VE HAYVANCILIK HİZMETLERİ DAİRESİ BAŞKANLIĞI İHALE VE SATINALMA İŞ AKIŞ SÜRECİ 
Süreç       :  Daire Başkanlığımızın verdiği hizmetler doğrultusunda ihtiyaç olarak planlanan mal ve hizmet alımlarının veya uygulanacak projelerin (destekleme, hibe, yatırım) yaklaşık maliyeti hazırlanarak talebin gelmesiyle süreç 
başlar. Gelen talebin değerlendirilerek ihale veya doğrudan temin yoluyla işin devam edeceğine karar verilir. İhale süreci teknik şartnamenin hazırlanması, piyasa araştırması ve tutanakların firmalara imzalatılması sonrasında, PVT 
kodu ile ihtiyaç onayı alınır. İhtiyaç onayı alındıktan sonra istek formu ve ihale onay belgesi hazırlanarak evraklar ekleri ile birlikte üst yazı ile ihale ve satın alma birimine gönderilir. Doğrudan teminde ise teknik şartnamesi hazırlanan 
iş ile ilgili PVT kodu alınarak ekleri ile birlikte malzemeler talep formu hazırlanır ve dosya satın alma servisine gönderilir. 

Mevzuat :  4734 Sayılı Kamu İhale Kanunu , 2886 Sayılı Devlet İhale Kanunu, Harcama yetkilisi, İhale Yetkilisi ve İhale İşlemleri Tebliğ Tarım ve Hayvancılık Hizmetleri Dairesi Başkanlığı Görev Yetki ve Çalışma Yönetmeliği  

Tarımsal Destekleme ve Proje Şube Müdürlüğü Destek Hizmetleri Dairesi Başkanlığı Genel Sekreter Yardımcısı 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Talebin Gelmesi 

Yaklaşık Maliyetin Limit Aralığına 

Bakılır. Gelen talepler 

değerlendirilir. 

 
Doğrudan Temin İhale  

Teknik şartname 

teknik personel 

tarafından 

hazırlanması 

Teknik şartname teknik personel 

tarafından hazırlanması 

Bilgi notu hazırlanır. 

PVT Kodu alınır 

Ekler ile birlikte 

malzemeler talep 

formu hazırlanarak 

satın alma servisine 

gönderilir. 

Doğrudan Temin Dosyası  

Bilgi:  

Doğrudan Temin Dosyaları;  

-Teknik Şartname 

- İhtiyaç Bilgi Notu 

 

 

Yaklaşık maliyet için firmalara 

piyasa araştırması tutanağı teknik 

şartname ile birlikte gönderilir. 

Piyasa araştırma tutanakları 

firmalardan geldikten sonra yaklaşık 

maliyet tutanağı hazırlanır ve 

imzaya sunulur 1 

https://www.ordu.bel.tr/uploads/804753-RNQATBKB-6152-971-PUPNMZOI-9444.pdf
https://www.ordu.bel.tr/uploads/804753-RNQATBKB-6152-971-PUPNMZOI-9444.pdf
https://www.ordu.bel.tr/uploads/649090-ORONAQJW-6152-732-SFWVYDAP-6463.pdf
https://www.ordu.bel.tr/uploads/649090-ORONAQJW-6152-732-SFWVYDAP-6463.pdf
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PVT Kodu alınır 

Daire Başkanı Onayladıktan 

sonra makamdan ihtiyaç 

onayı alınır 

İhtiyaç Onayı 

Uygun Mu? 

 

İstek Formu ve İhale 

Onay Belgesi Hazırlanır. 

Bilgi notu ile Daire Başkanına 

bildirilir ve yeniden 

değerlendirmeye alınır. 

Evrakların hepsi hazırlandıktan 

sonra ekleri ile birlikte üst yazı ile 

ihale ve satın alma birimine 

gönderilir. 
İhale Dosyası gönderilir. 

Bilgi:  

İhale Dosyaları;  

-Teknik Şartname 

- Yaklaşık Maliyet Ecmali 

- Piyasa Araştırma Tutanakları 

 

 

E 

H 


