ORDU BUYUKSEHIR BELEDIYESi SOSYAL HiZMETLER VE MUHTARLIK iSLERI DAIRESi BASKANLIGI
ORDU KULTUR OTAGI PROGRAM SURECIH

Siire¢: Ordu Kiiltiir Otaginda yapilacak programlarla ilgili mali yilbaginda genel Bagkanlik oluru alinir. Kiiltiir otaginda yapilacak programlar
icin donemsellik yemek hizmet alimi yapilir. Sivil Toplum Kuruluslari, Kamu Kurumlari (dezavantajli gruplari 6ncelikli) bagvurularini yazili
olarak Kurumumuza bildirir veya birim amiri tarafindan belirli giin ve haftalarda yapilacak faaliyetler belirlenir. Talebin olumlu karsilanmasi
durumunda yazili veya sozlii olarak karsi tarafa bildirim yapilir. Bagvurular ve 6zel giin ve haftalar kapsaminda yapilacak organizasyonlar igin
idari takvim olusturulur. Her program icin en az 2 giin énceden program akisi belirlenerek birimler arasi veya birim igerisinde gorevlendirme
yazili veya sozlii olarak yapilir. Programa katilacak hedef gruplarin ihtiyag olursa ulasim noktasinda destek verilir. Program giinii 6ncesi program
icin gerekli temizlik mekan i¢i diizenleme, gérevlerin birimlerin faaliyetleri organize edilerek hazirliklar tamamlanir. Program giinii tim misafirler
en giizel sekilde agirlanir. Yapilan programin genel bilgileri ve maliyeti dijital ortamda kaydi tutulur ve gorselleri arsivlenir. Siradaki programin
gergeklestirilecegi giine kadar Ordu Kiiltiir Otagi hazir bir sekilde kapatilir.

Mevzuat: 5393 Sayili Belediye Kanunu, Meclis ve Enciimen Kararlari, 5216 Sayili Biiyiiksehir Belediye Kanunu, Taginir Mal Yonetmeligi, Sosyal
Hizmetler ve Muhtarlik Isleri Dairesi Bagkanligi Calisma Yénetmeligi, Sosyal Yardim Esaslar1 Yonetmeligi

Sivil Toplum Kuruluslary/ Kamu Kurumlari

Sosyal Hizmetler Sube Midiirligi (Dezavantajh Gruplari Oncelikli)

Program talebinde
bulunulmasi

Yapilacak programlar igin Mali yilbasinda
genel Baskanlik oluru alinmasi ve
dénemsellik yemek hizmet alimi yapilmasi

e Birim amiri tarafindan belirli gin ve
haftalarda yapilacak faaliyetlerin
belirlenmesi.

e Talebin olumlu karsilanmasi durumunda
yazili veya sozIU olarak karsi tarafa bildirim
yapilmasi.

e Basvurular ve 0Ozel gin ve haftalar
kapsaminda yapilacak organizasyonlar igin
idari takvim olusturulmasi.

e Her program igin en az 2 gin 6nceden
program akisi belirlenmesi birimler arasi
veya birim igerisinde gorevlendirmelerin
yazil veya sozlii olarak yapilmasi.

e Programa katilacak hedef gruplarin ihtiyag
olursa ulasim noktasinda destek verilmesi.

® Program glni oncesi program igin gerekli
temizlik mekan i¢i dizenleme, gorevlerin
birimlerin faaliyetleri organize edilerek
hazirliklarin tamamlanmasi

Yapilan programin genel bilgileri ve maliyeti
dijital ortamda kaydi tutulmasi ve gorselleri
arsivlenmesi

Siradaki programin gerceklestirilecegi
giine kadar Ordu Kultir Otagi hazir bir
sekilde kapatilmasi




