
ORDU BÜYÜKŞEHİR BELEDİYESİ PARKLAR VE YEŞİLALANLAR DAİRESİ BAŞKANLIĞI İHALE VE SATINALMA İŞ AKIŞ SÜRECİ 

Süreç : İlgili Şube Müdürlüğü tarafından satın alınması teklif olunan mal, hizmet ya da yapıma yönelik ihale ve doğrudan teminlerin yaklaşık maliyet ve teknik şartnamesini hazırlanması, talebe ilişkin formu 
üst yönetim onayına sunulması, yazışmaların yapılması, İhale dosyasının açılması sürecini kapsar. 
 
Mevzuat :  5393 Sayılı Belediye Kanunu, 5216 Sayılı Büyükşehir Belediyesi Kanunu, 4734 Sayılı Kamu İhale Kanunu’na Ve Bu Kanunları Tamamlayan Yönetmelik Genelge, Tebliğ Ve Tabii Olduğu Mevzuat 

Parklar ve Yeşil Alanlar Şb.Md. Destek Hizmetleri Dairesi Başkanlığı Genel Sekreter Yardımcısı 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Talebin gelmesi 

Yaklaşık maliyetin limit aralığına 

bakılır. Gelen talepler 

değerlendirilir. 

 

Doğrudan Temin İhale  

Teknik şartname teknik personel 

tarafından hazırlanması 

Teknik şartname teknik personel 

tarafından hazırlanması 

Bilgi notu hazırlanır. PVT Kodu alınır 

Ekler ile birlikte malzemeler talep 

formu hazırlanarak satın alma 

servisine gönderilir. 

Doğrudan Temin Dosyası  

Bilgi:  

Doğrudan Temin Dosyaları;  

-Teknik Şartname 

- İhtiyaç Bilgi Notu 

 

 

Yaklaşık maliyet için firmalara piyasa 

araştırması tutanağı teknik şartname 

ile birlikte gönderilir. 

Piyasa araştırma tutanakları firmalardan 

geldikten sonra yaklaşık maliyet 

tutanağı hazırlanır ve imzaya sunulur. 
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PVT kodu alınır 

Daire Başkanı onayladıktan sonra 

ihtiyaç onayı alınır 

İhtiyaç onayı 

uygun mu? 

 

İstek Formu ve İhale Onay Belgesi Hazırlanır. 

Bilgi notu ile Daire Başkanına bildirilir ve yeniden 

değerlendirmeye alınır. 

Evrakların hepsi hazırlandıktan sonra ekleri ile birlikte 

üst yazı ile ihale ve satınalma birimine gönderilir. İhale dosyası gönderilir. 
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Bilgi:  

İhale Dosyaları;  

-Teknik şartname 

- Yaklaşık maliyet ecmali 

- Piyasa araştırma tutanakları 

 

 


