ORDU BUYUKSEHIR BELEDIYESi OZEL KALEM MUDURLUGU DAVET PROGRAMLARI i$ AKIS SURECI

Siireg: Blyiksehir Belediye Baskanligi'na gelen davetlerde takip edilecek siireci kapsar. Program davetleri; Belediyemiz iletisim kanallari
Uzerinden, vatandaslarimizin Belediyemize bizzat gelerek teslim ettikleri ve diger kamu kurum ve kuruslarindan ve ozel isletmelerden
gelmektedir. Davete ait detayh bilgiler toplanarak Baskanlik Programina girisi yapilir. Programa, Biyuksehir Belediye Baskanimizin katilimi
olmasi durumunda karsi tarafa bilgi verilir; katilim olmamasi durumunda da Baskan Vekili, Genel Sekreter, Genel Sekreter Yardimcisi veya
ilgili Daire Baskanliginin katihm saglanir.

Mevzuat : Ozel Kalem Midirliigi Calisma Yonetmeligi

Ozel Kalem Mudiirltgi

Program davetleri; faks, e-mail, EBYS sistemi tzerinden Ust yaziyla,
Vatandaslarimizin Belediyemize bizzat gelerek teslim ettigi davetiyeler ve
diger kamu kurum ve kuruluslarindan ve 6zel isletmelerden gelmektedir.

Davet bilgileri Baskanlik Programina alinir.

Programa ait detayli bilgiler toplanir; toplanti yeri-saati, gindemi,
program akisi, katilimci bilgileri, vb.

Bagkanlik Makami ile paylasilir.

Programa Baskan
Katilacak mi?

Bagkan tarafindan katilim saglanamayacaksa;
Baskan Vekili, Genel Sekreter, Genel Sekreter
Yardimcisi veya ilgili Daire Baskanhginin
katilimi saglanir.

Katilim saglanacag bilgisi karsi
tarafa verilir.




