ORDU BUYUKSEHIR BELEDIYESi MALi HiZMETLER DAIRE BASKANLIGI PERSONEL MAAS ODEME SURECiI

Siire¢: Maas 6denecek personelin gerekli bilgi giincellenmelerinin yapiimasi ve Odeme Emri Belgesinin
hazirlanmasi gerceklestirme personelince gerekli kontrol ve onayin yapilmasi ve Harcama yetkilisince
gerekli kontrollerin yapilarak onaylanmasi ve mali hizmetler birimine sevki, Birimce de gerkli kontrollerin
yapilmasi ile baslayan islem siireclerinde Muhasebe Kayit Siireci ve Odeme Siirecinde yer alan siireg
adimlarinin tamamlanmasinin ardindan her halde arsivienmesi ile stirecin sonlanmasi islem adimlaindan

olusmaktadir.

Mevzuat : 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu ve ilgili Yonetmelikler -5018 sayili KMYKK - 5393 sayili
Belediye Kanunu- Mahalli idareler Biitge ve Muhasebe Yénetmeligi- Strateji Gelistirme Birimlerinin

ilgili Harcama Birimi (Gergeklestirme
Gorevlileri)

Harcama Yetkilisi

Mali Hizmetler Daire Bagsk.

Maas Odenecek Personele
iliskin Tim Bilgilerin
Glincellenmesi

l

Glncel Maas Bordrolarinin

Harcama Yetkilisi
Kontrol ve Onayi

ve Odeme Emri Belgesinin
Hazirlaniimasi Kontrolil ve
Onayi

GUNCELLEME: ilgili aya ait,
personelin derece, kademe, kidem
v.b. terfi degisiklikleri, yabanci dil
puani, aile yardimi icin esin calisip
¢alismadigl, cocuk yardimi icin yas
bilgileri v.b degisiklikler giincellenir.
Nakil giden veya Uicretsiz izne
ayrilanlarin glincelleme islemi
tamamlanir. Kesintiler (icra, sendika,
emekli bor¢lanmasi, eczane, kira,
kefalet, zam ve tazminat
o0demelerinde 657 sayili Kanunun
152.maddesine gore 7 giinli asan
hastalik izin streleri v.b) girilerek
hesaplama islemi gergeklestirilir.

—>  Odeme Emri Belgesi ve
Eklerinin Alinmasi

L

Gerekli Kontrollerin
Yapilmasi
(5018/61)

|

Muhasebe Kayit
Sireci

l

Odeme Siireci
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