
İlgili Harcama Birimi (Gerçekleştirme 

Görevlileri)
Harcama Yetkilisi Mali Hizmetler Daire Başk.

ORDU BÜYÜKŞEHİR BELEDİYESİ MALİ HİZMETLER DAİRE BAŞKANLIĞI  PERSONEL MAAŞ ÖDEME SÜRECİ

Süreç: Maaş ödenecek personelin gerekli bilgi güncellenmelerinin yapılması ve Ödeme Emri Belgesinin 
hazırlanması gerçekleştirme personelince gerekli kontrol ve onayın yapılması ve Harcama yetkilisince 
gerekli kontrollerin yapılarak onaylanması ve mali hizmetler  birimine sevki, Birimce de gerkli kontrollerin 
yapılması ile başlayan işlem süreçlerinde Muhasebe Kayıt Süreci ve Ödeme Sürecinde yer alan  süreç 
adımlarının tamamlanmasının ardından her halde arşivlenmesi ile sürecin sonlanması işlem adımlaından 
oluşmaktadır. 
Mevzuat : 657 Sayılı Devlet  Memurları Kanunu ve İlgili Yönetmelikler -5018 sayılı KMYKK - 5393 sayılı 
Belediye Kanunu- Mahalli İdareler  Bütçe ve Muhasebe Yönetmeliği- Strateji Geliştirme Birimlerinin 

Maaş Ödenecek Personele 
İlişkin Tüm Bilgilerin 

Güncellenmesi 

Dosya - Arşiv 

Güncel  Maaş Bordrolarının 
ve Ödeme Emri Belgesinin  
Hazırlanılması Kontrolü ve 

Onayı   

Gerekli Kontrollerin 
Yapılması 
(5018/61)  

GÜNCELLEME: İlgili aya ait, 
personelin derece, kademe, kıdem 
v.b. terfi değişiklikleri, yabancı dil 
puanı, aile yardımı için eşin çalışıp 
çalışmadığı, çocuk yardımı için yaş 
bilgileri v.b değişiklikler güncellenir. 
Nakil giden veya ücretsiz izne 
ayrılanların güncelleme işlemi 
tamamlanır. Kesintiler (icra, sendika, 
emekli borçlanması, eczane, kira, 
kefalet, zam ve tazminat 
ödemelerinde  657 sayılı Kanunun 
152.maddesine göre 7 günü aşan 
hastalık izin süreleri v.b) girilerek 
hesaplama işlemi gerçekleştirilir. 

Ödeme Süreci 

Muhasebe Kayıt 
Süreci 

Harcama Yetkilisi 
Kontrol ve Onayı 

Ödeme Emri Belgesi ve 
Eklerinin Alınması 


