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Siireg: Taginir Kayit Yetkilisinin gorevden ayrimasi, Harcama Yetkilisinin gerekli gérmesi veya Yilsonu sayimi yapilacak olmasi
durumunda Harcama Yetkilisince kendisinin veya gorevlendirecegi bir kisinin bagkanliginda tasinir Kayit Yetkilisininde katilimiyla en
az Ug kisiden olugturulan sayim kurulu tarafindan yapilir.Sayim kurulu éncelikle, Taginir Kayit Yetkilisince ambarda bulundugu veye
ambardan ¢iktigl halde belgesi diizenlenmeyen ve kayitlari yapiimadigi belirtilen taginirlara iligkin islerin yaptiriimasi, dayanikli
tasinirlarda zimmet figleri esas alinarak fiilen sayimin yapilmasi, noksan veya fazla olmasi durumunda s6z konusu taginirlarin tekrar
sayllmasi ve sayim tutanaginin diizenlenmesi, sayim sonucunda fiili sayim sonuglarinin Ambar kayitlarindan distk olmasi halinde
“kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanag!l” ve “ Tasinir islem Fisi” Fazla olmasi halinde ise” “Tasinir islem Fisi “ diizenlenmesi ve
diizenlenen belgelerin birer 6rneginin muhasebe kayitlarinin yapilmasi igcin muhasebe birimine gonderilmesi,yine sayim kurulunca
“Tasinir Sayim ve Dokim Cetveli” hazirlanarak imzalanmasi, sayim tutanagi, Harcama Birimi Taginir Mal Yonetim Hesap cetveli ve
Tasinir Sayim Dokum Cetveli ile birlikte Sayistay’a gonderilmek Gzere harcama biriminde muhafaza edilmesi siireg adimlarindan

olugmaktadir

Mali Hizmetler Daire Bagk.

ilgili Harcama Birimi Harcama Yetkilisi Sayim Kurulu L.
(Muhasebe Birimi)
-Tasinir Kayit
Yetkilisinin Gérevden Fiilen Sayimin Yapiimasi
Ayrilmasi Sayim Kurulunun (Dayanikli Taginirlarin
-Harcama Yetkilisinin Gerekli —f>| ©Olusturulmasi ve Onay = Zimmet Figleri Esas
Goérmesi (En az 3 Kisi) Alinarak)

-Yilsonu Sayimi
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Noksan

Veya Fazla
Var mi?

e
Farkhhk Olan Tasinirlarin
Sayiminin Tekrarlanmasi
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Sayim Tutanaginin
Diizenlenmesi ve
imzalanmasi
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Eksik Kayitlarin
Tamamlanmasi

Fiili Sayim ve
Kayit
Tutuyor mu?
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Dosya/Arsiv (Sayim Fiili Sayimin Ambar
tutanagi, harcama birimi Kayitlarindan Diisiik
taginir yonetim hesap Olmasi Halinde Kayittan
cetveli ve sayim-dokim Diisme Teklif ve Onay Dizenlenen KDTOT
cetveli ile birlikte Tutanagi ve Tasinir islem ve TiF Orneklerinin I
Sayistay'a génderilmek Fisi, Fazla Olmasi Alinarak Kayitlarin
izere muhafaza edilir.) Halinde ise Tasinin islem Tamamlanmasi

Fisi Dizenlenmesi
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Tasinir Sayim Dokim
Cetveli Dizenlenmesi ve
imzalanmasi




