
 

ORDU BÜYÜKŞEHİR BELEDİYESİ MALİ HİZMETLER DAİRESİ BAŞKNALIĞI BÜTÇE HAZIRLAMA İŞ AKIŞ SÜRECİ 

Süreç: Bütçe hazırlık süreci bütçe çağrısı ile başlar. Üst yönetici, her yıl Haziran ayının sonuna kadar stratejik plân ve performans programına uygun olarak gider bütçelerini hazırlamak üzere birimlere çağrı yapar. Birimler 
bütçe fişini kullanarak gerekçeli bütçe yılı gider teklifleri ve izleyen iki yılın gider tahminleri ile ödenek cetvelini mali hizmetler biriminin koordinasyonunda hazırlayarak hizmet gerekçesi ile birlikte Temmuz ayının sonuna 
kadar mali hizmetler birimine verir. Ağustos ayı sonuna kadar tekliflerin birleştirilmesi Bütçe Tasarı ve Eklerinin hazırlanması ve Encümene sunulması Eylül ayının son haftasına kadar Encümen tarafından incelenmesi ve 
Encümen görüşü ile Başkan'a gönderilmesi, Ekim ayının son gününe kadar Tasarı ve Eklerinin Meclis' e gönderilmesi, Kasım ayının ilk oturumunu izleyen en çok 5 günlük sürede Meclis Plan ve Bütçe Komisyonunda (ilçe 
ve ilk kademe belediyelerinden gelen tasarılarla birlikte ) görüşülerek Rapor hazırlanması ve toplamda 20 günlük sürede Meclis Genel Kurulunda Tasarının görüşülerek aynen veya değiştirilerek karara bağlanması 
sonrasında mali yılın başından itibaren yürürlüğe konulması süreç adımlarından oluşmaktadır.  
Mevzuat: 5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu- 5393 sayılı Belediye Kanunu- 5216 sayılı Büyükşehir Belediyesi Kanunu- Mahalli İdareler Bütçe ve Muhasebe Yönetmeliği- Strateji Geliştirme Birimlerinin 
Çalışma Usul ve Esasları Hakkında 

Mali Hizmetler Dairesi Başkanlığı 
(Strateji Bütçe Analiz ve Raporlama Şube 

Müdürlüğü) 
Başkan 

Tüm Şube Müdürlükleri ve 
Birimler 

Encümen Meclis Plan ve Bütçe Komisyonu 

 

 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 

Bütçe Çağrısı Taslağı Bütçe Çağrısının 

İmzalanması 

Haziran Ayı Sonuna Kadar 

Bütçe Çağrısının Tüm 

Birimlere Ulaştırılması 

Bütçe Tekliflerinin 

Toplanması 

Bütçe Fişini Kullanarak Temmuz 

Ayı Sonuna Kadar Gerekçeli Bütçe 

Gider Tekliflerini Ve İzleyen 2 Yılın 

Gider Tahminleri İle Ödenek 

Cetvellerinin Hazırlanması 

Ağustos Ayı Sonuna Kadar Bütçe 

Gider Tekliflerini Birleştirip, Gelir 

Bütçesinin, İzleyen 2 Yılın Gelir 

Tahminleri ve Dolasıyla Tasarı ve 

Eklerinin Hazırlanması 

Bütçe Tasarı ve Eklerinin 

Encümene Sunulması 

Ekim Ayının Son Günü 

Bütçe Tasarısının Meclise 

Sunulması 

Kasım Ayının İlk Oturumu 

Plan Ve Bütçe 

Komisyonuna Havale 

Edilmesi 

Kasım Ayının İlk Oturumu 

Nu İzleyen 5 Gün İçinde 

Plan ve Bütçe Komisyonu 

Raporunun Görüşülmesi 

Eylül Ayının Son Haftasına 

Kadar, Bütçe Tasarı ve 

Ekleri İncelenmesi 

Encümen Görüşü İle 

Birlikte Üst Yöneticiye 

Gönderilmesi 

Onaylanan Bütçenin Yerel Bilgi 

Sistemine Girilmesi ve 

Onaylanan Bütçenin Mali Yılın 

Basında Yürürlüğe Girmesi 

 

Kasım Ayının İlk Oturumu 

nu izleyen 20 gün içinde 

Tasarının ve eklerinin 

görüşülmesi, aynen veya 

değiştirilerek kabul 

edilmesi 

 


