ORDU BUYUKSEHIR BELEDIYE BASKANLIGI MALi HiZMETLER DAIRE BASKANLIGI SGK ODEME SURECI

Siireg:

insan Kaynaklari ve Egitim Sube Daire Baskanlgi ilgili sube miidiirligiince Prim tahakkuklari ve Emekli
Kesenek Dokiimlerinin hazirlanmasi ve (st yazi ile Mali Hizmetler Birimine verilmesi, Emanet
hesaplarda yer alan tutarlarla dokiimlerin karsilastirilmasi, 361 Sosyal Glivenlik Kesintileri Hesabindan
icmal dékiimlerin alinmasi ve prim tahakkuklariyla karsilastiriimasi, Muhasebe islem Fisinin
diizenlenmesi ve 6deme siirecinin gerceklestirilmesi ve insan Kaynaklari Birimince Arsivlenmesi siireg
adimlarini kapsar.

Mevzuat:

- 5393 sayili Belediye Kanunu- 657 sayili Devlet Memurlari kanunu- 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve
Genel saglik Sigortasi kanunu - 4857 sayili is Kanunu - Strateji Gelistirme Birimlerinin Calisma Usul ve

insan kaynaklari ve Egitim Daire Baskanhg Mali Hizmetler Daire Bagkanhgi
Prim Tahakkuklari ve Emekli insan Kaynaklari Biriminden Alinan
Kesenek Dékiimlerinin Ust yaziile —> Dokiimlerin, Emanet Hesaplarda
Mali Hizmetler Birimine Verilmesi Muhasebe Kayitlariyla Karsilastiriimasi

!

Sosyal Givenlik Kesintileri
Hesabindan (361) Hesap Bazinda
Bordro icmal Listelerinin
Dokiimlerinin Alinmasi

i

icmal Listeleri ile Prim
Tahakkuklarinin Karsilastiriimasi

|

Muhasebe islem Fisinin
Diizenlenmesi

l

Dosya / Arsiv Odeme Siireci




