ORDU BUYUKSEHIR BELEDIYESi MALi HiZMETLER MUDURLUGU KiSiLERDEN ALACAK iSLEMLERi SURECi

Siireg: Kislerden Alacaklar Hesabina Alinmasi Gereken Tutarlarin ilgili Rapor ve Belgelerle Mali Hizmetler Birimine Bilgi
Verilmesi, Mali Hizmetler Daire Bagkanhgi ilgili muhasebe birimince, muhasebe kaydinin yapilmasi ve her bir borg bazinda
ve ilgili yil ile baslayan dosya numarasi verilmek suretiyle, Alacak izleme Dosyasinin aciimasi, Alacagin sulh ile tahsilinin
saglanmasi konusunda takip edilmesi, tahsil durumunda ilgili faizininde hesaplanarak muhasebe kaydinin yapilarak, tahsili

kaydinin tamamlanmasi, sulh ile tahsil edilemeyecek olanlarin Hukuk isleri Miidiirligiine devredilerek takip siirecinin
baslatiimasi, terkini gerektirecek kosullarin olugsmasi durumunda terkin isleminin tamamlanarak muhasebe kaydinin
yapilmasi, terkin s6z konusu degil ise takibine devam edilerek tahsilinin saglanmasi ve her halde arsiv islemiile siirecin

sonlanmasi islem adimlaindan olusmaktadir.

Mevzuat : 5018 sayili KMYKK - 5393 sayili Belediye Kanunu- Mahalli idareler Biitge ve Muhasebe Yénetmeligi- Strateji
Gelistirme Birimlerinin Calisma Usul ve Esaslari Hakkinda Yonetmelik

ilgili Harcama Birimi

Mali Hizmetler Daire Bagk (Muh. Birimi)

Hukuk isleri Miidiirltigi

Kislerden Alacaklar
Hesabina Alinmasi
Gereken Tutarlarin ilgili
Rapor ve Belgelerle Mali
Hizmetler Birimine Bilgi
Verilmesi

Kisilerden alacaklar hesabina
alinarak takibi gereken alacaklar;

1 - Sayistay ve diger mahkemelerce
verilip ilgili dairelerden kuruma
teblig olunan ilamlarla,

2 - Denetim elemanlarinin yaptiklari
inceleme ve denetimler veya idare
amirlerinin yaptiklari kontroller
sonucunda dizenleyecekleri
raporlarla, ortaya ¢ikar

Dosya - Arsiv

>

Alinan Rapor ve Belgelere
Gore 140-Kisilerden Alacaklar
Hesabinin Kullanilarak
Muhasebelestirilmesi

l

Kisilerden Alacaklar Hesabina
kaydedilen Tutarlar i¢in Alacak
izleme Dosyalarinin Agilmasi
(Hesaba Alindigi Mali Yili ile
Birlikte Alacak Numarasi
Verilmesi)

l

Takip islemlerinin Yapilmasi

¢

Sulh Yoluyla H

— Tahsil Edildi —

E mi?

\

Gerekli Faizin Hesaplanarak
Muhasebe Kayitlarina Alinmasi ve
Biitce Gelirini ilgilendirenlerin
Bltge Hesaplarina Yansitilmasi

Y

Terkin

Cebri Takip
Sureci

Gerektiren
Bir Durum

\L E

Alacagin Gider Kaydi

Yapilarak Terkin Edilmesi

Tahsil Streci




