
İlgili Birim
Mali Hizmetler Daire Başk.       (İlgili 

Personel)
Muhasebe Yetkilisi

ORDU BÜYÜKŞEHİR BELEDİYESİ MALİ HİZMETLER DAİRE BAŞKANLIĞI HARCIRAH/YOLLUK MAHSUP SÜRECİ

Eksiklik 
Var mı? 

Süreç: İlgili Birimince belgelerin hazırlanılmasının ardından , Ödeme Emri  Belgesi ve  eklerinin Mali 
Hizmetler Daire Başkanlığı Muhasebe Birimince teslim alınması ve ilgili personel ve Muhasebe Yetkilisi 
tarafından 5018 /61 ve Mahalli İdareler Harcama Belgeleri Yönetmeliği ile  ilgili diğer mevzuatı 
çerçevesinde  incelenmesi, eksikliklerinin olması durumunda tamamlanması için ilgili harcama birimine  
iadesi, Eksikliklerin giderimesini ardından Muhasebe Yetkisilince onaylanması ve Ödeme Sürecinin 
başlatılması ile İlgili Harcama Birimince arşivlenmesi süreç adımlarından oluşmaktadır. 
Mevzuat: 5018 sayılı KMYKK- Mahalli İdareler Harcama Belgeleri Yönetmeliği - Strateji Geliştirme 
Birimlerinin Çalışma Usul ve Esasları Hakkında Yönetmelik 
 

H E 

Dosya/Arşiv 

Ödeme Emri Belgesi  ve 
Eklerinin  İncelenmesi   

Eksikliklerinin 
Tamamlanması 

Onay  

Muhasebe Kayıtlarının 
Tamamlanması 

Ödeme Süreci  

Ödeme Emri  Belgesi ve   
Eklerinin  İncelenmesi   

Ödeme 
Yapılacak mı? 

E 

H 

Mahsup ve Ödeme 
Belgelerinin Hazırlanması   


