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Siireg: ilgili Harcama Birimi tarafindan muhasebelestirme islemine esas belgenin hazirlanmasi ve
incelenmesi siireglerinin tamamlanmasinin ardindan Mali Hizmetler birimine génderilesi, ilgili
muhasebeye esas belgelerin (Odeme Emri Belgesi - Muhaseb islem Fisi) Birim ilgili personelince
incelenmesi v3 Muhasebe Yetkilisine Sunulmasi . Odeme emri belgesi sézkonusu ise Belge ve eki
belgeler Gzerinde ilgili mevzuata gére 6deme 6ncesi kontrol Gin yapilmasi (5018/Mad.61 -Yetkililerin
imzasi, Odemeye iliskin ilgili mevzuatinda sayilan belgelerin tamam olmasi, Maddi hata bulunup
bulunmadigi, Hak sahibinin kimligine iliskin bilgilerin kontrolii) Odeme emirleri, muhasebe birimine
gelis tarihinden itibaren en geg dort is giinii icinde incelenmesi (Muh.Yet.Eg.Ser.Ver.ile Cal.Us.ve
Es.Hak.Yonetmelik)Belgesi eksik veya hatali olan evrak, hatanin tespit edildigi glinii izleyen is glini
icinde gerekceleriyle birlikte harcama yetkilisine yazili olarak génderilmesi (Odemelerin yapilmasinda
nakit mevcudu ve dncelik durumunundikkate alinmasi - Muh.Yet.Eg.Ser.Ver. ile Cal.Us.ve
Es.Hak.Yén./Madde 30 ve 31)ve 6deme siirecinin tamamlanmasi, Odeme sézkonusu degilse,
Muhasebe Kayitlarinin tamamlanmasi ve Birimince arsivlenmesi siire¢ adimlarindan olusmaktadir.
Mevzuat: 5018 sayili KMYKK- Mahalli idareler Biitge ve Muhasebe Yénetmeligi - Strateji Gelistirme
Birimlerinin Calisma Usul ve Esaslari Hakkinda Yonetmelik-
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