
 

ORDU BÜYÜKŞEHİR BELEDİYESİ KÜLTÜR, TURİZM VE SANAT DAİRESİ 

BAŞKANLIĞI HALK KÜTÜPHANESİ VE MİLLET KIRAATHANESİ İŞ AKIŞ SÜRECİ 

Süreç: Rutin faaliyetlerin işleyişi ile birlikte gelen ziyaretçilerin görevli personel tarafından 

karşılanması ve ağırlanması, günlük ziyaretçi ve malzeme dağıtım çizelgelerinin tutulması ve 

sonrasında faturaların düzenlenerek ödemelerin yapılması sürecini kapsar. 

 

Mevzuat: Kültür, Turizm ve Sanat Dairesi Başkanlığı Görev ve Çalışma Yönetmeliği  

Kütüphaneler Şube Müdürlüğü 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Rutin faaliyetler 

Gelen ziyaretçilerin 

karşılanması ve ikramlıkların 

kullandırılması 

Günlük ziyaretçi çizelgesinin 

tutulması ve deftere işlenmesi 

Yapılacak ikramlıkların alımının 

sağlanması ve faturalandırılarak 

ödemenin yapılması 


