
ORDU BÜYÜKŞEHİR BELEDİYESİ KÜLTÜR, TURİZM VE SANAT DAİRESİ BAŞKANLIĞI KÜLTÜREL FAALİYETLER İŞ AKIŞ SÜRECİ 

(KONFERANS, SEMPOZYUM, ANMA ETKİNLİĞİ, FUARLAR, FESTİVALLER, YARIŞMALAR) 

Süreç : Kültürel ve Sanatsal Faaliyetler Yıllık Plan Taslağı Eylül ayı başında hazırlanarak üst makamlara sunulur, uygun görülenler aylık planlanarak web sitesinde duyurulur ve etkinlikler 

yapılır.  

 

Mevzuat :-5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu 

             -5393 Sayılı Belediye Kanunu  

                 -5216 Sayılı Büyükşehir Belediyesi Kanunu  

                 -Kültür, Turizm ve Sanat Dairesi Başkanlığı Çalışma ve Usul ve Esasları Hakkında Yönetmelik 

                  

Kültür, Turizm ve Sanat D.Bşk. (Kültür ve Sanat Şube Müd.) Başkan Kültürel ve Sanatsal Faaliyetler Çalışma Grubu 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

Başkanlık Onayı 

Aylık Kültürel ve Sanatsal 

Faaliyetlerin Web Sitesinde 

Duyurulması  

 

Kültürel ve Sanatsal 

Faaliyetlerde Görev alacak 

personellerin belirlenmesi 

Kültürel ve Sanatsal 

Faaliyetler Yıllık Plan 

Taslağının Yapılması 

Eylem Planı Taslağının 

Oluşturulması 

(Ocak Başı) 

 

Aylık planlamaların yapılması  
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Etkinliklerin yapılması 
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Muayene Kabul Tutanağı 

tutulması 

Faturaların düzenlenmesi ve 

ödemelerin yapılması 



Millet Kıraathanesi İş Akışı 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

                        Rutin Faaliyetler  

Gelen Ziyaretçilerin karşılanması  ve ağırlanması 

 

    Günlük ziyaretçi ve malzeme dağıtım çizelgelerinin tutulması 



Müze İş Akışı 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

Sanatsal Faaliyetler (Sergiler, Konserler, Tiyatro) İş Akışı 

                     Müzelerin tanıtılması 

       Gelen Ziyaretçilerin karşılanması refakat edilmesi 

                       Günlük ziyaretçi kayıtlarının tutulması  

 



 

Faturalar düzenlenerek ödemeler yapılır 

 

   Aylık  Sanatsal Faaliyetler Planı  

            Etkinliğin Yapılması 

Muayene Kabul Tutanağı Tutulur 


