ORDU BUYUKSEHIR BELEDIYESi KULTUR, TURIZM VE SANAT DAIRESIi BASKANLIGI KULTUREL FAALIYETLER i$ AKIS SURECI
(KONFERANS, SEMPOZYUM, ANMA ETKINLiGi, FUARLAR, FESTiVALLER, YARISMALAR)

Siirec : Kiiltiirel ve Sanatsal Faaliyetler Yillik Plan Taslag: Eyliil ay1 baginda hazirlanarak iist makamlara sunulur, uygun goriilenler aylik planlanarak web sitesinde duyurulur ve etkinlikler

yapilir.

Mevzuat :-5018 sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanunu
-5393 Sayili Belediye Kanunu
-5216 Sayili Biiytiksehir Belediyesi Kanunu

-Kiiltiir, Turizm ve Sanat Dairesi Baskanligi Calisma ve Usul ve Esaslar1 Hakkinda Yonetmelik

Kiiltiir, Turizm ve Sanat D.Bsk. (Kiiltiir ve Sanat Sube Miid.) Bagkan

Kiiltlirel ve Sanatsal Faaliyetler Calisma Grubu

Kaltirel ve Sanatsal
Faaliyetler Yillik Plan > Bagkanlik Onay!
Taslaginin Yapilmasi

Aylik planlamalarin yapilmasi <

Kaltirel ve Sanatsal

Aylik Kiltirel ve Sanatsal
Faaliyetlerin Web Sitesinde
Duyurulmasi

> Faaliyetlerde Gorev alacak
personellerin belirlenmesi

!

Etkinliklerin yapiimasi

:

1




\

Muayene Kabul Tutanagi
tutulmasi

Faturalarin diizenlenmesi ve
O0demelerin yapilmast




Millet Kiraathanesi Is Akist

Rutin Faaliyetler

Gelen Ziyaretgilerin karsilanmasi ve agirlanmasi

Giinliik ziyaretci ve malzeme dagitim ¢izelgelerinin tutulmasi

Faturalarin diizenlenerek édemelerin yvapilmasi




Miize Is Akisi

Miizelerin tanitilmasi

Gelen Ziyaretgilerin karsilanmasi refakat edilmesi

Giinliik ziyaretci kayitlarinin tutulmasi

Giinliik elde edilen gelirin vezneye yatirilmass

Sanatsal Faaliyetler (Sergiler, Konserler, Tiyatro) Is Akisi



Aylik Sanatsal Faaliyetler Plani

Etkinligin Yapilmast

Muayene Kabul Tutanagi Tutulur

Faturalar diizenlenerek 6demeler yapilir




