
 

ORDU BÜYÜKŞEHİR BELEDİYESİ İTFAİYE DAİRESİ BAŞKANLIĞI SATINALMA İŞ AKIŞ ŞEMASI SÜRECİ 

Süreç:  Satın alınacak mal ve malzemenin tespitinin yapılması, Teknik ve genel şartname hazırlanması, Başkanlık makamından satın alma oluru 
alınması, Olur alınırsa; önce daire başkanı sonra başkanlık oluru alınarak Destek Hizmetleri Dairesi Başkanlığı Teknik ve Genel Şartname Satın Alma 
Birimine ‘’Piyasa Araştırması ve İhale Düzenlenmesi işlemlerinin yapılması İhale Tamamlandı Mı? Evet Satın alma evrakları alınarak, teknik ve genel 
şartname gereğince satın alınan ürünün tesliminin beklenmesi, Mal Kabul Komisyonu oluşturularak, alım yapılan işin/mal kabul komisyonu tarafından 
uygunluğu kontrol edilir.  Uygun olan  İşin/Malın Faturası Taşınır Kayıt Yetkilisi tarafından SAMPAŞ programına işlenerek ödeme dosyası hazırlanması 
ve ambar girişleri yapılması  Ödeme onayı gerçekleşen dosya ödeme yapılmak üzere Mali Hizmetler Dairesi Başkanlığına gönderilmesi 
Ödemesi yapılan iş/malın birime zimmetinin geçirilmesi 
Mevzuat: Resmi Yazışma Kuralları Yönergesi (28.04.2015), İtfaiye Dairesi Başkanlığı Yangın Önleme ve Söndürme Yönergesi,  İtfaiye Dairesi Başkanlığı 
Kamu Hizmet Standartları Tablosu,  İtfaiye Dairesi Başkanlığı Görev ve Çalışma Yönetmeliği,  Belediye İtfaiye Yönetmeliği Meclis ve Encümen Kararları, 
5393 Sayılı Belediye Kanunu,  6331 sayılı İş Sağlığı ve İş Güvenliği kanunu, 5216 Sayılı Büyükşehir Belediyesi Kanunu, 657 sayılı ‘’Devlet Memurları 
Kanunu,  4857 sayılı ‘’İş Kanunu,  7269 Sayılı Umumi Hayata Müessir Afetler Dolayısıyla Alınacak Tedbirlerle Yapılacak Yardımlara Dair Kanunu, 
14/2/1985 tarihli ve 3152 sayılı İçişleri Bakanlığı Teşkilat ve Görevleri Hakkında Kanunun 28 inci ve 33 üncü maddeleri. 

İtfaiye Dairesi Başkanlığı  Daire Başkanı Başkan Destek Hizmetler Dairesi Başkanlığı 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

Satın alınacak mal ve malzemenin 
tespitinin yapılması 

 

Satın alma 
Oluru 

Teknik ve genel şartname 
hazırlanması 

Başkanlık makamından satın alma 
oluru alınması 

Olur Alındı 
Mı? 

E 

Satın alma işlemi iptal edilmesi 

H 

Başkanlık 
Oluru 

Teknik ve Genel Şartname Satın Alma 
Birimine ‘’Piyasa Araştırması ve İhale 
Düzenlenmesi işlemlerinin yapılması 

İhale 
Tamamlandı Mı? 

E 

Satın alma evrakları alınarak, teknik ve genel 
şartname gereğince satın alınan ürünün 
tesliminin beklenmesi 

Uygun Mu? 

1 

E İşin/Malın Faturası Taşınır Kayıt 
Yetkilisi tarafından SAMPAŞ 

programına işlenerek ödeme 
dosyası hazırlanması ve ambar 

girişleri yapılması 

H 

Firmadan; 
işin/malın 

şartnameye 
uygun hale 

getirmesi için 
süre verilmesi 

Talep 
Yerine 

Getirildi 
mi? 

E 

Ödeme onayı gerçekleşen dosya 
ödeme yapılmak üzere Mali Hizmetler 

Dairesi Başkanlığına gönderilmesi 

Ödemesi yapılan iş/malın birime 
zimmetinin geçirilmesi 

H 

Mal Kabul Komisyonu oluşturularak, alım 
yapılan işin/mal kabul komisyonu tarafından 

uygunluğu kontrol edilir. 


