
 

İTFAİYE DAİRESİ BAŞKANLIĞI EĞİTİM ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ YANGIN GÜVENLİĞİ  EĞİTİMİ İŞ AKIŞ ŞEMASI SÜRECİ 
Süreç: Kamu kurumu ve diğer kuruluşlardan eğitimi için yazı veya dilekçe ile belediye evrak kayda başvuruda bulunulması ile yazı veya dilekçe EBYS 
sistemimden İtfaiye Daire Başkanına havale edilir. İtfaiye Daire Başkanı tarafından ilgili şube müdürüne havale edilerek, Önleme Şube Müdürü tarafından 
Denetim Amirine, Denetim Amiri tarafından evrak ilgili denetim personeline havale edilir. Denetim ekibi tarafından yerinde kontrol yapılarak uygunluğuna 
bakılır, uygun ise; Yangın güvenlik açısından uygun olduğuna dair tutanak hazırlanır. İşyerinin m2’ sini belirten evrak ve diğer ilgili evraklar istenir, (Kroki, 
yapı ruhsatı paratoner evrakı vb.) ve m2’ sine göre yangın güvenliği inceleme ve raporlama bedeli yatırılması için tahakkuk müzekkeresi düzenlenir, 
Yatırılan raporlama ücreti dekontunun ve istenen diğer evrakların tarafımıza ibraz edilmesinden sonra yangın emniyet raporu düzenlenir. Denetim 
personeli, amiri ve şube müdürü tarafından imzalanmış ıslak imzalı yangın emniyet raporu taratılarak EBYS sistemine girilir. EBYS sistemine yüklenen rapor 
denetim amiri, önleme şube müdürü, daire başkanı tarafından paraflanır ve başkan adına genel sekreter Yrd. tarafından imzalanır. İmzalanan yazı ve 
ekindeki ıslak imzalı rapor kamu kurumlarına posta yolu ile gönderilir veya vatandaşa elden zimmet karşılığı teslim edilmesi sürecini kapsar. 
Mevzuat: 6331 sayılı İş Sağlığı ve İş Güvenliği kanunu, 5393 Sayılı Belediye Kanunu, Meclis ve Encümen Kararları, 5216 Sayılı Büyükşehir Belediyesi Kanunu, 
İtfaiye Dairesi Başkanlığı Görev ve Çalışma Yönetmeliği, Belediye İtfaiye Yönetmeliği, 7269 Sayılı Umumi Hayata Müessir Afetler Dolayısıyla Alınacak 
Tedbirlerle Yapılacak Yardımlara Dair Kanunu, 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu, 4857 sayılı İş Kanunu 

Evrak Kayıt Daire Başkanı Eğitim Müdürlüğü   -OBİTEM- Genel Sekreter Yardımcısı 
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Kamu kurumu ve diğer 
kuruluşlardan eğitimi için 
yazı veya dilekçe ile 
belediye evrak kayda 
başvuruda bulunulması. 

İlgili Şube Müdürü  
OBİTEM Amirine havale edilmesi 

ilgili müdürlüğe 
havale edilmesi 

Önleme Şube Müdürü tarafından Denetim 
Amirine, Denetim Amiri tarafından evrak ilgili 
denetim personeline havale edilmesi 
 

Uygun Mu? 

Eksikliklerin giderilmesinden 
sonra ve belirli süre 
içerisinde tekrar kontrol 
edilmesi. Uygun ise 
eksiklerinin olmadığına dair 
tekrar tutanak düzenlenmesi 
(Eksikleri devam ediyorsa 
tamamlana kadar kontrollere 
devam edilmesi) 

 

Denetim ekibi tarafından yerinde kontrol 
yapılması 
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Yangın güvenlik 
açısından uygun 

olduğuna dair 
tutanak 

hazırlanması 

Yangın güvenlik 
yönünden eksikliklerin 

tespit edilmesi 
tutanağın imza karşılığı 
işyeri sorumlusuna veya 
sahibine teslim edilmesi 

ve eksiklerin 
tamamlanması 

istenmesi 

İşyerinin m2’ sini belirten evrak ve diğer ilgili 
evraklar istenerek (Kroki, yapı ruhsatı paratoner 

evrakı vb.) ve m2’ sine göre yangın güvenliği 
inceleme ve raporlama bedeli yatırılması için 

tahakkuk müzekkeresi düzenlenmesi 

 

 

Yatırılan raporlama ücreti dekontunun ve istenen 
diğer evrakların tarafımıza ibraz edilmesinden 
sonra yangın emniyet raporu düzenlenmesi. 

Denetim personeli, amiri ve şube müdürü tarafından 
imzalanmış ıslak imzalı yangın emniyet raporu 
taratılarak EBYS sistemine girilmesi 

 

İmzalanan yazı ve ekindeki ıslak imzalı rapor 
kamu kurumlarına posta yolu ile gönderilir veya 
vatandaşa elden zimmet karşılığı teslim edilir. 

 

Rapor Onayı 


