
 

İTFAİYE DAİRESİ BAŞKANLIĞI EĞİTİM ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ YANGIN SÖNDÜRME EĞİTİMİ İŞ AKIŞ ŞEMASI SÜRECİ 

Süreç: Kamu Kurumu ve diğer kuruluşlardan eğitim için yazı veya dilekçe ile belediye evrak kayda başvuruda bulunulması ile yazı veya dilekçe EBYS 
sistemimden İtfaiye Daire Başkanına havale edilir. İtfaiye Daire Başkanı tarafından ilgili şube müdürüne havale edilerek, Eğitim Şube Müdürü tarafından 
OBİTEM Amirine havale edilir.  OBİTEM Amirliğince bilgilendirme yapılarak, eğitim tarihinin süresinin ve yerinin belirlenmesi sağlanır. Eğitim tarihi ve 
eğitim veren eğitmenlerin olurunun alınması ile katılımcı sayısının alınarak belirlenen tarihte eğitimin gerçekleştirilmesi sağlanır. Eğitim ücretli ise; 
Vezneye Belediye Meclisi ücret tarifesine göre eğitim ücretinin yatırılması istenir. Ücretsiz ise;  eğitim verilen kurum ve kuruluşa eğitim verildiğine dair 
yazı yazılması ve katılımcılara katılım belgesi düzenlemesi yapılır. Yazının ilgili şube müdürüne sunulması ile imzalanan yazı ve ekindeki ıslak imzalı rapor 
kamu kurumlarına posta yolu ile gönderilir veya vatandaşa elden zimmet karşılığı teslim edilmesi sürecini kapsar. 
Mevzuat: 6331 sayılı İş Sağlığı ve İş Güvenliği Kanunu, 5393 Sayılı Belediye Kanunu, Meclis ve Encümen Kararları, 5216 Sayılı Büyükşehir Belediyesi Kanunu, 
İtfaiye Dairesi Başkanlığı Görev ve Çalışma Yönetmeliği, Belediye İtfaiye Yönetmeliği, 7269 Sayılı Umumi Hayata Müessir Afetler Dolayısıyla Alınacak 
Tedbirlerle Yapılacak Yardımlara Dair Kanunu, 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu, 4857 sayılı İş Kanunu 

Evrak Kayıt Daire Başkanı Eğitim Müdürlüğü    
-OBİTEM- 

 
 
 
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Kamu kurumu ve diğer 
kuruluşlardan eğitimi için yazı veya 
dilekçe ile belediye evrak kayda 
başvuruda bulunulması. 

İlgili Şube Müdürü  
OBİTEM Amirine havale edilmesi 

ilgili müdürlüğe 
havale edilmesi 

Katılımcı sayısının alınması ve belirlenen tarihte 
eğitimin gerçekleştirilmesi 

Eğitim tarihi ve eğitim veren 
eğitmenlerin olurunun alınması 

Eğitim verilen 
kurum ve kuruluşa 
eğitim verildiğine 
dair yazı yazılması 

ve katılımcılara 
katılım belgesi 
düzenlemesi 

 

İmzalanan yazı ve ekindeki ıslak imzalı rapor kamu 
kurumlarına posta yolu ile gönderilir veya 

vatandaşa elden zimmet karşılığı teslim edilir. 

 

Onay 

OBİTEM Amirliğince eğitim tarihinin süresinin ve 
yerinin belirlenmesi 

 

Eğitim Talebi 
Ücretli Mi? E H 

Vezneye Belediye 
Meclisi ücret 

tarifesine göre 
eğitim ücretinin 

yatırılması 

 

Yazının ilgili şube müdürüne sunulması 

 


