ORDU BUYUKSEHIR BELEDIYESI iTFAIYE DAIRESi BASKANLIGI MUDAHALE $UBE MUDURLUGU EVRAK KAYIT i$ AKIS SEMASI SURECI

Siire¢:  Kamu Kurumu ve diger kuruluslar ile vatandaslarin yazi veya dilekgce ile belediye evrak kayda bagvuruda bulunmasi, itfaiye Dairesi Bas. EBYS iizerinden havalesi gerceklesir. EBYS iizerinden gelen evrak
ilgili sube miidiirliigiine havale edilir sube miidiirii tarafindan degerlendirilerek ilgili birim ve Idari Isler Amirligine havalesi gergeklesir. Tlgili birim ve Idari Isler Amirligi yazi ile ilgili koordinasyon saglar. Tlgili birim
tarafindan yazi ile ilgili veri ve belgeler diizenlenerek Idari Isler Amirligine yollanir. Idari Isler Amirligi tarafindan EBYS iizerinden yaziya ilgili dokiimanlar eklenerek cevap yazilir. Son Onay Makam tarafindan
onaylandiktan sonra cevap yazisi sistem tarafindan ilgili Vatandas/Kurum ‘a postalanmak iizere Belge Posta Sorumlusuna havalesi gerceklesir. Postalanan cevap yazis1, dokiimanlari ve talep yazisi Idari Isler Amirligi
tarafindan ilgili birim klasériine ve EBYS sisteminde arsivlenir. Postalanan cevap yazisi, dokiimanlar1 ve talep yazisi Idari Isler Amirligi tarafindan ilgili birim klasoriine ve EBYS sisteminde arsivlenir.

Mevzuat: Resmi Yazisma Kurallar1 Yénergesi, Itfaiye Dairesi Bagkanlig1 Yangin Onleme ve Séndiirme Yonergesi, Itfaiye Dairesi Baskanligi Kamu Hizmet Standartlar1 Tablosu, Itfaiye Dairesi Baskanligi Gorev ve
Calisma Yonetmeligi, Belediye Itfaiye Yonetmeligi Meclis ve Enciimen Kararlari, 5393 Sayili Belediye Kanunu, 6331 sayih Is Saglig1 ve Is Giivenligi kanunu, 5216 Say1l1 Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu, 657 sayili

“Devlet Memurlar1 Kanunu, 4857 sayili ’Is Kanunu, 7269 Sayili Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayistyla Alinacak Tedbirlerle Yapilacak Yardimlara Dair Kanunu, 3152 sayili Igisleri Bakanlig: Teskilat ve
Gorevleri Hakkinda Kanunu
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personellere EBYS veya
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Amirligine ve ilgili amirlige havalesi idari isler Amirligi tarafindan EBYS iizerinden

yaziya ilgili doklimanlar eklenerek cevap yazilmasi
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Son Onay Makami tarafindan onaylandiktan
sonra cevap yazisi sistem tarafindan ilgili
Vatandas/Kurum ‘a postalanmak lizere Belge
Posta Sorumlusuna havalesi edilmesi

Postalanan cevap yazisi, dokiimanlari ve talep
yazisi idari isler Amirligi Tarafindan ilgili Birim
Klasériine ve EBYS sisteminde arsivlenmesi

X




