
 

1- Stok Kontrolü 
2- Hal Teminat Miktarlarının 

Takibi 
3- Personel İdari İşlemlerinin 

yapılması 
4- Büro İşlemleri (EBYS) 

Büro Görevlisi Zabıta Memuru + Yrd. Zabıta Toptancı Halleri Şube Müdürlüğü 

ORDU BÜYÜKŞEHİR BELEDİYESİ İŞLETME VE İŞTİRAKLER DAİRESİ BAŞKANLIĞI SEBZE VE MEYVE HALLERİ İDARİ İŞLEMLER SÜRECİ 

Süreç:  Büro görevlisi tarafından günlük rutin yazışmalar EBYS üzerinden kontrol edilir. Hal içerisindeki tüccarların Stok Kontrolü yapılır. Hal İçerisindeki Belediye 

kiracılarının hal teminat miktarlarının takip edilip, eksik olanların tamamlattırılması için üst yazı hazırlanır ve ilgili birime bilgi iletilir. Hal içi trafik düzeni ve hal iç 

- dış temizliği yapılması sağlanır. 

 Mevzuat:  

- 5393 Sayılı Belediye Kanunu  

- 5216 Sayılı Büyükşehir Belediyesi Kanunu  

- 5957 sayılı Sebze ve Meyveler ile Yeterli Arz ve Talep Derinliği Bulunan Diğer Malların Ticaretinin Düzenlenmesi Hakkında Kanun 

- Belediye Kira Sözleşmeleri  

 
Temizlik Görevlisi 

Hal İçi Trafik Düzeninin 
Sağlanması 

 

Hal Teminat Miktarlarının eksik 
olanlarının tamamlattırılması ve 

stokların eritilmesi için EBYS 
üzerinden üst yazı ile bilgilendirme 

yapılması, Personeli ilgilendiren 
izin, rapor vb. yazıların 

imzalanması  
 

Hal İç ve Dış Temizliğinin  
Yapılması 

 


