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                                                    SIHHÎ MÜESSESE
              İŞYERİ AÇMA VE ÇALIŞMA RUHSATI İSTENEN BELGELER LİSTESİ



	 
	İSTENEN BELGELER
	NEREDEN TEMİN EDİLİR
	Belge Durumu

	1
	Dilekçe (Adres Tespit Onaylı)
	Adres Tespit Onayı Numarataj Servisi tarafından yapılmaktadır.
	 

	2
	Sıhhî Müessese Açma Ruhsatı Başvuru Beyan Formu
	Müdürlüğümüzden veya internet adresimizden temin edebilirsiniz.
	 

	3
	İşyeri Özelliğine Göre
İtfaiye Muayene Raporu/Yangın Tüpü Makbuzu
	OBB/İtfaiye Dairesi Bşk./Önleme Şube Müdürlüğü (Müdürlüğümüzce ilgili birimden yazı ile istenmektedir.)
	

	4
	Kiracı ise Kira Kontratı
	
	 

	5
	İmza Sirküleri
	Noter 
	 

	6
	Oda Kayıt Belgesi
	Bağlı Bulunduğu Ticaret Odası / Esnaf ve Sanatkârlar Odası
	 

	7
	Mesleki Eğitimin ve Yeterliliğin Sağlanması Hususunda Beyanname (Gerekli Görüldüğünde)
	Beyanname örneğini Müdürlüğümüzden veya internet adresimizden temin edebilirsiniz.
	

	8
	Hijyen Eğitim Belgesi
	Halk Eğitim Merkezleri
	

	
	Gıda üretim ve perakende iş yerleri./İnsani tüketim amaçlı sular ile doğal mineralli suların üretimini yapan iş yerleri./Kaplıca, hamam, sauna, berber, kuaför, dövme ve pirsing yapılan yerler, masaj ve güzellik salonları ve benzeri yerler./ Otel, motel, pansiyon ve misafirhane gibi yerler./Komisyon tarafından hijyen eğitimi verilmesi uygun görülen diğer iş kolları.

	Vale Hizmeti Veren İşyerlerinden Ek Olarak İstenen Belgeler

	9
	Hizmet Alan İşyeri ile Vale İşletmesi Arasında İmzalanan Sözleşme
	
	

	10
	Vale/Garaj Sigorta poliçesi ve üçüncü şahıs mali mesuliyet sigorta poliçesi 
	Sigorta Şirketi
	

	11
	Mesafe Krokisi 
	İmar ve Şehircilik Dairesi Başkanlığı
	

	
	İşletmeler Ve İşyerlerinin Araç Park Hizmetlerinin (Vale) Yürütülmesine İlişkin Yönetmelik Gereği Vale hizmeti en fazla 3 (üç) kilometre yarıçap içerisinde karşılanır.



Açıklamalar:
1. Beyanname örneklerini internet sitemizden temin edebilirsiniz.( https://www.ordu.bel.tr/Sayfa/24/CalismaRuhsati)
2. Belgeler, işyeri imza yetkilisi tarafından ya da (noterden vekâletnameli) işyeri vekili tarafından imzalanmış olmalıdır.
3. Belgelerin iş yeri vekili tarafından hazırlanması / ibraz edilmesi halinde dilekçe ekine vekâletnamesi de eklenmelidir.
4. Belgelerin aslı ve fotokopilerinin birlikte ibrazı halinde, belge fotokopisi aslına uygunluğu kontrol edilip tasdik edilerek kabul edilir.
5. Posta ve benzeri dağıtım hizmetleri ile başvuru yapıldığında dilekçe ekinde belge asılları veya noter onaylı suretleri kabul edilir.
6. Ruhsat Devri: Ruhsatta belirtilen faaliyet konusu ve adresin değişmemesi kaydıyla işyerinin devredilmesi halinde, 9207 sayılı İşyeri Açma ve Çalışma Ruhsatlarına İlişkin Yönetmelik’in 8’inci maddesinin birinci fıkrası gereği yukarıda belirtilen belgelerin bir kısmı ya da tamamı istenebilir. Devirlerde, ruhsat tarih ve sayısının da belirtildiği “İşletme Hakkının Devri Sözleşmesi” (Noter Onaylı) ile “Devredilecek Çalışma Ruhsatı” ayrıca istenmektedir.
7. Gerekli görülmesi halinde ilave bilgi ve belge istenebilir.


	Adres: Şarkiye Mah. Atatürk Bul. No: 162-52200 Altınordu/ORDU Tel: +90 452 666 52 26 Dâhili:15404-15405-15406-15413
GSM No: 0 531 104 95 31     Faks (Belgegeçer): +90 452 226 66 14 
E-Posta: ruhsat@ordu.bel.tr / İnternet adresi: www.ordu.bel.tr/ruhsat
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