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                   İŞYERİ AÇMA VE ÇALIŞMA RUHSATI İSTENEN BELGELER LİSTESİ



	 
	İSTENEN BELGELER
	NEREDEN TEMİN EDİLİR
	Belge Durumu

	1
	Dilekçe (Adres Tespit Onaylı)
	Adres Tespit Onayı için (OBB Numarataj Servisi)

	  

	2
	Gayrisıhhî Müessese Açma Ruhsatı Başvuru Beyan Formu
	Müdürlüğümüzden veya Açıklamalar Kısmı 1’e Bakınız.
	 

	3
	Asgari Mesafe Tespit Tutanağı (İlk Defa Kurulacak Olan İstasyonlardan İstenir.)
	OBB/İmar ve Şehircilik Dairesi Başkanlığı
	

	4
	Geçiş Yolu İzin Belgesi 
	OBB/Ulaşım Dairesi Bşk./UKOME Şube Müdürlüğü
	

	5
	İmar Durum Belgesi
	OBB veya İlçe Belediye Başkanlığı (Müdürlüğümüzce ilgili birimden veya kurumdan yazı ile istenmektedir.)
	

	6
	Kullanım amacına uygun Yapı Kullanma İzin Belgesi (İskân) / Ticari olarak düzenlenmiş Yapı Kayıt Belgesi 
	OBB veya İlçe Belediye Başkanlığı/Yapı Kayıt Belgesi için ise
e-Devlet ya da  Çevre, Şehircilik ve İklim Değişikliği İl Müdürlüğü
	 

	
	Yapı Kullanma İzin Belgesi / Yapı Kayıt Belgesi bulunmayan işyerlerinden, kullanılan binanın 12.10.2004 tarihinden önce yapıldığını ve bu tarihten sonra herhangi bir değişiklik yapılmadan günümüze kadar geldiğini gösterecek “resmi bir belge” (elektrik-su faturası, ilçe belediyesi kayıtları). Ayrıca mal sahibinden işletmenin bulunduğu binada 12.10.2004 tarihinden sonra inşa edilmiş ilave bir yapının olmadığına dair “beyanname” istenir. -gerekli görülmesi halinde ilave bilgi ve belge istenebilir-
	

	
	"İlave yapı yoktur" beyanname örneğini internet adresimizden temin edebilirsiniz.
	

	7
	Olumlu İtfaiye Muayene Raporu
	OBB/İtfaiye Dairesi Bşk./Önleme Şube Müdürlüğü (Müdürlüğümüzce ilgili birimden yazı ile istenmektedir.)
	

	8
	TSE Hizmet Yeterlilik Belgesi 
(Akaryakıt TS 12820; LPG TS11939)
	Türk Standartları Enstitüsü
	

	  9
	ÇED Görüşü
	Çevre, Şehircilik ve İklim Değişikliği İl Müdürlüğü
	

	10
	Çevre İzni veya Çevre İzin ve Lisans Belgesi
	
	

	11
	Sağlık Koruma Bandının işaretlendiği Vaziyet Planı
	 Sorumluluk alanına göre, OBB veya İlçe Belediye Başkanlığı Onaylı
	 

	12
	Mesleki Eğitimin ve Yeterliliğin Sağlanması Hususunda Beyanname
	Müdürlüğümüzden veya Açıklamalar Kısmı 1’e Bakınız.
	

	13
	İş Sağlığı ve İş Güvenliği Uzmanlığı Sözleşmeleri ve İş Sağlığı ve Güvenliğinin Sağlandığına Dair Beyanname
	Müdürlüğümüzden veya Açıklamalar Kısmı 1’e Bakınız.
	

	14
	LPG Sorumlu Müdür Beyannamesi ve Sözleşmesi
(LPG mevcut ise)
	Müdürlüğümüzden veya Açıklamalar Kısmı 1’e Bakınız.
	

	15
	Tank ve Teçhizat Beyannamesi
	Müdürlüğümüzden veya Açıklamalar Kısmı 1’e Bakınız.
	

	16
	Tehlikeli Madde Güvenlik Danışmanlığı Sözleşmesi 
(Yakıt Nakliyesini Kendi Yapanlar İçin)
	
	

	17
	Tapu/Kiracı ise Kira Kontratı
	
	

	18
	İmza Sirküleri
	Noter 
	 

	19
	Oda Kayıt Belgesi
	Bağlı Bulunduğu Odadan
	

	20
	Tehlikeli Maddeler ve Tehlikeli Atık Zorunlu Sorumluluk Sigorta Poliçesi
	Sigorta Şirketi
	

	21
	Tehlikeli Madde Faaliyet Belgesi
	Tehlikeli Mal ve Kombine Taşımacılık Düzenleme Genel Müdürlüğü
	 

	
	Patlayıcı, parlayıcı, yanıcı, radyoaktif, oksitleyici, toksik, zararlı, aşındırıcı, tahriş edici, alerjik, kanserojen, mutajen, üreme için toksik ve çevre için tehlikeli özelliklerden bir veya birkaçına sahip maddeler veya müstahzarların imalat, taşıma ve perakende satışını yapan işyerlerinden istenmektedir.
	


Açıklamalar:
1. Beyanname örneklerini internet sitemizden temin edebilirsiniz.( https://www.ordu.bel.tr/Sayfa/24/CalismaRuhsati)
2. Belgeler, işyeri imza yetkilisi tarafından ya da (noterden vekâletnameli) işyeri vekili tarafından imzalanmış olmalıdır.
3. Belgelerin iş yeri vekili tarafından hazırlanması / ibraz edilmesi halinde dilekçe ekine vekâletnamesi de eklenmelidir.
4. Belgelerin aslı ve fotokopilerinin birlikte ibrazı halinde, belge fotokopisi aslına uygunluğu kontrol edilip tasdik edilerek kabul edilir.
5. Posta ve benzeri dağıtım hizmetleri ile başvuru yapıldığında dilekçe ekinde belge asılları veya noter onaylı suretleri kabul edilir.
6. Ruhsat Devri: Ruhsatta belirtilen faaliyet konusu ve adresin değişmemesi kaydıyla işyerinin devredilmesi halinde, 9207 sayılı İşyeri Açma ve Çalışma Ruhsatlarına İlişkin Yönetmelik’in 8’inci maddesinin birinci fıkrası gereği yukarıda belirtilen belgelerin bir kısmı ya da tamamı istenebilir. Devirlerde, ruhsat tarih ve sayısının da belirtildiği “İşletme Hakkının Devri Sözleşmesi” (Noter Onaylı) ile “Devredilecek Çalışma Ruhsatı” ayrıca istenmektedir.
7. Gerekli görülmesi halinde ilave bilgi ve belge istenebilir.

	Adres: Şarkiye Mah. Atatürk Bul. No: 162-52200 Altınordu/ORDU Tel: +90 452 666 52 26 Dâhili:15404-15405-15406-15413
GSM No: 0 531 104 95 31     Faks (Belgegeçer): +90 452 226 66 14 
E-Posta: ruhsat@ordu.bel.tr / İnternet adresi: www.ordu.bel.tr/ruhsat
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