
 

ORDU BÜYÜKŞEHİR BELEDİYESİ İNSAN KAYNAKLARI VE EĞİTİM DAİRESİ BAŞKANLIĞI MECLİS HUZUR 

HAKKI VE ENCÜMEN ÖDEMELERİ  İŞ AKIŞ ŞEMASI 

SÜREÇ: Meclis Encümen Şube Müdürlüğünden puantajlar gelir. Yeni dönem açılarak puantajlar işlenir. Genel icmal çıkarılır. 

Bankaya maaş dosyası hazırlanarak gönderilir. Ödeme Emri Belgesi ve eklerin dökümleri alınarak Gerçekleştirme Görevlisi ve 

Harcama Yetkilisinin imzalarına sunulur. 2 nüsha oluşturularak Mali Hizmetler Dairesi Başkanlığına gönderilir. 

 

MEVZUAT: 5216 sayılı Büyükşehir Belediyesi Kanunu, 5393 sayılı Belediye Kanunu 

İnsan Kaynakları ve Eğitim Dairesi Bşk. 

(Bordro Tahakkuk Şub. Müd.) 
Şube Müdürü Başkan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ödeme Emirlerinin Hazırlanması  

Genel İcmalin Çıkarılması 

Puantajların İşlenmesi 

Eski Dönem Puantaj Bilgilerinin Yeni 

Döneme Aktarılması 

Yeni Dönem Bilgilerinin Açılması 

İşlerin Kontrol Edilmesi 

Meclis ve Encümen Şube Müdürlüğünden 

Puantajların Gelmesi 

Bankaya Maaş Dosyasının 

Hazırlanması 

 

Hazırlanan Ödeme 

Emirlerinin 

Onaylanması 

 


