ORDU BUYUKSEHIR BELEDIYESi iNSAN KAYNAKLARI VE EGITiM DAIRESi BASKANLIGI POSTA iSLEMLERI SURECI

Siire¢ : EBYS ve KEP sistemine diisen postalarin Evrak Cikisi (sistemden postalama) iglemlerinin yapilmasi, KEP {izerinden gonderilir. EBY'S sisteminden evraklarin ¢iktisi alindiktan sonra
birim miidiirii tarafindan elektronik imza kasesi yapilip imzalanir. Posta olacak evraklarin mali iglemleri i¢in avans onay1 alinir. PTT hesabina para aktarimi yapildiktan sonra posta makinesine
kredi yiiklenir ve posta evraklari posta makinesinden gegirilerek iicretlendirilir. imzalanan evraklar goénderi sekline gére PTT’ye ve Kamu Kurum ve Kuruluslarina zimmetle teslimi yapalir.
Mevzuat: - 5393 Sayili Belediye Kanunu

- 5216 Sayih Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu

- 03.06.2014 tarihli ve 29019 Sayili Posta Hizmetlerinin Sunulmasina iliskin Y&netmelik

(Yaz Isleri ve Arsiv Sube Miidiirliigii)

Posta islemleri Bagkan /Miidiir Faaliyet Dagitim
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Postalar listesiyle birlikte birex Imzalanan evraklar Kamu /Kurum
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