ORDU BUYUKSEHIR BELEDIYESI INSAN KAYNAKLARI VE EGIiTiM DAIRESI BASKANLIGI HIZMETICi
EGITiM iS AKIS SEMASI

SUREC: Personelin Egitim ihtiyacinin Belirlenmesi Amaciyla Egitim fhtiyag Analizi Yapilmas ile Daire Baskanliklarmdan Egitim Taleplerinin Alinmasi,Egitim
Planinim, Egitim Igeriginin ve Egitim Alacak Personelin Belirlenmesi, Egitim Verecek Kisinin, Egitimin Yer, Zaman, Siiresinin Belirlenmesi, Planlanan Egitim Igin
Bagkanlik Oluru Alinmasi, Kurum Dig1 Katilimetya, Kurum Personeline Duyuru Yapilmasi Igin Afis, Brosiir, Tanitim vb. Etkinliklerin Diizenlenmesi, Diizenlenen
Dokiimanlarin flan Edilmesi ve Basvurularin Alinmasi, Egitime Katilacak Personelin Belirlenerek Insan Kaynaklari ve Egitim Dairesi Baskanligina Bilgi Verilmesi,
Egitimle Ilgili Degerlendirme Anketi, Katilimci imza Cizelgesi, Blok Not ve Kalem Gibi Arag Gereglerin Dagitilmasi Salonun Hazirlanmasi, Egitimin
Gergeklestirilmesi, Sertifika, Katilim Belgelerinin Hazirlanmasi, Hazirlanan Sertifikalarin Baskana Onaylatilmasi, Egitimin Sonlandirilmasi ve Sertifika, Katilim
Belgelerinin Teslimi
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