ORDU BUYUKSEHIR BELEDIYESi INSAN KAYNAKLARI VE EGITiM DAIRESi BASKANLIGI AYIKLAMA VE IMHA SURECI

Siirec: Saklama plania gore her yil kurum arsivi saklama stiresi dolan belgeler arsiv sorumlusu tarafindan gézden gecirilir ve imha iglemi i¢in komisyon kurulur. Ayiklama ve imha
komisyonu arsivden sorumlu birim amiri bagkanliginda kurum arsivinden 2 personel, ilgili daire bagkanligindan 2 personel olmak iizere 5 kisiden kurulur, her yilin mart ay1 baginda ¢alismaya
baslar. Daire bagkanliklar1 birim arsivlerinde ayiklama ve imha yapamazlar. Iimha edilmesi gerekenler “Ayiklama ve imha Komisyonu” tarafindan listelenir, her sayfasi imzalanir ve onay1
alinir. Cumhurbagkanligi Devlet Arsivleri Bagkanligindan imha listeleri i¢in uygun goriis almak icin listeler posta olarak gonderilir. Uygun goriis alamayan evraklar ayiklama ve imha
komisyonu tarafindan ayiklanir. imha edilmesi uygun bulunan evraklar i¢in belediye baskanligindan onay almir (Onay alinana kadar evraklar imha edilemez). Onay alarak kesinlik kazanan
imha listeleri komisyon tarafindan okunmayacak sekilde kagit kiyma makinesinden gegirilir ve imha tutanagi tutulur. Kiyilan kagit kirpintilart geri doniistim firmalarina gonderilir.
Mevzuat:

e 5393 Sayili Belediye Kanunu,

e 5216 Sayili Biiytiksehir Belediyesi Kanunu,

e 18.10.2019 tarih ve 30922 sayil1 Resmi Gazetede yayimlanan Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkindaki Y onetmelik.

e Belediyeler Arsiv Belgesi Tespit ve Degerlendirme Formu (Bagbakanlhigin 20.09.2005 tarihli ve B.02.0.ARV.11-401.02-5271 sayil yazisi ile uygulamaya konulmustur).
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