
 

ORDU BÜYÜKŞEHİR BELEDİYESİ İNSAN KAYNAKLARI VE EĞİTİM DAİRESİ BAŞKANLIĞI KADRO, DERECE 

TERFİ İŞ AKIŞ ŞEMASI ŞEMASI 

SÜREÇ: Memurun Hizmetine Karşılık Bulunduğu Derece ve Kademe Üzerine Mevzuatında Belirtilen Şartları Taşıması Kaydıyla Bir 

Üst Derece ve Kademeye Yükseltilmesine İlişkin Tespitlerin Yapılarak Evrakların Hazırlanması, Hazırlanan Evrakların Başkan 

Onayına Sunulması, Ödemeye Esas Bordro ve Tahakkuk Şube Müdürlüğüne Bildirim Yapılması ve İlgilinin HİTAP Sistemine ve 

Norm Kadro Cetveline İşlenmesi, İş Sonunda Elde Edilen Çıktıların İlgilinin Özlük Dosyasına Kaldırılması 

MEVZUAT: 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunun 68/64 Maddeleri 

İnsan Kaynakları ve Eğitim Şube Müdürlüğü Başkan 
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