
 

ORDU BÜYÜKŞEHİR BELEDİYESİ İNSAN KAYNAKLARI VE EĞİTİM DAİRESİ BAŞKANLIĞI STAJ İŞLERİ İŞ 

AKIŞ ŞEMASI 
SÜREÇ: Kuruma Stajyer Öğrenci Kabulü İçin Başkanlık Oluru Hazırlanması, Hazırlanan Olurun Onaya Sunulması, Daire Başkanlıklarından Stajyer 

Öğrenci Taleplerinin Alınması, Kuruma Yapılan Staj Başvurularının (Dilekçelerin) Değerlendirilmesi, Daire Başkanlıklarından Gelen Taleplere Göre 

Başvuruların Değerlendirilmesi, İhtiyaç Durumuna Bakılır, İhtiyaç Varsa, Başvuru Aşamasında Öğrencinin Getirmiş Olduğu Evrakların İmzaya 

Sunulması, Uygun Görülen Staj Evraklarının Onaylanması, Onaylanan Staj Evraklarının Öğrenciye Teslim Edilerek Staja Başlayacağı Gün Getirmesi 

Gereken Evrakların, Staja Başlamak İçin Gelen Öğrencinin Evrak İşlemleri Yapılarak Staj Yapacağı Daire Başkanlığına Staja Başlama Yazısı 

Yazılarak Bilgi Verilir, İhtiyaç Yoksa, Staj Başvurusunun Uygun Görülmediğine Dair Dilekçe Sahibine Yazı Yazılır  

MEVZUAT:3308 Sayılı Mesleki Eğitim Kanunu 

İnsan Kaynakları ve Eğitim Şube Müdürlüğü Öğrenci Şube Müdürü ve Daire Başkanı 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 
 

   

                                                       

                

                           

           

   

 

 

 

                          

 

                                 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Kuruma Stajyer Öğrenci Kabulü İçin Başkanlık 

Oluru Hazırlanması 

Daire Başkanlıklarından Stajyer Öğrenci 

Taleplerinin Alınması 

Kuruma Yapılan Staj Başvurularının 

(Dilekçelerin) Değerlendirilmesi 

Hazırlanan Olurun Onaya 

Sunulması 

Daire Başkanlıklarından Gelen Taleplere Göre 

Başvuruların Değerlendirilmesi 

İhtiyaç Durumu 

İhtiyaç Varsa İhtiyaç Yoksa 

Staj Başvurusunun Uygun 

Görülmediğine Dair Dilekçe 

Sahibine Yazı Yazılır 

Başvuru Aşamasında Öğrencinin Getirmiş 

Olduğu Evrakların İmzaya Sunulması 

Uygun Görülen Staj 

Evraklarının Onaylanması 

Onaylanan Staj Evraklarının Öğrenciye 

Teslim Edilerek Staja Başlayacağı Gün 

Getirmesi Gereken Evrakların 

Staja Başlamak İçin Gelen Öğrencinin Evrak 

İşlemleri Yapılarak Staj Yapacağı Daire 

Başkanlığına Staja Başlama Yazısı Yazılarak 

Bilgi Verilir 

 


