ORDU BUYUKSEHIR BELEDIYESI INSAN KAYNAKLARI VE EGITIM DAIRESI BASKANLIGI
KURUM ARSiVINDEN CUMHURBASKANLIGI DEVLET ARSiVLERI BASKANLIGINA DEVIR SURECI

Siire¢: Kurum arsivi saklama siiresi dolan arsiv belgelerinin Devlet Arsivleri Bagkanligina devri i¢in Bagkanlikla goriisiiliir. Devri uy gun goriiliirse; dosya ve klasorlerin standart dosya
planina ve dosyalama iglemlerine uygunlugu kontrol edilip, eksiklikler giderilir ve arsiv belgeleri “Arsiv Belgesi Devir Teslim Envanter Formu’na kaydedilir. Devir isleminin geklini ve
tarihini belirlemek iizere Devlet Arsivleri Bagkanligiyla goriisiiliir ve gerekirse evraklar yerinde incelenir. Devir isleminin yapilmasi uygun degilse, evraklar kurum arsivinde muhafaza
edilmeye devam edilir. Devir islemi kesinlik kazanirsa arsiv belgeleri ekleriyle birlikte 1 yil icerisinde, kurum belge yoneticisi koordinasyonunda Devlet Arsivleri baskanligima devredilir.
Mevzuat:

5393 Sayili Belediye Kanunu,

5216 Sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu,

18.10.2019 tarih ve 30922 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkindaki Ydnetmelik.

Belediyeler Arsiv Belgesi Tespit ve Degerlendirme Formu (Basbakanligin 20.09.2005 tarihli ve B.02.0.ARV.11-401.02-5271 say1l1 yazist1 ile uygulamaya konulmustur).

Ordu Biiyiiksehir Belediye

Baskanh Cumhurbagskanhgi Devlet Arsivleri Baskanhgi

Yaz Isleri ve Arsiv Sube Miidiirliigii

Devlet Arsivleri Bagkanligina devir
talebinde bulunulmasi

(Belediyeler ~ Arsiv  Belgesi  Tespit  ve Devredilmesi
Degerlendirme Formu (Bagbakanligin uygundur
20.09.2005 tarihli ve B.02.0.ARV.11-401.02-
5271 sayili yazist ile uygulamaya konulmustur).

Arsiv Belgesi Devir Teslim Envanter Formu’na belgelerin kaydedilmesi

Onayin
EBYS verilmesi

Devir islemi kesinlik kazanmasi ile Devlet Arsivleri
Bagkanligiyla iletisime gegilmesi

Devir isleminin sekli ve

Arsiv belgeleri ekleriyle birlikte 1 y1l icerisinde, kurum
tarihinin belirlenmesi

belge yoneticisi koordinasyonunda Devlet Arsivleri
baskanligina devredilmesi




