ORDU BUYUKSEHIR BELEDIYESI INSAN KAYNAKLARI VE EGIiTiM DAIRESi BASKANLIGI
ARSIV BELGESI VE ARSIVLIK BELGELERIN ELEKTRONIK ORTAMA AKTARILMA SURECI

Siire¢: Dijitallestirme islemi sik kullanilan ve uzun siire saklanmasi gereken evraklar i¢in yapilmaktadir. Hangi daire bagkanliginin evraklarinin dijitallestirilecegine
ilgili daire baskanligiyla birlikte karar verilir. Dosya ve klasorler bir biitlin olusturacak sekilde diizenlenir, taranir ve basili evraklarla iliskilendirilerek veri islemesi

yapilir. Bu belgelerin ortak kullanima acilmasina da ilgili daire baskanligiyla birlikte karar verilir.

Mevzuat:

e 5393 Sayili Belediye Kanunu,

e 5216 Sayil Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu

18.10.2019 tarih ve 30922 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkindaki Yo6netmelik.

Yaz Isleri ve Arsiv Sube Miidiirliigii Tlgili Birim (Daire Baskanhgi)

Hangi evraklarin
dijitallestirilecegine karar
verilmesi

Klasérlerin ilgili personel tarafindan

diizenlenmesi

Evraklar taranip basili evraklarla iliskilendirilerek
veri iglemesi yapilmasi

Belgelerin ortak kullanima agilmasi




