
ORDU BÜYÜKŞEHİR BELEDİYESİ MALİ HİZMETLER DAİRESİ BAŞKANLIĞI ENCÜMEN ÇALIŞMALARI  İŞ AKIŞ SÜRECİ 

Süreç : Belediye birimlerinden encümende görüşülmesi istenen konularla ilgili tekliflerin başkanın onayıyla meclis ve encümen şübe müdürlüğüne gelmesi ile; gelen yazıların kayıtlarının yapılarak encümen 
gündeminin hazırlanması,  encümen gündeminin başkan tarafından hazırlanması, encümen toplantısının gerçekleştirilmesi,  kararların sıra numarası verilerek yazılması  çıktılarının alınarak gerekli kontrollerin 
yapılması ile encümen başkan ve üyelerinin imzalarının alınarak  encümen kararları asıllarının arşivlenmesi,  kararın bir örneğinin gereği yapılmak üzere ilgili daire başkanlıklarına gönderilmesi sürecini kapsar. 
Mevzuat :  
 

İnsan Kaynakları ve Eğitim D. Bşk.lığı (Meclis ve Encümen Şube Müdürlüğü Başkan Encümen  

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

 
 

 
 

Belediye Birimlerinden Encümende 

Görüşülmesi İstenen Konularla İlgili 

Tekliflerin Başkanın Onayıyla Meclis 

Ve Encümen Şübe Müdürlüğüne 

Gelmesi   

 

Gelen Yazıların Kayıtlarının Yapılarak 

Encümen Gündeminin Hazırlanması 

 

Encümen Gündeminin Başkan 

Tarafından Hazırlanması 

 

Kararların Sıra Numarası Verilerek 

Yazılması  

 

Çıktılarının Alınarak Gerekli Kontrollerin 

Yapılması İle Encümen Başkan Ve Üyelerinin 

İmzalarının Alınması  
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Encümen Toplantısının 

Gerçekleştirilmesi 
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Kararın Bir Örneğinin Gereği Yapılmak 

Üzere İlgili Daire Başkanlıklarına 

Gönderilmesi. 

 

Encümen Kararları Asıllarının 

Arşivlenmesi  

 


