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Siireg : Belediye birimlerinden enciimende goriisiilmesi istenen konularla ilgili tekliflerin bagkanin onayiyla meclis ve enciimen siibe miidrligiine gelmesi ile; gelen yazilarin kayitlarinin yapilarak enclimen
giindeminin hazirlanmasi, enclimen giindeminin baskan tarafindan hazirlanmasi, enciimen toplantisinin gergeklestirilmesi, kararlarin sira numarasi verilerek yazilmasi giktilarinin alinarak gerekli kontrollerin
yapilmasi ile enciimen baskan ve tyelerinin imzalarinin alinarak enclimen kararlari asillarinin arsivienmesi, kararin bir 6rneginin geregi yapilmak tzere ilgili daire baskanliklarina gonderilmesi siirecini kapsar.

Mevzuat :

insan Kaynaklari ve Egitim D. Bsk.lig1 (Meclis ve Enciimen Sube Miidiirliigii

Bagkan

Encliimen

Gelen Yazilarin Kayitlarinin Yapilarak
Enclimen Glndeminin Hazirlanmasi

Kararlarin Sira Numarasi Verilerek

Belediye Birimlerinden Enclimende
Gorisilmesi istenen Konularla ilgili

h Tekliflerin Baskanin Onayiyla Meclis
Ve Enclimen Siibe MidurlGgiine
Gelmesi
Enclimen Glindeminin Bagkan
Tarafindan Hazirlanmasi
Yazilmasi <

l

Ciktilarinin Alinarak Gerekli Kontrollerin
Yapilmasi ile Enciimen Bagkan Ve Uyelerinin
imzalarinin Alinmasi

Enciimen Toplantisinin
Gergeklestirilmesi




Encimen Kararlari Asillarinin
Arsivlenmesi

Kararin Bir Orneginin Geregi Yapilmak
Uzere llgili Daire Baskanliklarina
Gonderilmesi.




