ORDU BUYUKSEHIR BELEDIYESi INSAN KAYNAKLARI VE EGIiTiM DAIRESTi BASKANLIGI KURUM ARSiVINDEN YARARLANMA SURECH

Siirec: Kurum arsivinden yararlanmak i¢in “Belge Dosya Istek Formu” doldurulur. lgili birim miidiirii tarafindan imzalanmayan istek formlar dikkate alinmaz. Gorevlendirilen personele imza
karsiliginda evrak verilir ve yine imza karsiliginda iade alinir (Evraklarin fotokopisi verilmektedir ama gerekli durumlarda asli da verilebilir). lade alinan evraklar yerine yerlestirilir.

Mevzuat:
5393 Sayili Belediye Kanunu,

e 5216 Sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu,
[ ]
e 18.10.2019 tarih ve 30922 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkindaki Yonetmelik.
Insan Kaynaklan ve Egitim Dairesi Baskanhg, Yazi Isleri ve Arsiv Sube Miidiirliigii Ilgili Birim (Daire Baskanhg)

Belge Istek Formuna hangi belgelerin verildiginin Belge talebi
kayd1 girilir ve imzalanir. Aslt 6diing verilen evraklarin
takibi yapilir

Asli alinan evraklarin iadesi

fade islemi icin Belge Istek Formu tekrar imzalanir ve belgeler
yerine yerlestirilir




