ORDU BUYUKSEHIR BELEDIYESI iINSAN KAYNAKLARI VE EGIiTiM DAIRESI BASKANLIGI YAZI iSLERI BURO iSLEM SURECIH

Siire¢ : EBYS sistemi iizerinden veya i¢ birimlerden ig yazi olarak miidiirliigiimiize havale edilen evraklarin cevabi yazilarmin yazilmasi, yaziya cevap verilip verilmeyecegi belirlenir.
cevap verilecek ise evrak sistem iizerinden kabulii yapilip ilgili personele havale edilir. ilgili kisi yaziya cevap yazip imzaya sunar. Onaylandiktan sonra 1slak olarak birimimizde dosya

kodlama sistemine gore dosyalanir.

Mevzuat : - 5393 Sayili Belediye Kanunu
- 5216 Sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu,
- 10.06.2020 tarihli ve 31151 sayili Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y6netmelik,

- 3071 Sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun,

Yaz isleri ve Arsi be Miidiirligii . 3ee .
(Yazt Isleri ve Arsiv Sube Miidiirliigii) Bagkan /Miidiir Faaliyet
Yazi Isleri Biiro

EBY'S sistemi tizerinden veya birimlerden i¢
yazi olarak miidiirliigiimiize havale edilen
evraklarin cevabi yazilarinin yazilmasi

Yaziya cevap Mudlllrlugu{nuz.e ait olan evrakm flgili kisi EBYS iizerinden
H verilecek mi? E |—714> sistem uze?m_d_en kabulii » | cevabi yazinin yazilip imzaya
yapilmasi, ilgili personele sunulmast

havale edilmesi

ilgili dosyaya kaldirilmasi

ilgili yazilarm onaylanmasi |4

Islak olarak kalan evraklarin SDP
kodlama sistemine gore,
dosyalama is ve islemlerinin <
yapilmasi




