
 

ORDU BÜYÜKŞEHİR BELEDİYESİ İNSAN KAYNAKLARI VE EĞİTİM DAİRESİ BAŞKANLIĞI MEMUR 

EMEKLİLİK İŞLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI ŞEMASI 

SÜREÇ: Emekli Olmak İsteyen Memur Personelin Emeklilik talebinin Daire Başkanlığımıza Ulaşması, Talepte Bulunan Personelin Emekliye Esas 

Hizmetlerinin İncelenmesi, Emekli Durumunda Değil İse Emekliliği Hak Etmediğine Dair Personele Bilgi Amaçlı Yazı Yazılır, Emekli Durumunda 

İse, Emeklilik Belgesinin Hazırlanması, Hazırlanan Belgelerin Başkanın Onayına Sunulması, Emekli Tarihi İtibariyle SGK-E Bildirge Sistemi 

Üzerinden Ayrılış İşlemlerinin Yapılması, HİTAP (Hizmet Takip Programı) Sisteminden Ayrılış İşlemlerinin Yapılması, Kurum Kayıtlarından 

Emekli Olan Personelin Ayrılış İşlemlerinin Yapılması,  

MEVZUAT:657 Sayılı Devlet Memurları Kanununun 19. Maddesi 

İnsan Kayn. ve Eğt. Şube Müdürlüğü Personel Başkan 
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