
 

ORDU BÜYÜKŞEHİR BELEDİYESİ İMAR VE ŞEHİRCİLİK DAİRESİ BAŞKANLIĞI  KİRALAMA İŞ AKIŞ SÜRECİ 

Süreç: İdarenin mülkiyetinde veya tasarrufunda bulunan taşınmazların kiralama iş ve işlemleri 2886 sayılı devlet ihale kanununun ilgili hükümleri gereğince ihale usulü ile yapılmaktadır. İhale sürecinde muhammen bedel belirlenip başkanlık onayına sunulup ihalenin ilanları yapılarak iştirak halinde 
ihale gerçekleştirilebilmekte ve ihalenin sonucuna göre kiracı ile sözleşme imzalanmaktadır. 
Mevzuat: 2886 sayılı Devlet İhale Kanunu’nun 35/a ve 45. Maddelerine göre yapılmaktadır. 

EMLAK YÖNETİMİ ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ- KİRALAMA BİRİMİ 

 
 

Resen veya birimlerden gelen talep doğrultusunda 

taşınmazın kiralanmasına karar verilmesi 

3 yıla kadar Belediye Encümeni, 3 yılın üzerinde Belediye 

Meclisi kararı alınması 

İhale dosyası düzenlenmesi (Talep, Tapu, Vaziyet Planı, 

Proje, Fotoğraf, İmar Durumu, Ruhsat vs.) 

 

Muhammen Bedel Komisyonu tarafından ilgili mevzuat 

doğrultusunda fiyat araştırması yapılması, Kira bedeli 

takdir komisyon raporu düzenlenmesi 

 

İhale Dokümanı hazırlanması (Şartname, sözleşme 

tasarısı ve ekleri vb.) 

 

İhale Onayı verildi mi? H 

İhaleden vazgeçilmesi veya 
gerekli düzenlemeler yapılarak 

tekrar onaya sunulması 

 

İhalenin yapılması, ihale günü ve   

yerinin belirlenmesi için Belediye 

Encümenine teklif yazısının yazılması 

İhale Yapıldı 

mı? 

İTA Amiri İhaleyi 

Onayladı mı? 

İhale iptal edilir ve İhale Kararı 

İstekliye Bildirilmesi 

 

Kesinleşen İhale Kararının 

İstekliye Bildirilmesi 

 

İhale Yapıldı 

mı? 

Geçici Teminatı irat kayıt edilerek 

ihalelerden yasaklama işlemi 

yapılması 

 

Kira bedeli, kesin teminat ve ihale 

kararı damga vergisi yatırılması, 

noter onaylı sözleşme 

imzalanması, Yer teslimi yapılması 

 

Kira sözleşmesinin bir 

örneğinin ilgili Daire 

Başkanlıklarına bildirilmesi 

 

E 

İhale şartnamesi uygun olarak ihale ilanı yapılması 

 

İhale dokümanının istekliler tarafından görülmesi ve ihale dokümanının satın 

alınması 

 

İhale katılım dosyasının Yazı İşleri ve kararlar Dairesi Başkanlığı – Meclis ve 

Encümen Şube Müdürlüğü tarafından teslim alınması 

 

İhalenin Yapılması. İhale Komisyonu tarafından tekliflerin ayrıntılı olarak 

incelenerek ihale işlem tutanağı ve belgelerinin düzenlenmesi 

 

H E 

İştirakçinin teklifi uygun bulunmaz ise 

İhale iptal edilmesi, İhaleye iştirakçi 

olma ise 15 gün süreyle pazarlığa 

bırakılması 

 

 

İhale Komisyon Kararının  

İTA Amirinin onayına sunulması 

 

İTA Amirine onaya sunulur 

H E 

İhale üzerinde kalan istekli 

sözleşmeye davet edilmesi 

 

H E 

Geçici teminatın iade edilmesi 

 

Tahakkukların oluşturularak 

sisteme giriş yapılması 

 


