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BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag
MADDE 1 - (1) Bu yénetmelik Ordu Biiyiiksehir Belediyesi imar ve Sehircilik Dairesi
Baskanliginin gorev yetki ve sorumluluklari ile esaslari diizenler.

Kapsam

MADDE 2 — (1) Bu yonetmelik, imar ve Sehircilik Dairesi Baskanlig1 biinyesinde faaliyet
gosteren birimlerin kurulusu ile gorev, yetki ve sorumlulugunda bulunan is ve islemlerin diizenlenmesi
ve yiiriitiilmesine iligkin esas ve usulleri kapsar.

Hukuki Dayanak

MADDE 3 — (1) 2709 sayili 1982 Anayasasi’nin 124. maddesi, 5216 sayili Biiyiiksehir
Belediyesi Kanunu 5393 sayili Belediye Kanunu ve bu kanunlara gore ¢ikarilan yonetmeliklere gore
hazirlanmustir.

Tanimlar

MADDE 4 - (1) Bu yonetmeligin uygulanmasinda;

a) Belediye: Ordu Biiyiiksehir Belediyesini,

b) Baskan: Ordu Biiyiiksehir Belediye Baskanini,

c) Baskanhk: Ordu Biiyiiksehir Belediye Baskanligini,

¢) Belediye Meclisi: Ordu Biiyiiksehir Belediye Meclisini,

d) Genel Sekreter: Ordu Biiyiiksehir Belediyesi Genel Sekreterini,

e) Genel Sekreter Yardimcisi: Imar ve Sehircilik Dairesi Baskanliginin bagh oldugu ilgili
Genel Sekreter Yardimcisini,

f) Daire Baskanhgi: Ordu Biiyiiksehir Belediyesi Imar ve Sehircilik Dairesi Baskanligini,

g) Daire Baskam: Ordu Biiyiiksehir Belediyesi Imar ve Sehircilik Dairesi Baskanini,

g) Miidiir: ilgili Sube Miidiiriinii,

h) Miidiirliik: ilgili Sube Midiirliigiini,
1) Seflik: Idari Isler Sefligini,

i) Personel: Midiirliiklerde galisan, bagli oldugu birim sorumlusunun verdigi gorev ve
hizmetleri tam ve noksansiz olarak yerine getirmekle ytikiimlii memur ve is¢ilerini olarak tanimlanir.

J) Plankote: Genel olarak arazinin topografik yapisinin belirlenmesi amaciyla yapilan
arazinin yapisina gore belli araliklarla ve egimin degistigi her noktada alim yapilmasiyla olusan kotlu
ve Olgekli krokidir.

k) Halihazir Harita: icinde bulunulan durumu gosteren harita anlamna gelir.

[) Aplikasyon: Yer tesbiti,

m) ITRF-ED50: Biiyiik Olgekli Harita Yapim Yonetmeliginde agiklanan Memleket Koordinat
Sistemi

n) GPS: Koordinat Belirleme Sistemi

0) Thdas: Bir yolun kapanmas1 nedeniyle olusan tasinmaz malin tescili islemi

0) Ifraz: Bir arazinin boliinmesi, parsellerle ayrilmasi,
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p) Tevhid: Birkag parseli bir araya getirerek, yeni bir tek parsel olusturmak.

r) imar Uygulamasi: Kadastral miilkiyetlerin imar planina gore yeniden diizenlenerek, imar
planina uygun hale getirilmesidir.

s) Mikrobolgeleme: Yerlesime agilmasi diisiiniilen bos alanlardaki tiim afet tehlikelerini,
yapilagsmis alanlarda ise tiim afet risklerini biiyiikk 6l¢ekli halihazir haritalar iizerinde belirleyen
caligmalara verilen genel ad.

s) Jeomorfoloji: Yer'in yiizey sekillerinin tanimlanmasini ve olusum siireclerinin agiklanmasini
konu edinen bilim dal.

t) Cevre diizeni plam: Varsa mekansal strateji planlarinin hedef ve strateji kararlarina uygun
olarak orman, akarsu, g6l ve tarim arazileri gibi temel cografi verilerin gosterildigi, kentsel ve kirsal
yerlesim, gelisme alanlari, sanayi, tarim, turizm, ulagim, enerji gibi sektorlere iligkin genel arazi
kullanim kararlarin1 belirleyen, yerlesme ve sektorler arasinda iliskiler ile koruma-kullanma dengesini
saglayan 1/50.000 veya 1/100.000 6lgekteki haritalar iizerinde 6lgegine uygun gosterim kullanilarak
bolge, havza veya il diizeyinde hazirlanabilen, plan notlar1 ve raporuyla bir biitiin olarak yapilan plani,

u) Nazim imar plam: Mevcut ise ¢evre diizeni planinin genel ilke, hedef ve kararlarina uygun
olarak, arazi pargalarinin genel kullanis bi¢imlerini, baglica bolge tiplerini, bolgelerin gelecekteki niifus
yogunluklarini, ¢esitli kentsel ve kirsal yerlesme alanlarinin gelisme yon ve biiyiikliikleri ile ilkelerini,
kentsel, sosyal ve teknik altyap1 alanlarini, ulasim sistemlerini gostermek ve uygulama imar planlarinin
hazirlanmasina esas olmak tizere, varsa kadastral durumu islenmis olarak 1/5.000 6l¢ekte, biiyiiksehir
belediyelerinde 1/5000 ile 1/25.000 arasindaki her olgekte, onayli halihazir haritalar tizerine, plan
notlar1 ve ayrimtili raporuyla bir biitiin olarak hazirlanan plani,

i) Ulasim ana plami: Sehrin mekénsal, sosyal ve ekonomik &zelliklerine gore ulasim ihtiyag
ve talepleri ile sirdirilebilir gelismeyi dikkate alarak; sehir ve yakin gevresinin ulagim
sistemini, ulasim agini, standart ve kapasiteleri ile ulasimin tiirlere dagilimimni, kara, deniz ve hava
ulagimi ve bu ulasim tiirlerinin birbirleriyle entegrasyonu, bu tiirlere ait transfer noktalarini, depolama
ve aktarma merkezlerini, ticari yiik koridorlarini ve toplu tasima giizergahlari ile gerektiginde otopark,
bisiklet ve yaya yollari, erisilebilirlik ve trafik konularinda gereken ayrintilari belirleyen, toplu tagimaya
agirlik veren ve oncelikli kilan, kisa ve uzun dénemde ulasim tiirlerine ait sorunlara ¢6ziim 6nerilerini
ortaya koyan, gerektiginde sehrin iist ve alt kademe planlari ile esglidiimlii olarak hazirlanabilen, plan
paftas1 ve raporuyla bir biitiin olan plani,

v) Uygulama imar plam: Nazim imar plani ilke ve esaslarina uygun olarak yorenin kosullari
ve planlama alaninin genel Ozellikleri, yapmin kullanim amact ve ihtiyaci, erisilebilirlik,
surdiiriilebilirlik ve gevreye etkisi dikkate alinarak; yapilasmaya iliskin yap1 adalari, kullanimlari,
yap1 nizami, bina yiiksekligi, taban alan1 katsayisi, kat alani kat sayis1 veya emsal, yapi yaklagsma
mesafesi, 6n cephe hatti, ifraz hatti, kademe hatti, ada ayrim c¢izgisi, tasit, yaya ve bisiklet yollari,
ulagim iligkileri, parklari, meydanlari, kentsel, sosyal ve teknik altyap1 alanlarini, gerektiginde; parsel
biiyiikliikleri, parsel cephesi ve derinligi, arka cephe hatti, yol kotu ve bu kotun altindaki kat adedi,
bagimsiz bolim sayisi gibi yapilagsma ve uygulamaya iliskin kararlari, uygulama igin gerekli imar
uygulama programlarina esas olacak uygulama etaplarini1 ve diger bilgileri ayrintilari ile gosteren ve
varsa kadastral durumu islenmis olarak 1/1.000 6l¢ekte onayli halihazir haritalar tizerinde, plan notlar
ve ayrintili raporuyla bir biitiin olarak hazirlanan plani,

y) Gelisim Alani: Inkisaf alani olarak da bilinen gelisme alani, varsa iist 6l¢ek plan kararlarina
uygun olarak, imar planinda kentin gelismesine ayrilmis olan alan olarak tanimlanmaktadir.

2) Kentsel doniisiim proje alani: Zamanla niteligini kaybeden, fiziksel ve ¢evresel yonlerden
bozulmus ve kdhnelesmis, sosyal ve ekonomik agidan dislanmislikla karsi karsiya olan alanlarin belli
sosyal ve ekonomik programlarla yenilenerek/donistiiriilerek kente kazandirilmasinin hedeflendigi
alanlardir.

aa) Kentsel kurgusal tasarim projesi: Proje alaninin niteligine bagli olarak uygulamaya
yonelik her tiir fiziki-mekansal diizenlemelere iliskin hedef, ilke, yaklagim ve tekniklerin belirlendigi,
yonetim modellerinin saptandig1 projeyi ifade etmektedir.

bb) Riskli alan: Zemin yapis1 veya iizerindeki yapilasma sebebiyle can ve mal kaybina yol
acma riski tasiyan, Bakanlik veya Idare tarafindan Afet ve Acil Durum Yonetimi Bagkanligimin goriisii
de almarak belirlenen ve Bakanligin teklifi iizerine Bakanlar Kurulu tarafindan kararlastirilan alan.

cc) Riskli yapi: Riskli yerlerin iizerinde bulunan ekonomik dmriinii tamamlayan binalar, riskli
yap1 olarak nitelendirilmektedir.
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¢¢) Rezerv alami: Kanun uyarinca gergeklestirilecek uygulamalarda riskli bolgelerin ve riskli
yapilarin belirlenmesi lizerine buradaki yerlesimin taginmasi i¢in belirlenen yeni yerlesim alani olarak
kullanilmak tizere, Maliye Bakanligi'min uygun goriisii alinarak Bakanlik¢a belirlenen; Cevre ve
Sehircilik Bakanliginin karar verdigi alanlari ifade etmektedir.

dd) Tezyidi Bedel: istimlak olayinda bicilen kiymetin az bulunmasi durumunda bedelin
artirtlmasidir.

ee) Kiiltiir varhgi: Tarih Oncesi ve tarihi devirlere ait bilim, kiiltiir, din ve giizel sanatlarla ilgili
bulunan veya tarih 6ncesi ya da tarihi devirlerde sosyal yasama konu olmus bilimsel ve kiiltiirel agidan
0zgiin deger tasiyan yer iistiinde, yer altinda veya su altindaki biitiin tasinir ve taginmaz varliklar,

ff) Sit alami: Tarih Oncesinden giinlimiize kadar gelen ¢esitli medeniyetlerin {iriinii olup,
yasadiklar1 devirlerin sosyal, ekonomik, mimari ve benzeri Ozelliklerini yansitan kent ve kent
kalintilari, 6nemli tarihi hadiselerin cereyan ettigi yerler ve tespiti yapilmis tabiat 6zellikleri ile
korunmasi gerekli alanlari,

gg) Rolove projesi: Kiiltiir varliklart ve yakin g¢evresinin mevcut durumlarinin Slgekli
cizimlerini igeren projeyi,

g8) Restitiisyon projesi: Kiiltiir varliklarinin ve yakin ¢evresinin analizi, benzer yapilarla
karsilagtirilmasi, 6zgiin veya belli bir donemine iligskin belgeleri ve ¢izimleri olan oneri projesini,

hh) Restorasyon projesi: Kiiltiir varliklarinin korunmasi amagli onarimi, 6zgiin islevi ve yeni
kullanimi i¢in getirilen miidahale teknikleri bigimlerini i¢eren projeyi,

1) Rekonstriiksiyon: Tiimiyle yikilmis, yok olmus, ya da ¢ok harap durumda olan bir eski
eserin elde bulunan belgelere dayanilarak yeniden yapilmasini,

ii) Sokak Saghklastirma: Kentsel sit alanlar1 ve koruma alanlarinda, Kiiltir ve Tabiat
Varliklarint Koruma Yiiksek Kurulu ilke kararlari, koruma bolge kurulu kararlar1 ve koruma amaglh
imar planlar1 veya imar planlar1 dogrultusunda, tescilli ve tescilsiz tasinmaz kiiltiir varliklarmin
sokaga baki1 veren cepheleri ile birlikte avlu duvarlari, miistemilat, gesme ve benzeri mimari elemanlarin
Ozgiin sokak dokusu ve kentsel mobilya ile birlikte korunmasi, sagliklastirilarak yasatilmasi ve ¢agdas
yasama katilmasinin saglanmasini ifade eder.

IKINCI BOLUM
Teskilat ve Yonetim

Teskilat

MADDE 5 — (1) Daire Bagkanliginin gorevlerini etkin ve verimli bir sekilde yiiriitebilmesi igin;
Imar ve Sehircilik Sube Miidiirliigii, Planlama Sube Miidiirliigii, Emlak Y&netimi Sube Miidiirliigii,
Harita ve Kamulastirma Sube Miidiirliigii, Kentsel Doniisiim ve Kent Estetigi Sube Miidiirlii, Koruma,
Uygulama ve Denetim Sube Miidiirliiglinden olusur. Sube miidiirliiklerine bagh seflik/birimler
olusturulabilir. Seflik/birimlerin sayilarinin belirlenmesi ve isimlendirilmesinde baskanlik onay1 alinir.

Yonetim

MADDE 6 — (1) Imar ve Sehircilik Dairesi Baskanliginda sunulan hizmetler; bu yonetmelik
hiikiimleri ¢ercevesinde, Daire Baskanligi ile Daire Baskanligi'na bagli Sube Miidiirliikleri tarafindan
diizenlenir ve yliriitiiliir.

UCUNCU BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Daire Baskanh@imin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

MADDE 7 — (1) Daire Bagkanliginin gorev, yetki ve sorumluluklar: sunlardir:

a) Daire bagkanligina bagli sube miidiirliiklerinin isbirligi i¢erisinde ¢alismalarini temin etmek
ve hizmetin bir biitiin olarak tiretilmesini saglamak,

b) Daire baskanlhiginin gérev alanina giren konularda, hizmetlerin saglikli ve mevzuata uygun
bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak,

€) Kanun, Yonetmelik, Tiiziik, Genelge, Tamim ve Yonergelerle belirlenen Imar ve Sehircilik
Dairesi gorev alanlarina giren hususlart yapmak,



d) Dairesine bagli birimlerin galismalarini Stratejik Plan ve Performans Programi ger¢evesinde
koordine etmek,

e) Performans programina uygun olarak dairesinin biitcesini hazirlamak/hazirlatmak ve onaya
sunmak,

f) Biriminde yapilan is ve islemlerin hazirlanan is siireglerine uygun olarak yapilmasini
saglamak,

g) Harcama yetkilisi olarak her yil is ve islemleri stratejik amaglara, mal, yonetim ilkelerine,
kontrol diizenlemelerine ve mevzuata uygun bir sekilde gergeklestirmek ve i¢ kontrol giivence beyanini
diizenleyerek birim faaliyet raporlarina eklemek,

h) Birimle ilgili mevzuati, yenilikleri, teknik gelismeleri takip etmek ve uygulanmasini
saglamak,

i) Birim faaliyetlerinin periyodik olarak raporlanmasini saglamak,

J)  Gorevlerini yerine getirirken birim iginde ve diger birimlerle isbirligi ve uyum i¢inde
calisilmasini saglamak,

K) Yeterli say1 ve nitelikte personel istihdami, personelin gérev dagilimini yapmak, personelin
hizmet i¢i egitimini ve gorev niteliklerine uygun olarak yetistirilmelerini saglamak,

[)  Astlarin performansini periyodik olarak degerlendirerek biriminde moral, motivasyon ve
performansi artiric1 ¢alismalar yapmak,

m) Ustii tarafindan verilecek benzer nitelikteki diger gorevleri yerine getirmek,

n) Baskanlikta yapilan tim is ve islemlerin mevzuata uygun olarak tam ve zamaninda
yapilamasmi saglamak,

0) Hizmetlerin etkin, verimli ve aksamadan yiirlimesini teminen gerektiginde hizmet alanlarini
bolgelere ayirmak,

p) Baskan, Genel Sekreter ve Genel Sekreter Yardimcilari tarafindan verilen emir ve
talimatlar1 yerine getirmek, Belediye Meclisi ve Belediye Enclimeni kararlarini uygulamak, Daire
Bagkanliginin Stratejik Plan ve Performans Programlarini yaptirmak, takip etmek.

g) Bagh miidiirliiklerce yapilan is ve islemlerin plan ve programlara entegrasyonunu ve
koordinasyonunu saglamak.

Daire Baskaninin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 8 — (1) Daire Bagkani bu yonetmelikte belirtilen gorevlerin yerine getirilmesinden ve
koordinasyonundan oncelikle Belediye Baskanina veya bagli oldugu Genel Sekreter/ Genel Sekreter
Yardimcisina kars1 birinci derecede sorumlu olmakla birlikte, gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir:

a) Baskan, Genel Sekreter ve Genel Sekreter Yardimcilari tarafindan verilen emir ve
talimatlar1 yerine getirmek, Belediye Meclisi ve Belediye Enciimeni kararlarini1 uygulamak,

b) Bu yonetmeligin 7’nci maddesinde yazili gorev yetki ve sorumluluklari bizzat yapmak
yaptirmak, bu gorevlerle ilgili konularda, miidiirliikler arasi1 koordineyi saglamak, miidiirliiklerin
calismalarini denetlemek, miidiirlere emir ve talimat vermek,

¢) Daire Bagkanligina gelen evraklari ilgili miidiirliiklere havale etmek, takibini yapmak, Daire
Baskanlig1 tarafindan yazilan yazigmalari imzalamak,

d) 5393 sayili Belediye Kanunu’nun 61. Maddesi geregince Daire Baskanliginin biitgesini
hazirlamak, biit¢e 6deneklerinin etkin ve verimli olarak kullanilmasini saglamak,

e) Harcama yetkilisi olarak Daire Bagkanlig1 biitgesinden harcama yapmak,

f) Ihale yetkilisi olarak Daire Bagkanlig1 biinyesinde yapilan ihalelerde ihale onay belgesini
ve ihaleleri onaylamak, s6zlesmeler imzalamak,

g) Daire Bagkanlig1 faaliyet raporunu hazirlamak, hazirlattirmak,

h) Daire Bagkanliginin Stratejik Plan ¢alismalarini yapmak, yaptirmak,

) Tasmir Mal Yonetmeligi geregince Daire Bagkanlhigma ait taginir mallarin kaydi,
muhafazasina dair ig ve islemlerin yiiriitiilmesini saglamak ve kontroliinii yapmak,

J)  Denetim ve teftis sonucu diizenlenen raporlarda belirtilen hususlarin yerine getirilmesini
saglamak,

k) Daire Bagkanligi arsivini olusturmak ve arsiv ¢alismalarini yiiriitmek,

[) Daire Baskanligini ilgilendiren konularda Belediye Meclisi ve Belediye Enclimenine
teklifte bulunmak,

m) Bilgi edinme bagvurularini ilgili miidiirliiklere géndermek ve takibini yapmak,
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n) Faaliyet alaniyla ilgili konularda projeler tiretmek, takip etmek ve uygulamak,
0) Kanun, Yonetmelik, Tiiziikk, Genelge, Tamim ve Yonergelerle Daire Baskanligr gorev
alanlarina giren ¢aligmalar1 yapmaktir.

Imar ve Sehircilik Sube Miidiirliigiiniin Gorev Yetki ve Sorumluluklar

MADDE 9 — (1) Imar ve Sehircilik Sube Miidiirliigiiniin gérev, yetki ve sorumluluklart
sunlardir;

a) Imar Kanununun, Kamuya ait yapilarn ruhsatlandiriimasini diizenleyen 26. maddesi ve
5216 sayil1 Biiyiiksehir Belediyesi Kanunun; Biiyiiksehir Belediyesi tarafindan yapilacak ve isletilecek
yerlere iliskin ruhsat yetkilerini diizenleyen 7. maddesi uyarinca; Biiyiiksehir Belediye sinirlart
icerisinde belediyenin kendi miilklerinde yapilacak olan yapilari ruhsatlandirmak ve yap1 kullanma izni
vermek,

b) 5216 sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanunun, Biiyiiksehir Belediyesinin imar Denetim
yetkisini diizenleyen 11. maddesi, 5393 sayili Belediye kanunun belediyenin yetki ve imtiyazlarini
diizenleyen 15. maddesi ve 3194 sayili imar kanunun 21. maddesi ile diger yasal mevzuatlar geregince;
Biiyiiksehir Belediyesi sinirlar1 iginde imar uygulamalarina iliskin sorunlar1 degerlendirmek, goriis
olusturma ve uygulama birligini saglayict imar mevzuatina iliskin yonetmelikleri hazirlamak ve
gerektiginde yonetmelik degisikliklerini hazirlayarak, Biiyiiksehir Belediye Meclisine sunmak,
yonetmelik onaylandiktan sonra ilgili kurum ve kuruluglara dagitimini yapmak,

¢) Biiyiiksehir Belediyesi imarli alan smirlart igerisinde uygulanacak olan Otopark Ek
Yonetmeligini diizenleyerek Biiyliksehir Belediye Meclisine sunmak.

d) Her yil “ Imar Hizmetleri Ucret Tarifesi ” ve “ Otopark Tarifesi
Biiyiiksehir Belediye Meclisinin onayima sunmak.

e) Biiyiiksehir Belediyesi Imar Y&netmeligini ve Otopark Ek Yonetmeligini, Belediye Meclisi
ve Baskanlik Makami1 Onayindan sonra ilge Belediyelerine, TMMOB un ilgili Oda temsilciliklerine ve
Belediyenin ilgili birimlerine gondermek ve uygulanmasini saglamak.

f) 5216 Sayili Yasanin 11. maddesi geregi Ilce Belediyelerince verilen insaat ve onarim
ruhsatlarini, temel-temel distii ruhsatlarini ve Yapi Kullanma izinlerini incelemek ve aylik olarak
diizenleyerek arsivlemek.

g) Imar ve yapilasma ile ilgili diger is ve islemler ile Ilge Belediyelerinin imar birimlerini
denetlemek,

h) Uygulama kontrol gorevi ile ilgili olarak vatandasglardan, kurum ve kuruluslardan,
belediyeye intikal ettirilen yapilasmayla ilgili sikayetlerin yerinde incelenmesi ve denetimini yapmak,
yapilarin projelerine iliskin dosyalar1 incelemek ve bu konu hakkinda rapor hazirlamak. Gerektiginde
uygulayict olan Ilge Belediyelerinden yaptirimi istemek ve ilgili kurum, kurulus ile vatandaslari
bilgilendirmek.

i) Belediyemizin davaya konu olmus, imar Uygulamalarina iliskin mahkemelik konularina
ait ilgili mahkemelere ve Hukuk Miisavirliginin yaptig1 mahkeme savunmalarina esas bilgi ve belgeleri
hazirlamak.

i) Yapilasma, Imar Mevzuati, Insaat gibi konularda ilgili birimleri bilgilendirmek amaci ile
toplant1 ve seminerler diizenlemek.

k) Ordu Biiyiiksehir Belediyesi sinirlari igerisindeki yapilasmalarin Imar Planina uygunlugunu
denetlemek.

[) Biiyliksehir Belediyesi sinirlar1 dahilindeki imar mevzuatina aykiri, ruhsatsiz veya ruhsat ve
eklerine aykir1 yapilarla ilgili, 3194 sayili Imar Kanunu hiikiimlerine gore ilge Belediyeleri ile
koordineli ¢alismalar yapmak, gerekli hallerde 5216 sayili Biiyiiksehir Belediye Kanununun 11.
maddesi geregi yetkilerini kullanmak.
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teklifini hazirlayip

m) Biiyiiksehir Belediyesi sinirlari icinde mesleki faaliyet gosteren, Miihendis, Mimar ve diger
teknik elemanlarin Fenni Sicil kayitlarmi tutmak. (Is bu fikra Ordu Biiyiiksehir Belediye Meclisinin
13.12.2018 tarih 2018/327 karar nolu Meclis Karar1 geregince Yiirtirlikkten Kaldirilmistir.)

n) 5216 Sayil1 Yasanin 7/c maddesinin Biiyiiksehir Belediyesine verdigi yetki dogrultusunda
775 Sayili Yasanin 18. maddesini uygulamak.



Planlama Sube Miidiirliigiiniin Gorev Yetki ve Sorumluluklar:
MADDE 12 — (1) Planlama Sube Miidiirliigii’niin gorevleri sunlardir:

a) Belediye sinirlar igerisinde, Imar Mevzuat1 ve llgili Yasalar, Yonetmelikler, Tebligler,
Genelgeler dogrultusunda; ¢evre diizeni planina uygun olmak kaydiyla, 1/5000 ile 1/25000 arasindaki
her 6lgekte nazim imar planini, ilave imar planini, revizyon nazim imar planini, bu planlarda ve plan
biitiinii olan plan notlarinda yapilacak degisiklikleri yapmak, yaptirmak, Belediye Meclisine sunmak;
Biiytiksehir i¢indeki Belediyelerin nazim imar planina uygun olarak hazirladiklari uygulama imar plani,
ilave uygulama imar plani, revizyon imar plani ve bu planlarda ve plan biitlinii olan plan notlarinda
yapilacak degisiklikleri, imar 1slah planlar1 Belediye Meclisine sunmak,

b) Kiiltiir ve Turizm Bakanlig: tarafindan yetki verilen turizm alanlarina yonelik 1/5000 ile
1/25000 arasindaki her 6lgekte nazim imar planini, ilave imar planini, revizyon nazim imar planini,
1/1000 6lgekli uygulama imar plani, ilave uygulama imar plani, revizyon imar plani ve bu planlarda
yapilacak degisiklikleri yapmak, yaptirmak, Belediye Meclisine sunmak; koruma amagli nazim imar
plani, revizyon nazim imar plani, uygulama imar plani, revizyon uygulama imar plani ve bu planlarda
yapilacak degisiklikleri yapmak, yaptirmak ve Kiiltiir Varliklari1 Koruma Kurulu onaymi alarak
Belediye Meclisine sunmak,

0 Gorev alanina giren konularda ilce Belediyelerini denetleme yetkisinikullanmak,

d) Belediye Meclisine sunulmus olan Imar Mevzuati ve Imar Planlarin1 etkileyen konulardan,
ilgili Komisyona havale edilmis olanlar hakkinda teknik bilgilendirme veya On inceleme raporu
hazirlamak, Komisyon toplantilarina katilim saglanarak, Komisyonun konu hakkinda bilgilenmesini
saglamak, komisyon konularinin yerinde incelenmesini yapmak,

e) llgili mevzuat dogrultusunda, Belediye Meclisinde goriisiilerek karara baglanmis olup,
onanan plan ve planlama kararlarina iliskin dosyalarmn; ilgili kamu kurum, kurulus ve Belediye
birimlerine dagilimimi yapmak, orijinal paftalarina ve sayisal ortamda ¢izimini yapmak, ilgili plan
tadilat dosyasini diizenli bir sekilde arsivlemek,

f) Belediye biinyesinde gerceklestirilen ve Imar Mevzuat: ile fiziksel mekani ilgilendiren
projelerin olusum ve/veya yapim asamalarinda gerekli katkida bulunmak, c¢alisma alanlarina iliskin
gerektiginde imar durumu belgesi, bilgi ve goriis vermek,

g Ilge Belediyelerinin ya da diger kamu kurum ve kuruluslarin; imar plan1 ana kararlarini ya
da prensiplerini olusturacak ya da etkileyecek nitelikteki diizenlemelerinde ve kararlarinda; gerekli bilgi
ve belgelerin diizenlenmesi, yazismalarin yapilmasi ve islemlerin yiirtitiilmesi, Kentin biitliniine yonelik
uygulamalarda esgiidiimiin saglanmasi amaciyla gerekli kararlarin alinmasi i¢in katilimi saglamak,

h) Imar ve Sehircilik Dairesi Baskanligi biinyesinde gergeklestirilen Imar Plani, Plan
Notlarmin hazirlanmasinda ve yapim asamasinda gerekli katilimda bulunmak,

) Nazim imar planlarinin yiirtirliige girdigi tarihten itibaren 1 y1l icerisinde uygulama imar
planlarin1 yapmayan Ilge Belediyelerinin uygulama imar planlarin1 yapmak/yaptirmak ve Belediye
Meclisi’ne sunmak,

j)  Ustii tarafindan verilecek benzer nitelikli diger gorevleri yerine getirmek

k) Ulagim ana planinin yapimina katkida bulunmak,

) Mevcut ve gelecege yonelik her tiirlii sehircilik ve kentsel gelisim siirecindeki sorunlara
cozlimler getirecek kararlar almak ve projeler iiretmek,

m) Biiyiiksehir Belediyemizin imar planlart ile ilgili davalarinda Birinci Hukuk
Miisavirligi’ne, savunmaya esas olmak {izere yerinde incelenerek bilgilendirme amagli teknik rapor ve
belgeleri hazirlamak ve gerektiginde bilirkisilerle kesfe katilim saglamak,

n) Kent ormani, mesire yerleri, tabiat parklar1 ve orman eylem planlar1 yapim asamasinda
katkida bulunmak.

Emlak Yonetimi Sube Miidiirliigiiniin Gorev Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 10 — (1) Emlak ve Istimlak Sube Miidiirliigiiniin gorev, yetki ve sorumluluklart
sunlardir:

a) Belediyemiz miilkiyetinde bulunan taginmazlarin; miilkiyet bilgilerini temin etmek, Kamu
Idarelerine Ait Tasmmazlarin Kaydma Iliskin Yonetmelik ve bu yonetmelik eklerine gore
gruplandirilarak liste halinde ¢iktilarinin alinmasi ve bilgisayar ortaminda saklanmasini saglamak.
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b) Belediyemiz miilkiyetinde bulunan tasinmazlarin envanterini tutmak ve bedel tespitlerini
yaparak/yaptirarak giincellestirilmesini saglamak.

¢) Belediyemiz miilkiyetinde bulunan tasinmazlarin satisi, tahsisi, takasi, trampasi, ipotek
edilmesi, kat karsilig1 insaat sdzlesmesi yapilmasi, hasilat paylasimi yontemi ile degerlendirilmesi,
bedelli veya bedelsiz olarak kamu kurum ve kuruluslarina devri vb. is ve islemlerini yiiriitmek, bu
islerle ilgili gorev tanimina giren konularda sdzlesme ve protokollerin hazirlanmasini saglamak.

d) 2886 Sayili Devlet Ihale Kanunu hiikiimleri dogrultusunda, belediyenin tasinmaz
mallarinin satigina yonelik idari islemleri mevzuata uygun olarak yapmak,

e) Belediyemize bagislanmak istenen tasinmazlarin is ve islemlerini yiiriitmek ve tapu
tescillerini gerceklestirmek.

f) Belediyemiz ile hisseli tasinmazlarda ortakligin giderilmesini saglamak amaciyla izale-i
siiyu veya sufa davasi agilmasi igin teklifte bulunmak, hissedarlar tarafindan agilan izale-i siiyu
davalarinda Hukuk Miisavirligi’nce istenilen bilgi, belgeleri saglamak, kesfi sirasinda yer
gostermek, yetki verilmesi halinde davalara bizzat katilmak, pey siirmek, gerektiginde satin almak.

g) Gerekli goriilmesi halinde Gayrimenkul ihalelerine katilmak.

h) Belediyemiz miilkiyetindeki taginmazlarda cins tashihi yapmak, kat irtifaki ve kat miilkiyeti
kurulmasina iligkin iglemleri ytiriitmek.

) Medeni Kanun hiikiimlerine gore Belediye lehine veya aleyhine tasinmazlar {izerinde ayni
hak tesis edilmesi ile ilgili islemleri yapmak.

J) Belediyemizin hissedar1 oldugu ve kullanimina uygun olmayan imar parsellerindeki
hissemizin 3194 sayili imar kanunun 17. maddesine gore diger hissedarlara satis islemlerini yapmak;
buna iliskin Kiymet Takdir Komisyon Raporu yazimi ve Uzlasma Komisyonu tutanaklarinin
hazirlanmasi ile ilgili gereken sekretarya gorevini yiiriitmek, parsel sahiplerinin uzlasmaya ¢agirilmasi
(tebligat) gibi konularda gereken islemleri yapmak.

k) Belediyemiz miilkiyetinde bulunan taginmazlarin, ilgili mevzuat ve amaci dogrultusunda
kamu kurum ve kuruluglarina bedelli veya bedelsiz tahsis edilmesine, tahsis kararinin kaldirilmasina,
tahsis amacinin degisimine veya siire uzatimina yonelik idari islemleri yapmak.

[) 5018 Sayili “Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu” ile 5393 sayili “Biiyiiksehir
Belediye Kanunu” nun ilgili maddeleri dogrultusunda Kamu Yarar1 dikkate alinarak ilgili Kurumlardan
taginmazin tahsis iglemlerini gergeklestirmek.

m) Belediyenin yetki ve sorumluluk kapsaminda yiiriitecegi kamu hizmetleri i¢in gerekli olan
kamu kurum ve kuruluslarina veya gercek veya tiizel kisiliklere ait tasinmazlari ilgili yasal mevzuat
cercevesinde satin almak.

n) Belediyemiz miilkiyetindeki tasinmazlar iizerindeki serh, rehin, ipotek, haciz, irtifak ve
intifa haklar1 ile beyanlar hanesinde kayitli bilgileri edinmek, gerekmesi halinde gerekli terkin
islemlerini saglamak.

0) 775 Sayili sayili Gecekondu Kanunu ve 2981 Sayili imar Affi Kanunu uyarinca gerekli
ipotek ve terkin iglemlerinin yapilmasini saglamak.

p) Atil durumdaki belediye parsellerinin tespitini yapmak, tasinmazlarin aktif hale getirilmesi
ve en 1y1 sekilde degerlendirilmesi amaci ile imar plani degisikligi teklifinde bulunmak.

g) Arsa ve konut politikalart olugturulmasina yonelik her tiirlii plan, proje, aragtirma yapmak
veya yaptirmak.

r) Belediyemiz miilkiyetinde bulunan taginmazlarin her yil emlak rayi¢ degerlerinin
giincellenmesi ve ilgili Dairesine bildirilmesini saglamak.

S) Belediyemiz miilkiyetinde bulunan tasinmazlarin Emlak Beyannamelerinin ilgili
belediyelerine verilmesini saglamak.

t)  Ordu Biiyiiksehir Belediyesi miilkiyetinde veya tasarrufunda bulunan tasinmazlarin mevcut
yasalar ve mevzuata uygun olarak isletmeye vermek, donem isletme sézlesmelerini hazirlamak.

u) Acik ve kapali otoparklarin, bina veya agik alanlarin isletilmesini, kullanim bedeli
karsiliginda kullandirilmasini, bu yerlerle ilgili s6zlesmelerin yapilmasini, yasalar ¢ercevesinde idari
ve hukuki iglemlerin tamamlanmasini saglamak.

V) Isletmeye verilen ve kullanim bedeli karsiliginda kullandirilan yerlerin sézlesmeye uygun
isletilip isletilmedigini denetlemek.

W) Isletmecilerin devir, is degisikligi ve tadilat taleplerini ilgili dairelerin goriisii almarak
degerlendirmek ve sonu¢landirmak.



X) Isletmeye verilen ve kullanim bedeli karsilig1 kullandirilan tasimnmazlarin mevzuata uygun
tahakkuklarin1 hazirlayarak, tahsilatin yapilmasi icin ilgili dairesine iletilmesini saglamak.

y) Isletmelerin ve kullamim bedeli karsilig1 tahsis yapilan kullanicilarin sicil dosyalarimni
tutmak, tamamlamak ve muhafaza edilmesini saglamak.

2) Belediye Baskani, Genel Sekreter, Genel Sekreter Yardimcist ve Daire Bagkani’nin yasa
ve mevzuat, talimat1 dogrultusunda vermis oldugu is ve islemleri sonuglandirmak.

aa) Gorev alani ile ilgili arsivleme islemlerini yapmak.

Harita ve Kamulastirma Sube Miidiirliigiiniin Gorev Yetki ve Sorumluluklar:
MADDE 11 - (1) Harita ve Kamulastirma Sube Miidiirliigii’niin gérevleri sunlardir:

d Daire Bagkanliginin yatirim programlarinda yer alan, ayrica diger birimlerden gelen plan,
proje uygulamalarinin altliklarin1 olusturmak amaciyla belediye sinirlari iginde her 6lgekte sayisal
halihazir haritalarin1 yapmak, yaptirmak veya mevcut halihazir haritalarin glincellenmesini saglamak,

b) Belediyemiz yetki alanlarinda siirdiiriilmekte olan ¢alismalar kapsaminda ilgili birimce
talep edilen her tiirlii plankote, aplikasyon, Ol¢iim, detay alimi ve miilkiyet taramasi islemlerinin
gerceklestirmek,

() Kanunlarla belediyeye verilmis gorev ve hizmetlerin gerektirdigi yerler ile Biiyiiksehir
Belediyesine ait tasinmazlarin iizerinde 3194 sayili Imar Kanununun 15. ve 16. Maddesine gére ifraz,
yola terk, tevhit ve ithdas uygulamalarin1 yapmak veya yaptirmak,

d) Kanunlarla belediyeye verilmis gorev ve hizmetlerin gerektirdigi yerler ile Biiyiiksehir
Belediyesine ait taginmazlarin lizerinde 18. Madde imar uygulamalarin1 yapmak, yaptirmak ve kontrol
etmek,

€§) 5216 sayil Biiyiiksehir Belediyesi Kanununun 7/b bendi uyarinca ilce Belediyelerinden
gelen 18. Madde uygulama dosyalarin1 kontrol etmek, teknik yonden goriis beyan ederek belediye
enciimenine sunmak,

f) Imar Uygulamalari hakkinda mevzuat degisiklikleri ve yeni cikan mevzuatin Ilge
Belediyelerine bildirmek,

9 Imar Uygulamalar1 konularinda tereddiitte diisiilen konular hakkinda Ilge Belediyelerinden
gelen goriis taleplerinin cevaplandirmak,

h)  Yapilacak yatirimlar i¢in gerekli goriilen kamulastirma haritalarint hazirlamak,

)  Kentsel Doniigiim projelerinin uygulama alanlari, deniz ve kara ulasimi, toplu tasima,
yollar, istasyonlar ve iskeleler, alt yap1, ¢cevre koruma, depolama ve aritma, terminal ve otoparklar,
sosyal donati, bolge parklari, mezarliklar, miize, kiitiiphane, spor, dinlence, eglence, saglik, egitim ve
kiiltiir tesisleri, tarihi doku, toptanci halleri, mezbahalar, afet tehlikesine yonelik, diizenlemeler v.b
kentsel projelerin gergeklesmesi i¢in gerekli olan arsa temini ve kamulastirma ile ilgili tiim is ve
islemleri ytiriitmek,

J))  Gorev alanina giren konularda il¢e belediyelerini denetleme yetkisini kullanmak,

Kkl Gorev alani kapsaminda yapilacak danigmanlik ve hizmet ihaleleri ile ilgili tim evraklari
hazirlayip ihale birimine sunmak,

)  Midirligi ilgilendiren yargiya intikal etmis konular hakkinda mahkeme veya hukuk
miisavirligine bilgi ve belgeleri zamaninda hazirlayarak iletmek,

m) Cografi ve Kentsel Bilgi Sistemine yonelik, halihazir harita, imar uygulamasi ve
kamulastirma islemleri i¢in veri setlerini olusturmak,

n) Harita ve Kamulastirma Sube Miidiirliigiinii ilgilendiren tiim konularda, kamu kurum ve
kuruluslar ile tiniversite veya diger bilimsel kurumlarla ortak igbirligi yaparak; plan, proje, uygulama,
aragtirma inceleme, gelistirme, izleme ve degerlendirme ¢aligsmalarini yiiriitmek,

0 Gorev, yetki ve sorumlulugunda olan alanlarda ulusal ve uluslararasi diizeyde panel, bilgi
sOleni, konferans, seminer v.b etkinlikler diizenlemek, meslek i¢i egitim ve arasgtirma c¢alismalar
yapmak.

Kentsel Doniisiim ve Kent Estetigi Sube Miidiirliigiiniin Gorev Yetki ve Sorumluluklar:
MADDE 13 — (1) Kentsel Dontisiim Sube Miidiirliigii’nilin gérevleri sunlardir:
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@ 5216 Sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu, 5393 Sayili Belediye Kanunu ve 6306 sayili
Afet Riski Altindaki Alanlarin Doniistiiriilmesi Hakkinda Kanun hiikiimleri dogrultusunda, Riskli
Alanlari, Riskli Yapilari, Rezerv Alanlar1 ve Kentsel Doniisiim Gelisim Alanlari tespit edilerek,
projelerini hazirlamak ve yiiriitmek,

b) Kentsel Donilisiim Proje Alani ile ilgili sehrin mevcut konumu, mevcut yapi stogu, imar
planlari, niifusu, hedef niifus vb. istatistiksel veriler 1s18inda analizi ile proje alaninin dogrulugunu
belirten gerekgeli rapor diizenlenmek,

¢) Planlama ve projelendirme ¢alismalarinda kullanilmak {izere muhtemel doniisim
alanlarinda fizibilite ve analiz caligmalar1 yaparak dontisiim alan sinirlarinin gerekgeleri ile belirleyerek
onaya sunulmak,

¢) Faaliyet konular1, donati alanlar1 ve diger yatirim ihtiyaglari i¢in; proje gelistirilmesi, arsa ve
arazi diizenlemesi, yapim islerinin gergeklestirilmesi, toplu ortaklik ve proje ortakliklart kurulmasi,
finansal destek saglanmasi ve yonetilmesi i¢in kaynak ve model arastirmasi, yerli yabanci uzman ve
destek kuruluslariyla ¢caligmalar yapilmak,

d) Alana ait tiim verilerin elde edilerek analizinin yapilmasini saglamak, yapilacak analiz
caligmalar1 sonrasinda Proje alanindaki gayrimenkullerin deger tespitlerinin yapilmasin1 ve Arazi
Kullanmim Paftasi ile Kentsel Kurgusal Tasarim Projelerinin hazirlanmasini ve gerekli goriilmesi
durumunda Proje Teknik Danigmanlik hizmeti alinmasini saglamak,

e) Kentsel doniisiim alani ile ilgili sorunlarin tespiti, miilkiyet haklarinin tanimlanmasi, hak
sahipleriyle Belediye Meclisinin belirledigi uygulama esaslar1 dogrultusunda anlagma ve sézlesmeleri
yapmak,

f) Belediye Meclis Kararlar1 ile karar altina alinan Kentsel Doniisiim Proje alanlarinin
kamulastirma kararlarinin alinmasi ve kamulastirilmasi gereken projelerin plan ve programlarini
yapmak,

g Kentsel dontisiimle ilgili kamulastirma islemlerinde mevzuatin 6ngordiigi her tiirlii hazirlik
yaptirilarak Enciimen’e sunulmasi, kamu yarari karar1 alinmasi ve gerekli takiplerini yapmak,

g) Kentsel doniistimle ilgili kamulastirilan yerlerin tapuya tescili ve gerekli terklerin yapilmasi
ve sonucunun ilgili birimlere bildirmesinin saglanmak,

h) Mahkemelerce gonderilen bilirkisilere ait raporlarin  incelenerek cevaplarinin
hazirlatilmasi, kamulastirma ve tezyidi bedel davalarina ait alacaklarin tahakkuka baglanmasi yoniinde
gerekli iglemleri yapmak,

1) Kentsel doniisiimle ilgili kamulastirma islemlerinde, her tiirlii belgenin diizenli bir sekilde
dosyalanarak muhafazasinin saglanmak,

) Kentsel dontisim kamulastirma islemlerinde idaremize karsi acilan davalarin Hukuk
Miisavirligi ile koordineli olarak takip edilmesi, sonuglandirilmas: konusunda bilgi, belge ve goriis
sunulmak,

J) 6306 sayili Afet Riski Altindaki Alanlarin Doniistiiriilmesi Hakkinda Kanunda belirtilen
Riskli Yapilarin Belirlenmesine yonelik ¢alismalarin yapilmasi,

kl Afet Riski tasiyan ve farkli nedenlerden tehlike arz eden yapilarin yikim islemlerini
yiriitmek,

) Ilge Belediyelerine 6306 sayili Afet Riski Altindaki Alanlarin Déoniistiiriilmesi Hakkinda
Kanun hiikiimleri dogrultusunda gortis bildirmek,

m) Deprem Bolgelerinde Yapilacak Binalar Hakkinda Y6netmelik uyarinca mevcut yapilarin
performans analizlerinin yapilmasi, degerlendirilmesi ve olasi giiclendirme projelerinin hazirlanmasi
isini yaptirmak,

n Riskli alanlarin belirlenmesinde gerekli olan her tiirlii zemin etiid raporlarinin, deprem risk
haritalarinin sistem tlizerinde sorgulanabilmesini saglamak,

0 Gorev alan1 kapsaminda yapilacak danismanlik ve hizmet ihaleleri ile ilgili tim evraklar
hazirlayip ihale birimine sunmak,

0) Anlasma neticesi Belediyemize gecen tasinmazlar ile tesislerin takibinin yapilmasi, tahliyesi
veya yikilmasi gereken yapilarin tutanaklarinin hazirlanarak yikim islemlerinin ger¢eklestirilmesi,

p) Daire Baskanliginca belirlenen Onceliklere gore, kentsel doniisim proje alanlarinda
Belediyemiz miilkleri iizerine yapilan kacak yapilari, Enciimen tarafindan yikimina karar verilmis
yapilar1 emniyetli bir sekilde tahliye etmek, elektrik, su ve dogalgaz gibi tesislerin ilisigini kesmek ve
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yikim islemini gergeklestirmek,

r) Sube Miidiirliigiiniin ¢alisma konulari ile ilgili yeni ¢ikan mevzuatin takibi ve bu konuda
personelin egitilmesi,

s)  Sube Miidiiriince verilen diger gorevleri yasa ve yonetmelik ¢ergevesinde yapmak,

s) Miidiirlik gorev ve sorumluluk alanina giren yenilenmesi-gelistirilmesi gereken ¢okiintii
alanlarina yonelik; kentsel olgekte, yenileme, doniisiim ve gelistirme projeleriyle kent vizyonunun
belirlenmesine ve gelistirilmesine katki saglamak,

t) Midiirliik faaliyetleri ile ilgili proje tiretmek amaciyla; arastirmalar yapmak ve bu amagla
ilgili kamu kurumlari, Giniversiteler, sivil toplum kuruluslar1 ve 6zel sirketlerle irtibat saglamak,

u) Birimi ile ilgili faaliyet raporlarinin periyodik olarak hazirlanmasini ve Daire Baskanligina
sunulmasini, ilgili yazigmalarin yapilmasini saglamak,

ii) Birim personelinin gorev, yetki ve sorumluluklarini belirlemek, gorevli personelin disiplin
amiri olarak gorev ve sorumluluklarini yerine getirmek,

Koruma Uygulama ve Denetim Sube Miidiirliigiiniin Gorev Yetki ve Sorumluluklari
MADDE 14 - (1) Koruma Uygulama ve Denetim Sube Miidiirliigii’niin gérevleri sunlardir:

a) Tescilli tasinmaz kiiltiir ve tabiat varliklarinin bulundugu sit alanlar1 i¢in koruma amagli imar
planlari, proje, uygulama programlar1 yapmak, yaptirmak,

b) Belediye miilkiyetinde bulunan korunmasi gerekli kiiltiir ve tabiat varliklarinin korunmasi,
degerlendirilmesi, gelistirilmesi, kullanilmasi, tahsisi vb. islemler i¢in gerekli rolove,
restorasyon, restitiisyon, rekonstriiksiyon, sokak sagliklastirmasi, ¢evre diizenlemesi vb.
projelerini yapmak, yaptirmak,

c) Kentsel ve dogal sit alanlarinin mekansal kalitelerini artiracak ve ilave deger kazandiracak
her tiirlii kentsel tasarim projeleri, (altyapi, istyap1, kent mobilyalari, kaldirim, meydan vb.)
yapmak, yaptirmak,

d) Koruma Bolge Kurulu toplantilarinda Belediyeyi temsil etmek,

e) Koruma amagcli planlama, projelendirme, uygulama, arastirma, gelistirme, degerlendirme vb.
calismalarinin sonuglarini, tarihi ve kiiltiirel degerlerin envanterini yayinlamak, Tarihi Miras
Bilgi Sistemi kurmak,

f) Belediye’nin Kiiltiir ve Tabiat Varliklarin1 Koruma Kurulu ile ilgili islemlerini diizenlemek,
isteklilere teknik destek saglamak, bagvurulart Koruma Kuruluna iletmek, gelen sonucu ilgili
birimlere dagitmak, uygulamalari izlemek, yasal olmayan g¢aligmalar1 ilgili birimlere
bildirmek, sorunlar takip etmek, Belediye sorumluluk sahasi dahilindeki cadde, bulvar, ana
yol, meydan ve tarihi mekanlarda, reklam, ilan ve tanitim amaciyla konulan pano, tanitic
levha, afis, vb. yol actigi goriintii kirliligi ve karmasay1 ortadan kaldirmak tizere ilgili
mevzuati hazirlamak

g) Ulusal ve uluslararasi diizeyde gergeklestirilecek; merkezin ¢alisma alani ile ilgili konferans,
seminer, bilgi s6leni, panel, toplanti, tartisma platformlari, bilgi paylasim ortamlarma aktif
olarak katilmak, goriis bildirmek ve gerektiginde organize etmektir.

h) Belediyemiz birimlerinin, kent estetigi ile ilgili konularinda ¢alisma gruplarinin
olusturulmasini, gruplarin ¢aligmalariin planlanmasi ve koordinasyonunu saglamak,

i) Tarihi mekanlar ve kent estetigi konularinda danigmanlik, mal, hizmet alim: ve yapim
ihaleleri ile ilgili yaklasik maliyet, teknik sartname, s6zlesme v.b. tiim evraklart mevzuata
uygun sekilde hazirlayip ihale birimine sunmak, gergeklestirilmis ihalelerin, sartnameler
dogrultusunda yapilmasini kontrol etmek, hakedis ve kesin hesaplarin1 yapmak,
yazigmalarini takip etmek,

j) Ilge Belediyelerinin tarihi mekanlar ve kent estetigi konusundaki uygulamalarini denetlemek,

k) Bagli oldugu Daire Baskani tarafindan verilen gérev ve sorumluluklari yerine getirmek,

[) Birim faaliyet raporlarimi periyodik olarak hazirlamak ve Daire Baskanligina sunulmasini
saglamak,

m) Birimi ile ilgili yazigsmalar1 yapmak,

Sube Miidiiriiniin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:
MADDE 15 — (1) Sube Miidiiriiniin gorev, yetki ve sorumluluklar1 sunlardir:
a) Gorevli bulundugu sube Miidiirligiine verilmis gorevlerin yerinde, zamaninda ilgili
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mevzuata gore yerine getirmek,

b) Midirligiin verimli, etkili ve diizenli bi¢imde yonetimi, koordinasyonu ile is planlarinin
yapilmasini saglamak,

€) Miudiirliik personelleri arasinda is boliimii yaparak, gérevli oldugu miidiirliigiin gorevlerini
sevk ve idare etmek,

¢) Midiirliik personelinin, is saglig1 ve is giivenligi kurallarina bagl olarak ¢aligmasini
saglamak,

d) 4734 Sayii Kamu Ihale Kanunu kapsaminda yapilacak alimlarda, miidiirliigiin
gerceklestirme gorevlisi olarak gorev almak,

e) Konusuna iliskin yasal mevzuati takip ederek, tist amirlerini bilgilendirmek ve yasla
mevzuata uygun uygulama yapilamasini saglamak,

f)  Stratejik plan dogrultusunda verilen gorevleri yerine getirmek,

g) Ust amirleri tarafindan verilecek emir ve talimatlar1 yerine getirmektir.

Personelin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:
MADDE 16 — (1) Personelin gorev, yetki ve sorumluluklar1 sunlardir:
a) Daire Bagkani, miidiir tarafindan verilen emir ve talimatlar1 yerine getirmek, biitiin
caligmalar1 mevzuat hiikiimlerine uygun olarak yiiriitmek,
b) Midirliik ile ilgili yazismalar1 yapmak, kayitlar1 tutmak, arsivlemek, gelen ve giden
evraklarin takibini yapmak ve her tiirlii biiro islerini yiirtitmek.
c) Gelen evraklari ivedilikle Daire Baskanina iletmek, daire i¢i giden evraklari zimmet
karsilig1 elden, disar1 génderilen evraklari ise ilgili daire bagskanligi eliyle gondermek,
d) Mesaiye riayet etmek, ¢alisma saatlerini etkin ve verimli kullanmak, ¢alisma
arkadaslariyla uyumlu olmak, kilik ve kiyafet yonetmeligine uymak,
e) Biiro malzemeleri ile kendisine teslim edilen diger malzemeleri korumak, itinali, etkin ve
verimli sekilde kullanmak,
f) Kendisine verilen gorevleri titizlikle ve eksiksiz olarak yerine getirmek. Gorevleriyle
ilgili konularda Daire Baskanini, Miidiirii siirekli bilgilendirmek,
g) Bilgi edinme bagvurularini cevaplayarak, miiracaat sahibine zamaninda iletmek ve
sonucunu ilgili makama bildirmek,

h) Mahkemelerden ve icra dairelerinden gelen yazilarin geregini gecikmeksizin yerine
getirmek ve cevap vermek,

g) Siireli, glinli, acele ve ivedi yazilarin geregini siiresinde yerine getirmek,

i) Gorev verilmesi halinde, seminer, kurs, konferans ve diger hizmet igi egitimlere katilmak,
mesleki bilgisini gelistirmek,

1) Kamu kaynaklarmi etkin, verimli ve tasarruf genelgeleri g¢ergevesinde
kullanmaktir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Daire Baskanhg Biitce, Performans, Program ve Faaliyet Raporu

MADDE 17 — (1) Daire bagkanligi; 5018 sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu, 5216
sayil1 Biiyiiksehir Belediye Kanunu, 5393 sayil1 Belediye Kanunu ve diger ilgili mevzuat hiikiimleri
uyarinca yillik gider biitce tasarilarini, performans programlarini, faaliyet raporlarini, hazirlayarak yasal
stiresi icerisinde Mali Hizmetler Dairesi Baskanligi'na teslim etmek zorundadir. Ayrica proje alimlari
disinda mal ve hizmet alimlar1 ile hurdaya g¢ikan malzemelerin satisi Destek Hizmetleri Dairesi
Bagkanliginca gergeklestirilir. Destek Hizmetleri Dairesi Bagkanliginca gergeklestirilecek ihaleler daire
baskanligiyla koordineli olarak gerceklestirilir.

Daire Baskanhginin Tasimir Mal Islemleri ve Thtiyaclarin Temini

MADDE 18 — (1) Daire Bagkanliginin taginir mal ve ihtiyaglarinin temini, Belediye ihale, satin
alma tebliglerine gore temin edilir. Daire baskanligi, baskanliga ait mal ve malzemelerin girig-¢ikis ve
muhafaza islemlerini yapmak, bunlara iliskin kayitlar1 tutmakla gorevli ve yiikiimliidiir.
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Inceleme ve Arastirma

MADDE 19 — (1) Daire baskani, kendi daire bagkaliginin faaliyet alanlar1 ile sinirli olmak iizere;
yurti¢i ve yurtdisinda bulunan resmi ve 6zel kuruluslarda inceleme-aragtirma yapmak iizere personel
gorevlendirebilir. Bu tiir gorevlendirmelerde Baskanlik Makamindan onay alinmasi gerekir. Ancak tim
personelin yurtdis1 gérevlendirmeleri Insan Kaynaklar1 ve Egitim Dairesi Baskanlig1'nin koordinesinde
gerceklestirilir.

Yazismalar

MADDE 20 — (1) Daire baskanlig1; imza Yetkileri Ydnergesi ¢ercevesinde Resmi Yazigmalarda
Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Y6netmelik hiikiimlerine uygun olarak, Belediye Imza Yetkileri
Yonergesine gore yazisma yapar. Dosyalama islemleri “Standart Dosya Plan1” hiikliimleri ¢ergevesinde
yiiriitiilir.

Ortak Gorevler
MADDE 21 - (1) Birden fazla belediye birimini ilgilendiren is veya gérev s6z konusu oldugunda
koordinator daire baskanligi Baskanlik Makami tarafindan belirlenir.

Degisiklik
MADDE 22 — (1) Bu yonetmelikte yapilacak her tiirlii degisiklik Biiyiiksehir Belediye
Meclisinin karari ile yapilir.

Hiikiim Bulunmayan Haller

MADDE 23 — (1) Bu yonetmelikte hiikiim bulunmayan hallerde, yiirtirliikkteki mevzuat
hiikiimleri ve bagkanlik makaminin emir ve talimatlar1 uygulanir.

Yiirirlik

MADDE 24 — (1) Bu yonetmelik, Ordu Biiyiiksehir Belediye Meclisinin kararinin kesinlesmesi
ve kurumsal web sitesinde ilani ile birlikte yiirtirliige girer. Bu Yonetmeligin yiirtirliige girdigi tarihte
Ordu Biiytiksehir Belediye Meclisinin 13.11.2014 tarih ve 2014/135 sayil1 karart ile kabul edilen Daire
Bagkanligimiza ait gérev ve caligma yonetmeligi ylirtirliikkten kalkar.

Yiiriitme
MADDE 25 - (1) Bu yonetmelik hiikiimlerini Biiyiiksehir Belediye Baskani yiiriitiir.
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