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KAMU HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU
INSAN KAYNAKLARI VE EGITIM DAIRESI BASKANLIGI
INSAN KAYNAKLARI VE EGITIM SUBE MUDURLUGU

HiZMETIN TAMAMLANMA
HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER SURESI
(EN GECQ)

1. Dilekge
3071 sayili Dilek¢e Kanununun sekil sartlarini tasimak kaydiyla Yazi Isleri ve Arsiv Sube Kayit islemi her evrak basina
Mudirlugii Evrak Kaydindan sonra EBYS iizerinden havalesi tamamlanmis dilekge 10 Dakika

2. Ozgeemis (CV)

1 | is Talebi

1. Dilekge

3071 sayihi Dilek¢e Kanununun sekil sartlarini tasimak kaydiyla Yazi Isleri ve Arsiv Sube
Miidiirliigii Evrak Kaydindan sonra EBY'S iizerinden havalesi tamamlanmis dilekce 15 Giin
Hizmet belgesi

Kurum yazis1 (Muvafakat)

Memur Nakil islemleri
(Gelen-Giden)

Niifus Cilizdan1 Fotokopisi
Diploma Fotokopisi

Adli Sicil Kayd1
Ikametgah Belgesi 30 Giin
Fotograf (3 Adet)

Askerlik Durum Belgesi (Erkekler Igin)
Saglik Kurulu Raporu (OSGB)

Niifus Cilizdani Fotokopisi

Diploma Fotokopisi

Adli Sicil Kaydi

Ikametgah Belgesi 20 Giin
Fotograf (3 Adet)

Askerlik Durum Belgesi (Erkekler Igin)
Saglik Kurulu Raporu (OSGB)

3 | Aciktan Atanma

4 | Sozlesmeli Personel Alim
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5 | Memur Alimi
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NogMdwdE

Niifus Cilizdam Fotokopisi
Diploma Fotokopisi

Adli Sicil Kaydi
Ikametgah Belgesi
Fotograf (3 Adet)
Askerlik Durum Belgesi (Erkekler Igin)
Saglik Kurulu Raporu (OSGB)

30 Giin

6 | Iskur Uzerinden isci Alimi

Nogaprwdh e

Niifus Ciizdan1 Fotokopisi

Diploma Fotokopisi

Adli Sicil Kayd1

Ikametgah Belgesi

Fotograf (3 Adet)

Askerlik Durum Belgesi (Erkekler Igin)
Saglik Kurulu Raporu (OSGB)

30 Giin

7 | Memur Emeklilik islemleri

N

Dilekge

3071 say1h Dilek¢e Kanununun sekil sartlarini tasimak kaydiyla Yazi Isleri ve Arsiv Sube
Miidiirligii Evrak Kaydindan sonra EBYS iizerinden havalesi tamamlanmis dilekce

. Fotograf (2 Adet)

5 Giin

8 | Isci Emeklilik islemleri

. Dilekge
3071 sayili Dilek¢e Kanununun sekil sartlarim tasimak kaydiyla Yazi Isleri ve Arsiv Sube
Miidiirliigii Evrak Kaydindan sonra EBY'S iizerinden havalesi tamamlanmis dilekge

. S.G.K. dan alinan emeklilik beyan taahhit yazisi

10 Giin
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1. Dilekce
3071 sayili Dilek¢e Kanununun sekil sartlarini tasimak kaydiyla Yazi Isleri ve Arsiv Sube
Miidiirliigii Evrak Kaydindan sonra EBY'S tizerinden havalesi tamamlanmis dilekge

Okul {ist yazisi

Sozlesme

SGK ise Giris Bildirgesi

Staj Degerlendirme Formu

Niifus Ciizdan Fotokopisi

9 | Stajyer Ogrenci islemleri 5 Giin
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10 Giivenlik Sorusturmasi Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirma Formu 20 Giin
Islemleri 2. Fotograf (2 Adet)

CIMER-ORBIM  e-posta- 1- Elektronik ortamda bagvuru

1 Basvurular: 2- Istek-Sikayet-Talep

15 Giin

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi eksizsiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki
tabloda baz1 hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

IIk Miiracaat Yeri : Insan Kaynaklar ve Egitim Sube Miidiirliigii Ikinci Miiracaat Yeri: Insan Kaynaklan ve Egitim Dairesi Baskanhg
Isim : Tolga AKBULUT Isim : Yener SAHIN

Unvan : Insan Kaynaklar1 ve Egitim Sube Miidiirii V. Unvan : Insan Kaynaklari ve Egitim Dairesi Bagkam

Adres : Sarkiye Mabh. Yiikgiiliik Sok. No:2 Altinordu / ORDU Adres : Sarkiye Mah. Yiikgiilik Sok. No:2 Altinordu / ORDU
Tel : 0 (452) 444 10 52 Tel : 0 (452) 444 1052

Fax : 0 (452) 232 10 87 Fax : 0 (452) 2321087

e- posta : tolga.akbulut@ordu.bel.tr e- posta : yener.sahin@ordu.bel.tr
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