
ŞUBE MÜDÜRÜ HARCAMA BİRİMİ

ORDU BÜYÜKŞEHİR BELEDİYESİ MAKİNE İK MAL VE BAKIM ONARIM ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ SİGORTA İŞ AKIŞ ŞEMASI

DESTEK HİZMETLERİ D.B.

Süreç : Belediyemiz makine parkındaki araç ve iş makinelerinin Karayolları Motorlu AraçlarıZorunlu Mali Sorumluluk Sigortası (Trafik 

sigortası) ile Tehlikeli Madde Zorunlu Mali Sorumluluk Sigortalarının yapılması sürecidir.

Mevzuat: 237 SAyılı Taşıt Kanunu, 2918 SAyılı Karayolları Trafik Kanunu,  Trafik Yönetmeliği, 2010/190 sayılı Bakanlar Kurulu Kararıyla 

kabul edilen “Tehlikeli Maddeler İçin Yaptırılacak Sorumluluk Sigortaları Hakkında Karar” ve 2001/2443 sayılı Bakanlar Kurulu Kararıyla 

değişik 87/12028 sayılı Bakanlar Kurulu Kararıyla kabul edilen "Tekel Dışı Bırakılan Patlayıcı Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin 

Üretimi, İthali, Taşınması, Saklanması, Depolanması, Satışı, Kullanılması, Yok Edilmesi, Denetlenmesi Usul ve Esaslarına İlişkin Tüzük”                                                                                                                                                                                                                                                          

MAKİNE MALİYET

Sigorta listesi İller
Bankası Bölge 
Müdürlüğüne 

gönderilir

Aylık araç ve iş makinesi 

sigorta listesi oluşturulur.

Sigorta poliçelerin toplam 
tutarı, listesi vb. Mali 
Hizmetler D.B. 'na ve 

Satınalma birimine  bildirilir

Eksik veya hatalı 
poliçeler bildirilerek 

eksiklikler 
tamamlanır, hatalı 

poliçeler düzelttirlir

Kesilen sigorta poliçeleri 
İller Bankası Bölge 

Müdürlüğünce tarafımıza 
gönderilir

Sigorta poliçelerinin birer 
nüshası araçların bağlı 

olduğu birimlere teslim 
edilir

Birim 
amirinin 

onayı

Sigorta 
poliçeri

eksiksiz ve 
doğru mu?

Sigorta geçerlilik 
süreleri takip listesine 

işlenir. Poliçelerin 
asılları dosyalanır
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Fiyat 
değerlendi

rmesi 
yapılır. 

Uygun mu 

?

E

Dış piyasadan teklif 
alınır

Uhdesinde kalan
firmaca poliçeler 

düzenlenir. 
Tarafımıza 
gönderilir
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