
ORDU BÜYÜKŞEHİR BELEDİYESİ MAKİNE İKMAL VE BAKIM ONARIM ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ  
YEDEK PARÇA TEMİN SÜRECİ 

Süreç :  Belediyemiz makine parkındaki araçların arıza ve periyodik bakımları sırasında ihtiyaç duyulan yedek 
parça ve sarf malzemelerinin temin edilerek kullanıcıya teslim edilmesi sürecidir. 
Mevzuat: 4734 sayılı Kamu ihale kanunu ve Taşınır Mal Yönetmeliği hükümleri 

Formen 
Taşınır Kayıt 

Yetkilisi 
Atelye Şefi / 
İşletme Şefi 

İkmal Şefi Şube Müdürü 
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Taşınır İstek 
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Düzenlenmesi 

Malzeme 
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mı? Teklif Formu 
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fiyat araştırması 

yapılması 

Taşınır istek 

belgesinin 

kontrol edilip 

onaylanması 
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Malzemenin 

siparişinin 

verilerek temin 

edilmesi 
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Satın alınan 

malzemenin 

ambar stok 

girişinin 

yapılması (TİF 

Düzenlenmesi) 

Malzemenin 

ambardan teslim 

alınarak montajı 

yapacak birime 

gönderilmesi 
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