
ORDU BÜYÜKŞEHİR BELEDİYESİ YOL BAKIM VE ONARIM ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ SATIN ALMA SÜRECİ 

Süreç : Üst yönetim ve bağlı müdürlüklerimizden gelen talepler (Doğrudan Temin 22/d) parasal limitler kapsamında) ile 
sürecimiz başlar. İlgili personel tarafından teknik şartname ve maliyet icmali hazırlanır. Evrakların hazırlanması ile 
oluşturulan dosya fiziki ek olarak ( elektronik Belge ve Arşiv Yönetim Sistemi- EBYS) oluşturulan malzeme talebi genel 
sekreterlik makamından onay alınarak Destek Hizmetleri Dairesi Başkanlığına sunulur. Destek Hizmetleri Dairesi Başkanlığı 
tarafından malzeme talep evrakının ihalesi yapılarak ve dosya başkanlığımız satın alma birimine teslim edilir. Satın alınacak 
malzeme ve hizmet için ilçe bölge sorumlusu ile başkanlık makamından olur alınarak, kontrol ve kabul komisyonu 
görevlendirilir. Doğrudan Temin 22/d parasal limitler kapsamında satın alınan malzeme ve hizmet için bölge sorumlusu 
tarafından hazırlanan puantaj cetveline göre görevlendirilen kabul tutanağı ile hakediş evrakları düzenlenir. Mali Hizmetler 
Dairesi Başkanlığına gönderilir. 
Mevzuat: Fen İşleri Dairesi Başkanlığı Görev ve Çalışma Yönetmeliği, 5216 sayılı Büyükşehir Belediyesi Kanunu, 5393 sayılı 
Belediye Kanunu, 5018 sayılı Kamu Mali Yönetim ve Kontrol Kanunu, 4734 sayılı Kamu İhale Kanunu, 2886 sayılı Devlet 
İhale Kanunu 

Yol Yapım ve Bakım Şube 
Müdürülüğü/ Üretim Tesisleri 

Şube Müdürlüğü 
Genel Sekreter Yardımcısı 

Destek Hizmetleri 
Dairesi Başkanlığı 

Mali Hizmetler Dairesi 
Başkanlığı 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 

 

 

Üst Yönetim ve bağlı 

müdürlüklerden gelen 

talepüzerinden Teknik 

Şartname ve Maliyet 

İcmali hazırlanması 

Malzeme talep onayı 

alınması 

malzeme talep 

evrakının ihalesi 

yapılması 

 

Satın alınacak malzeme 

ve hizmet için personel 

görevlendirilir. 

Satın alınan malzeme ve 

hizmetin tamamlandığına 

dair bölge sorumlusu 

tarafından puantaj cetveli 

hazırlanıp sunulur. 

Görevlendirilen kontrol 

ve kabul komisyonu 

satın alınan malzeme ve 

hizmetin yapıldığına dair 

tutanağı imzalar. 

Hizmetin niteliğine göre, (Tif 

girişleri yapılarak) hakediş 

evrakları Asıl-Suret dosya 

olacak şekilde düzenlenerek 

‘SAMPAŞ’ sistemi üzerinden 

Ödeme Emri Belgesi hazırlanır 

ve harcama yetkililerine 

imzalatılır. 

Evrakların incelenmesi 

ve ödenmesi 


