ORDU BUYUKSEHIR BELEDIYESi YOL BAKIM VE ONARIM SUBE MUDURLUGU SATIN ALMA SURECI

Siireg : Ust ydnetim ve bagl miidiirliiklerimizden gelen talepler (Dogrudan Temin 22/d) parasal limitler kapsaminda) ile
slirecimiz baglar. ilgili personel tarafindan teknik sartname ve maliyet icmali hazirlanir. Evraklarin hazirlanmasi ile
olusturulan dosya fiziki ek olarak ( elektronik Belge ve Arsiv Yonetim Sistemi- EBYS) olusturulan malzeme talebi genel
sekreterlik makamindan onay alinarak Destek Hizmetleri Dairesi Baskanhgina sunulur. Destek Hizmetleri Dairesi Bagkanhgi
tarafindan malzeme talep evrakinin ihalesi yapilarak ve dosya baskanligimiz satin alma birimine teslim edilir. Satin alinacak
malzeme ve hizmet icgin ilge bdlge sorumlusu ile baskanhk makamindan olur alinarak, kontrol ve kabul komisyonu
gorevlendirilir. Dogrudan Temin 22/d parasal limitler kapsaminda satin alinan malzeme ve hizmet igin bolge sorumlusu
tarafindan hazirlanan puantaj cetveline gére gorevlendirilen kabul tutanagi ile hakedis evraklari diizenlenir. Mali Hizmetler
Dairesi Baskanligina génderilir.

Mevzuat: Fen Isleri Dairesi Baskanligi Gérev ve Calisma Yénetmeligi, 5216 sayili Biiyliksehir Belediyesi Kanunu, 5393 sayili
Belediye Kanunu, 5018 sayil Kamu Mali Yonetim ve Kontrol Kanunu, 4734 sayih Kamu ihale Kanunu, 2886 sayili Devlet
ihale Kanunu

Yol Yapim ve Bakim Sube
Midiiriltgi/ Oretim Tesisleri Genel Sekreter Yardimcisi
Sube Miidurligu

Destek Hizmetleri Mali Hizmetler Dairesi
Dairesi Bagkanlhigi Baskanligi

Ust Yénetim ve bagl
miuddarliklerden gelen
taleplzerinden Teknik |y Malzeme talep onayr |

Sartname ve Maliyet alinmasi

icmali hazirlanmasi

malzeme talep
evrakinin ihalesi
yapilmasi

Satin alinacak malzeme
ve hizmet i¢in personel
gorevlendirilir. <
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Satin alinan malzeme ve
hizmetin tamamlandigina

dair bolge sorumlusu
tarafindan puantaj cetveli
hazirlanip sunulur.
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Gorevlendirilen kontrol
ve kabul komisyonu
satin alinan malzeme ve
hizmetin yapildigina dair
tutanagi imzalar.
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Hizmetin niteligine gore, (Tif
girisleri yapilarak) hakedis Evraklarin incelenmesi
evraklari Asil-Suret dosya ve 6denmesi

olacak sekilde diizenlenerek

‘SAMPAS’ sistemi tGzerinden

Odeme Emri Belgesi hazirlanir
ve harcama yetkililerine

v

imzalatilir.




