
MAKİNE MALİYET ŞUBE MÜDÜRÜ

ORDU BÜYÜKŞEHİR BELEDİYESİ MAKİNE İKMAL VE BAKIM ONARIM ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ ARAÇ TESCİL İŞ AKIŞ ŞEMASI

Süreç : Belediyemiz makine parkındaki araç ve iş makinelerinin tescil edilmesi sürecidir.

Mevzuat: 237 SAyılı Taşıt Kanunu, 2918 SAyılı Karayolları Trafik Kanunu, Karayolları Trafik Yönetmeliği                                                                                                                                                                                                                                                        

ARACI SATIN ALAN BİRİM

Aracın Trafik sigortası 
yaptırılır

Araçla ilgili tüm evraklar 
teslim alınır. (Fatura, proje, 

ÖTV belgesi, uygunluk 
belgesi vb.)

Araç 
üzerinde  

tadilat var 
mı?

Fenni Muayenesi
yaptırılarak araç sınıfı 

tespiti yapılır. 
Muayene raporu 
tescil dosyasına 

eklenir.

Araç tescil dosyası hazırlanır.

Hayır

Evet

Notere gidilerek araç kurumumuz adına 
tescil ettirilir

Şoförler odasında 
noterin vermiş olduğu 

plaka numarası bastırılır.

Trafik sigortasının 
araç plakasına 

zeyilnamesi yaptırılır.

Araç bilgileri takip listesine işlenir. 
Makine Kontrol kartı oluşturulur. Tescil 

esnasında oluşrulan dosyanın bir kopyası 
dosyalanır.

Aracı satın alan birime
araç ruhsatı, sigortası, 

makine kontrol kartı vb. 
teslim edilir.




