
ORDU BÜYÜKŞEHİR BELEDİYESİ  ETÜT VE PROJELER  DAİRESİ BAŞKANLIĞI YAPIM,BAKIM VE ONARIM ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ İHALE VE SATINALMA İŞ AKIŞ SÜRECİ  

Süreç: Şube Müdürlüğüne iletilen talepler doğrultusunda satın alınması teklif olunan mal, hizmet ya da yapıma yönelik ihale ve doğrudan teminlerin yaklaşık maliyet ve teknik şartnamesini hazırlanması, talebe 
ilişkin formu üst yönetim onayına sunulması, yazışmaların yapılması, İhale dosyasının hazırlanması sürecini kapsar. 
  
Mevzuat :  4734 Sayılı Kamu İhale Kanunu’na, 4735 Sayılı Sözleşmeler Kanunu Ve Bu Kanunları Tamamlayan Yönetmelik Genelge, Tebliğ Ve Tabii Olduğu Mevzuat, 5393 Sayılı Belediye Kanunu, 5216 Sayılı 
Büyükşehir Belediyesi Kanunu 
 

Yapım, Bakım ve Onarım Şube Müdürlüğü Genel Sekreter Yardımcısı  Destek Hizmetleri Dairesi Başkanlıkları 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Talebin gelmesi  

1 

 

Yaklaşık maliyetin limit aralığına 

bakılarak satınalma ya da ihale 

yöntemine karar verilmesi 

Teknik şartname ve yaklaşık maliyetin 

hazırlanması için teknik personelin 

görevlendirilmesi  

Teknik şartname, piyasa fiyat araştırması 

ve yaklaşık maliyet hesaplama 

işlemlerinin yapılması 



  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

İhale  

1 

 

Satınalma dosyası teknik şartname ve 

yaklaşık maliyet hesabı teknik personel 

tarafından düzenlenir ve imza 

makamına sunulur. 

Ekler ile birlikte dosyası hazırlanarak 

satın alma servisine gönderilir. 

İstek formu ve ihale onay belgesi 

hazırlanır 

         Doğrudan Temin 

Bilgi notu hazırlanır 

Doğrudan Temin 

Dosyası Satılama 

İşlemleri 

İhale dosyası teknik şartname ve 

yaklaşık maliyet hesabı teknik personel 

tarafından düzenlenir ve imza 

makamına sunulur. 

PVT kodu alınır 

Daire Başkanı onayladıktan sonra 

İhtiyaç onayı alınır. 

İhtiyaç onayı 

uygun mu? 
E H 

Bilgi notu ile Daire Başkanına bildirilir 

ve yeniden değerlendirmeye alınır. 

Evrakların hepsi hazırlandıktan sonra 

ekleri ile birlikte üst yazı ile ihale ve 

satınalma birimine gönderilir. 

İhale dosyası İşlemleri 


