
  

ORDU BÜYÜKŞEHİR BELEDİYESİ ETÜT VE PROJELER  DAİRESİ BAŞKANLIĞI YAPIM,BAKIM VE ONARIM ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ HAKEDİŞ HAZIRLAMA İŞ AKIŞ SÜRECİ  

Süreç : İhale süreci tamamlanan, sözleşme ve yer teslimi yapılan işlerde yüklenicinin talebi üzerine başlatılan, metraj, fiyat farkı ve ödeme emri belgeleri hazırlanarak düzenlenen hakediş belgelerinin üst yönetim 
onayına sunulması, yazışmaların yapılması ve ilgili ödeme birimine gönderilmesi sürecini kapsar. 
  
Mevzuat :  4734 Sayılı Kamu İhale Kanunu’na, 4735 Sayılı Sözleşmeler Kanunu Ve Bu Kanunları Tamamlayan Yönetmelik Genelge, Tebliğ Ve Tabii Olduğu Mevzuat, 5393 Sayılı Belediye Kanunu, 5216 Sayılı 
Büyükşehir Belediyesi Kanunu 
 

Yapım, Bakım ve Onarım Şube Müdürlüğü Mali Hizmetleri Dairesi Başkanlıkları 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Yüklenici başvuru dilekçesinin gelmesi 

Kontrol teşkilatı (yapı denetim görevlileri) 

tarafından, sahada yapılan iş miktarını 

(metraj) ve oranı yerinde tespit edilmesi 

Metraj, yeşildefter, yapılan işler listesi, fiyat 

farkı hesapları yapılan hakkediş belgeleri 

yüklenici ile karşılıklı imza altına alınması 

Tahakkuk ve Ödeme 

işlemlerinin yapılması 

için hakkediş dosyası 

Ödeme emri belgesi düzenlenerek üst 

yönetim onayına sunulur. 


