
ORDU BÜYÜKŞEHİR BELEDİYESİ DESTEK HİZMETLERİ DAİRESİ BAŞKANLIĞI DOĞRUDAN TEMİN İŞ AKIŞ ŞEMASI 
Süreç: İhtiyacın ortaya çıkması ile Teknik şartnamenin hazırlanır. Başkanlık ön onayının alınır. Başkanlık ön onayının Destek Hizmetleri 
Dairesi Başkanlığına gönderilir. Ödenek kontrolü sağlanarak yeterli ise; onay belgesi hazırlanır. Piyasa fiyat araştırması için personel 
görevlendirilir. Personel Fiyat araştırması yapar ve teklifler toplanır. Teklifler değerlendirilerek uygun teklife karar verilir. Alım yapılacak 
firmanın yasaklık teyidi yapılır. Piyasa araştırma tutanağı düzenlenip, alım yapılacak firmaya sipariş mektubunun gönderilir. Gerekli ise; 
Sözleşme yapılarak alımın sonuçlandırılması ve dosyanın harcama birimine teslimi sağlanır ve alım dosyası oluşturulur. 

Mevzuat: 4734 sayılı Kamu İhale Kanunu 

İhale ve Satınalma Şube Müdürlüğü 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

İhtiyacın ortaya çıkması 

Başkanlık ön onayının alınması 

Başkanlık ön onayının Destek Hizmetleri 

Dairesi Başkanlığına gönderilmesi 

Teknik şartnamenin 

hazırlanması 

 

Ödenek kontrolünün yapılması 

Ödenek 

yeterli mi? 
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Onay belgesinin hazırlanması 

Piyasa fiyat araştırması için 

personel görevlendirilmesi 

Fiyat araştırması yapılması 

ve teklif toplanması 

Uygun teklif 

var mı? 
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Harcama 

birimine iade 

Harcama birimi 

 

Alım yapılacak 

firmanın yasaklık 

teyidi yapılması 
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Piyasa araştırma 

tutanağının  düzenlenmesi 

Alım yapılacak firmaya 

sipariş mektubunun 

gönderimesi 

Gerekli ise; Sözleşme yapılarak 

alımın sonuçlandırılması ve dosyanın 

harcama birimine teslimi 

Alım dosyası 


