
ORDU BÜYÜKŞEHİR BELEDİYESİ MALİ HİZMETLER DAİRESİ BAŞKANLIĞI ARAÇ TAKİP İŞ AKIŞ ŞEMASI

Strateji,Bütçe ,Raporlama ve Analiz Şube Müdürlüğü

Süreç:
Strateji, Bütçe, Analiz ve Raporlama Şube Müdürlüğü olarak, kurumumuza ait ve kiralık olarak kullanmış 
olduğumuz araçların, iş makinalarının takibini ve raporlamasını gerçekleştirmekteyiz. Araç takip 
sistemlerinden ham veri alındıktan sonra istenilen rapor formatına getirilerek teyit işlemi gerçekleşir. 
Konuyla ilgili periyodik aralıklarla rapor üst yönetime sunularak işlem gerçekleştirilir. Araçlardan gerekli 
durumlarda görev emirleri talep edilerek, aracın bağlı bulunduğu birimin düzenli evrak girişi yapıp 
yapmadığı da kontrol edilmektedir. Yönetimin talebi doğrultusunda kuruma bağlı bulunan araçların ve iş 
makinalarının ortalama birim maliyetlerini hesaplamak üzere, yapılan harcamalar uygun formata 
getirilerek sunulmaktadır. 
Mevzuat:
- 5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu  

Kurum ve kiralık araçların kullanımına ilişkin taslak 
rapor hazırlanır ve ham veri istenilen formatta 

düzenlenir.

Kuruma ait ve kiralık olarak kullanılan araçların ve 
iş makinelerinin km, yakıt ve yedek parça 

sistemleri taranarak, veriler elde edilir

Teyit ve kontrol işleminin gerçekleştirilerek rapor 
tamamen hazır hale getirilir.

Elde edilen raporlar üst yönetimin bilgisine 
sunulur. 




